
 

ثبت نام و اعلام نیاز شرکت برای بورس صنعت  راهنمای کاربری

 و مشاغل
 27/05/1405: آخرین ویرایشتاریخ 

 1نسخه سند:  )سجاد( سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 8 از 1 صفحه

 

 /https://portal.saorg.ir:  ثبت نام از طریق سایت

 

 نام و اعلام نیاز شرکتراهنمای کاربری ثبت

 گام تکمیل و ثبت درخواستبهراهنمای گام| بورس صنعت و مشاغل 

 هدف این راهنما● 

این راهنما مسیر ثبت درخواست شرکت برای بورس صنعت و مشاغل را از ورود به فرایند و تکمیل اطلاعات تا 

 .دهدای و قابل کنترل توضیح میصورت مرحلهبارگذاری مدارک و ثبت نهایی، به

 فهرست مطالب

 فرم انتخاب و فرایند به ورود 1

 شرکت اطلاعات و رابط فرد اطلاعات تکمیل 2

 درخواست اطلاعات ثبت و بورس نوع انتخاب 3

 تحصیل حین حالت در درخواست ثبت 4

 اجباری هایپیوست بارگذاری 5

 نتیجه کنترل و درخواست نهایی ثبت 6

 ثبت از پیش نهایی لیستچک 7

 ورود به فرایند و انتخاب فرم. 1

اداره کل »سپس . شوید« خدمات»وارد بخش  https://portal.saorg.irاز طریق پورتال سازمان امور دانشجویان به آدرس 

نام و اعلام نیاز شرکت برای بورس صنعت ثبت»را انتخاب کنید و برای شروع فرایند، روی فرم « بورس و اعزام دانشجویان

 .کلیک نمایید« و مشاغل

https://search.eitaa.com/?url=https://portal.saorg.ir/


 

ثبت نام و اعلام نیاز شرکت برای بورس صنعت  راهنمای کاربری

 و مشاغل
 27/05/1405: آخرین ویرایشتاریخ 

 1نسخه سند:  )سجاد( سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 8 از 2 صفحه

 

 مسیر دسترسی ◀

 بورس صنعت و مشاغلنام و اعلام نیاز شرکت برای ثبت← اداره کل بورس و اعزام دانشجویان ← خدمات 

 

  ورود به پورتال سازمان امور دانشجویان - 1تصویر 

 

 صفحه ورود به سامانه - 2تصویر 



 

ثبت نام و اعلام نیاز شرکت برای بورس صنعت  راهنمای کاربری

 و مشاغل
 27/05/1405: آخرین ویرایشتاریخ 

 1نسخه سند:  )سجاد( سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 8 از 3 صفحه

 

 

 نام و اعلام نیاز شرکت برای بورس صنعت و مشاغلانتخاب فرم ثبت - 3تصویر 

 کنترل قبل از ادامه ◀

طریق ثبت نام کدملی با پسورد  یا از طریق درگاه از یا ) .از ورود به حساب کاربری صحیح اطمینان حاصل کنید•  

 (دولت من

 .فرم مربوط به بورس صنعت و مشاغل را انتخاب کرده باشید•  

 تکمیل اطلاعات فرد رابط و اطلاعات شرکت. 2

فیلدهای این مطابق فرم سامانه، تمام . را با دقت تکمیل کنید« اطلاعات هویتی شرکت»و « فرد رابط»در این بخش، اطلاعات 

 .بخش اجباری هستند و باید اطلاعات واردشده کامل و صحیح باشند

 



 

ثبت نام و اعلام نیاز شرکت برای بورس صنعت  راهنمای کاربری

 و مشاغل
 27/05/1405: آخرین ویرایشتاریخ 

 1نسخه سند:  )سجاد( سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 8 از 4 صفحه

 

 بخش اطلاعات فرد رابط و اطلاعات هویتی شرکت - 4تصویر 

 کنترل قبل از ادامه ◀

 .طور کامل وارد شده باشداطلاعات فرد رابط به•  

 .اطلاعات هویتی شرکت تکمیل شده باشد•  

 .باقی نمانده باشدهیچ فیلد اجباری خالی •  

 انتخاب نوع بورس و ثبت اطلاعات درخواست. 3

را انتخاب « بدو ورود»اگر گزینه . در دسترس است« حین تحصیل»و « بدو ورود»، دو گزینه «نوع بورس»در بخش 

جدول پایین را بزنید تا اطلاعات در « افزودن»کنید، همه فیلدهای بخش اطلاعات درخواست را تکمیل کرده و سپس دکمه می

 .فرم ثبت شود

 شدهمدیریت رکورد ثبت● 

 .توانید آن را ویرایش یا حذف کنیدپس از افزوده شدن اطلاعات به جدول، با انتخاب رکورد موردنظر می

 شرایط اختصاصی بورسیه● 

 .ساعت کار در ماه 32حقوق ثابت برای •  

 .ساعت 32کار مازاد بر مبلغ دقیق اضافه•  

 .تعهد خدمت پس از پایان تحصیلمدت زمان •  

 .حداقل معدل، در صورتی که برای بورسیه شرط معدل در نظر گرفته شده است•  



 

ثبت نام و اعلام نیاز شرکت برای بورس صنعت  راهنمای کاربری

 و مشاغل
 27/05/1405: آخرین ویرایشتاریخ 

 1نسخه سند:  )سجاد( سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 8 از 5 صفحه

 

 

 انتخاب نوع بورس، تکمیل اطلاعات درخواست و افزودن رکورد به جدول - 5تصویر 

 ثبت برای چند دانشگاه! 

 .دانشگاه باید یک درخواست جداگانه ثبت شوداگر قصد ثبت درخواست برای چند دانشگاه را دارید، برای هر 

 نکته کنترلی ◀

 .، حتماً ظاهر شدن رکورد در جدول پایین فرم را بررسی کنید«افزودن»بعد از زدن •  

 .شده در جدول را یک بار مرور کنیدپیش از ادامه، اطلاعات ثبت•  

 ثبت درخواست در حالت حین تحصیل. 4

را نیز در فیلد « سال و ترم تحصیلی»، علاوه بر فیلدهای مرحله قبل، لازم است «تحصیلحین »در صورت انتخاب گزینه 

 .مربوط وارد کنید

 نمونه ورود سال و ترم تحصیلی● 

 14051: شده در راهنمای سامانهنمونه درج



 

ثبت نام و اعلام نیاز شرکت برای بورس صنعت  راهنمای کاربری

 و مشاغل
 27/05/1405: آخرین ویرایشتاریخ 

 1نسخه سند:  )سجاد( سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 8 از 6 صفحه

 

 

 و تکمیل فیلد سال و ترم تحصیلی« حین تحصیل»انتخاب  - 6تصویر 

 های اجباریبارگذاری پیوست. 5

را بزنید « افزودن»پس از انتخاب و بارگذاری هر فایل، دکمه . ، تمام مدارک اجباری را بارگذاری کنید«هاپیوست»در بخش 

 .ها ثبت شده باشدو کنترل کنید که فایل در جدول پیوست

 های اجباریپیوست ◀

 .اساسنامه شرکت•  

 .شناسه ملی و آدرس رسمی شرکت•  

 .ربطنهادهای ذیمجوز فعالیت از •  

 (.کد مالیاتی)نام مالیاتی گواهی ثبت•  

 .را بزنید و ثبت فایل در جدول را کنترل کنید« افزودن»پس از هر بارگذاری، دکمه •  

 



 

ثبت نام و اعلام نیاز شرکت برای بورس صنعت  راهنمای کاربری

 و مشاغل
 27/05/1405: آخرین ویرایشتاریخ 

 1نسخه سند:  )سجاد( سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 8 از 7 صفحه

 

 ها به جدولها و کنترل افزوده شدن فایلبارگذاری پیوست - 7تصویر 

 ثبت نهایی درخواست و کنترل نتیجه. 6

را « ثبت»شده در سامانه را وارد کرده و دکمه دادههای اجباری، کد امنیتی نمایشپس از تکمیل تمام فیلدهای فرم و ثبت پیوست

 .انتخاب کنید

 پیش از فشردن دکمه ثبت ◀

 .تمام فیلدهای اجباری تکمیل شده باشند•  

 .رکورد اطلاعات درخواست در جدول افزوده شده باشد•  

 .ها قابل مشاهده باشندهای اجباری در جدول پیوستپیوستتمام •  

 .درستی وارد شده باشدکد امنیتی به•  

 

 شده پس از ثبت درخواستدادهپیام نمایش - 8تصویر 

دهد عملیات ثبت انجام شده مشاهده این پیام نشان می. دهدپس از ثبت موفق درخواست، سامانه پیام تأیید ثبت را نمایش می

 .است

 لیست نهایی پیش از ثبتچک. 7

 لیست کنترل نهاییچک ◀

 .انتخاب شده است« نام و اعلام نیاز شرکت برای بورس صنعت و مشاغلثبت»فرم صحیح •  

 .اطلاعات فرد رابط و اطلاعات هویتی شرکت کامل است•  

 «.حین تحصیل»یا « بدو ورود»: درستی انتخاب شده استنوع بورس به•  

 .، سال و ترم تحصیلی وارد شده است«حین تحصیل»در حالت •  

 .در جدول ثبت شده است« افزودن»اطلاعات درخواست با دکمه •  



 

ثبت نام و اعلام نیاز شرکت برای بورس صنعت  راهنمای کاربری

 و مشاغل
 27/05/1405: آخرین ویرایشتاریخ 

 1نسخه سند:  )سجاد( سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 8 از 8 صفحه

 

 .کار، تعهد خدمت و شرط معدل در صورت نیاز درج شده استشرایط اختصاصی بورسیه شامل حقوق، اضافه•  

 .رخواست جداگانه در نظر گرفته شده استدر صورت درخواست برای چند دانشگاه، برای هر دانشگاه د•  

 .اندنام مالیاتی بارگذاری شدهاساسنامه، شناسه ملی و آدرس رسمی، مجوز فعالیت و گواهی ثبت•  

 .در جدول ثبت شده است« افزودن»هر فایل پیوست پس از بارگذاری با دکمه •  

 .ور شده استکد امنیتی وارد شده و پیش از ثبت نهایی، اطلاعات یک بار مر•  

 نتیجه● 

 .در صورت مشاهده پیام تأیید پس از ثبت، عملیات ثبت درخواست با موفقیت انجام شده است

 

اطلاعیه: با توجه به سامانه ای شدن ثبت نام بورس تحصیلی صنعت و مشاغل )حین 

است کلیه خواهشمند  /https://portal.saorg.irدر بستر سامانه سجاد  تحصیل(

شرکتهای متقاضی که قبلاً اطلاعات درخواستی خود را از طریق سایت سیب ثبت نام کرده 

در سایت فوق الذکر اقدام  بودند مجدداً نسبت به بارگذاری و تکمیل اطلاعات درخواستی

بازه  مذکور مقدور نمی باشد.بستر نمایند بدیهی است تخصیصی هرگونه سهمیه خارج از 

 می باشد. 15/6/1405لغایت  2/6/1405زمانی ثبت نام از تاریخ 

https://search.eitaa.com/?url=https://portal.saorg.ir/

