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  بسمه تعالي
  معرفي سيستم

سيستم مديريت محتواي سامانه هاي دانشگاهي به منظور مديريت صفحات ورود به سامانه هاي دانشگاه پياده سازي 
 :اين سيستم داراي بخش هاي كلي به شرح زير مي باشد. شده است

 وب سايت هاليست  .1

 عناوين مديريت راهبري سيستم .2

 عناوين مديريت محتوايي سيستم .3

در اين مستند در ابتدا نحوه ي ورود به سيستم و سپس به نحوه كاركرد و استفاده هر يك از بخش هاي ذكر شده 
  . خواهيم پرداخت

 

  ورود به سيستم .١
خواهيد  سيستم به ورود -  1 شكل، صفحه اي مطابق در ابتدا آدرس سايت را در مرورگر وارد نموده و بعد از بارگذاري

از امكانات  ديتا بتوان ديخود را وارد نمائ و كد امنيتي نام كاربري و كلمه ي عبور يستيبا 'ستميورود به س' درقسمت. ديد
  . دياستفاده نمائ تيسا
 ديتواني انجام شده و مبه سيستم  وارد شده معتبر باشد، ورود يو كد امنيتاست، اگر نام كاربري وكلمه ي عبور  يهيبد

  . دهد يم شيمربوطه را نما يخطا غاميبه شما پ ستميصورت س نيا ريغ در، دينيصفحه ي مربوط به خود را بب
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 ورود به سيستم -  1شكل 

 :به نكات زير توجه فرمائيد لازم است هنگام ورود به سيستم

نام كاربري و كلمه ي عبور شما كاملا منحصر به فرد است و فقط براي ورود شما به سيستم در نظر گرفته شده  -
  . لذا نام كاربري و كلمه ي عبور خود را در اختيارديگران قرار ندهيد. است

به بزرگي  ، سامانهو كلمه ي عبور خود، به كوچك و بزرگ بودن حروف دقت كنيد كردن نام كاربري هنگام وارد -
  . و كوچكي حروف انگليسي بكار رفته در كلمه عبور شما حساس مي باشد

  . اشدهنگام وارد كردن نام كاربري و رمز عبور، زبان صفحه كليد بايد انگليسي ب -
به مدت زمان مشخص شده در  كاربريتان حساب، نماييد وارد مجاز حد از بيش را عبورتان رمزدر صورتي كه  -

 . دش خواهد تم مسدودبخش تنظيمات سيس
كپچا يا تصويري كه مجموعه اي از حروف و اعداد انگليسي است زماني نشان داده خواهد شد كه كاربر  ورود نا موفق به  -

  .سيستم داشته باشد

  

 مي بينيد زير پس از ورود به سيستم صفحه اي مطابق شكل
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 صفحه ي اصلي -2 شكل

 

همان طور كه در شكل فوق مشاهده مي كنيد، در سمت راست صفحه ي اصلي يك نوار طوسي رنگ، قرار گرفته است 
 در. ، بر اساس مجوزهايي كه براي شما در سيستم در نظر گرفته شده است، مي باشدنواردر اين  موجودآيتم هاي كه 

  . نمايد نتيجه هر كاربر ممكن است شكل متفاوتي از اين صفحه را مشاهده
  . به شرح هر بخش از اين منوي كناري مي پردازيم در ادامه

  

  ليست وب سايت ها .٢
را  ي سيستم مي باشددر بالاي منوي سمت راست، يك ليست كشويي كه شامل ليست وب سايت ها يا زير وب سايت ها

  . نتخاب نماييدا زيرنظرتان را از اين ليست مطابق شكل  مشاهده مي نماييد، كه مي توانيد سايت مورد
دقت كنيد كه تمامي عمليات اطلاعاتي كه در اين سامانه انجام مي دهيد مربوط به وب سايت منتخب از اين  -

 .ليست مي باشد پس در شروع كار حتما وب سايت مورد نظر خود را انتخاب نماييد

 

  



)UCMS+ V3,7(گاهي  )

 تنظيمات 

ين باكس 

مديريت محتواي دانشگ

 از نام ماژول يا

ا مي باشد كه 

سيستم م

 

 تمام يا بخشي

 هاي مختلفي

  :ير مي باشد

 
  ها

ه با وارد كردن

امل زير بخش

 

 بخش هاي زي

12صفحه

تيسا وب ستيل

و  وجود دارد كه
  .ته باشيم

منوي كناري شا
 .اهم ميكند

باكس جستجو -  4

 كه شامل زير

-3شكل 

س براي جستجو
 دسترسي داشت
 يا بخش در من
ش ها را نيز فرا

4شكل   

 داده مي شود

راست يك باكس
 ميتوانيم به آن
 كه هر ماژول

ترسي به زير بخش

  ستم
سيستم نمايش

   ها

  ماژول ها
ي منوي سمت ر
ر منوي كناري
ه داشته باشيد
تجو امكان دستر

سيسرشد 
ساهبران ارشد 

 يت ماژول ها

يت وب سايت

 يت كاربران

 مات 

 

جستجو در م.  3
قسمت بالايدر

قرار داده شده د
توجه -

جست
 

ارراهبري 
راين بخش به 

مديري •

مديري •

مديري •

تنظيم •

 

3
د
ق

ر
اي
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  ژول ها    مديريت ما 2-1
  . ، كليك كنيداز منوي طوسي رنگ سمت راست 'اژول هامديريت م'سمت راست بر آيتم  ياز منو، سايت هاي ماژولبراي مديريت 

  .مشاهده مي نماييد را پس از انتخاب نمودن اين آيتم، صفحه ي زير

   
  ها ماژول ليست -5شكل 

در  اطلاعاتي نظير عنوان، شرح، نسخه نصب شده، آخرين نسخه و آخرين بروزرساني ماژول هاي موجود شامل اين صفحه
همان طور كه در شكل فوق مشاهده مي كنيد، در صورتي كه نسخه ي ماژول نصب شده و فعال در  .مي باشدسيستم 

ديده  'بروز رساني'اطلاعاتش، دكمه ي سبز رنگ  سيستم پايين تر از آخرين نسخه ي موجود باشد، در ستون سمت چپ
  .مي شود كه با انتخاب اين دكمه پنجره اي مشابه شكل زير باز مي شود كه شامل ليست تغييرات صورت گرفته مي باشد

  
 ماژول بروزرساني -6شكل 
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وز رساني 
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مديريت محتواي دانشگ
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5شكل  باشيد 
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سيستم م

ژول را به آخر

ول ها داشته
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14صفحه

  

'تاييد'ي رنگ

سي به بروزرسا
نصورت فقط لي
اشت و قادر به

وب سايتديريت

  . مي نماييد
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م -7شكل 
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ي شود و 

  :ت اند از

مديريت محتواي دانشگ

در جدول پايين
ست مشاهده مي

  .رداختيم

 باشد كه عبار

سيستم م

د. ت مي رويم
تاريخ ايجاد اس
ه توضيح آن پر

 فيلد هايي مي

 

  .ندي كنيم
ته هاي وبسايت

تن ، اولويت و 
به دول داده ها

شود كه شامل

  سايت

 . نماييد

15صفحه
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سا-8شكل 
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16صفحه  

توضيح داده شده توضيحات  نحوه كار با ويرايشگر با استفاده از ويرايشگر متن كه كار با آن در بخش :توضيحات  -
 .را وارد ميكنيم مربوط به هر دسته

  :توجه 

 .در فرم درج دسته ي جديد وارد كردن عنوان و زبان الزامي است -

-8شكل موجود در پايين فرم  'ذخيره' بعد از وارد نمودن اطلاعات وب سايت روي دكمه ي آبي رنگ -
  . كليك نماييد تا وب سايت در سيستم ذخيره شود دسته ي وبسايت ساخت

در اين صورت . پنجره بسته شودرا زده تا  انصرافمنصرف شديد دكمه درج وب سايت در صورتي كه از  -
 . همه تغييرات لغو خواهد شد

  

  

  ساخت وب سايت جديد ٢- ٢-٢
در شكل فوق، كليك نماييد تا فرم مربوط به ساخت  'ساخت وب سايت جديد'د بر روي دكمه ي سبز رنگ شما مي تواني

  .وب سايت مطابق شكل زير باز شود
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17صفحه

ساخت وب سايت ج

سايت مورمين

  .خاب نماييد

ود را انتخاب نم

رجوع نماييد كس

س - 9شكل 
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ظر خود را انتخ

ت مورد نظر خو
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  : باشد

ير دامنه و يا ه
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 سايت مورد نظ

ي، قالب سايت

 توانيد به بخش

 موارد زير مي
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 وب سايت را بن

 كشويي، زبان

ز منوي كشويي

دادن لوگو مي 
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18صفحه  

زماني نمايش توجه داشته باشيد كه فيلد انتخاب دسته . دسته ي مورد نظر را براي وبسايت خود انتخاب نماييد:  دسته
  .داده مي شود كه زبان وبسايت انتخاب شده باشد

  .رجوع نماييد ،نحوه آپلود عكسبراي قرار دادن آيكون نيز مي توانيد به بخش  :آيكون

   .توانيد شرحي از وب سايت را بنويسيد در اين بخش مي:شرح

بالاتر  تياولو يباشد به معن شتريهر چه عدد ب(ديعدد وارد كن كيرا به صورت  وب سايت شينما تياولو:تياولو
  .براي بيان موارد استفاده ي اين فيلد در ماژول وب سايت بهتر است به يك مثال بپردازيم)است

و زبان فارسي  engمي باشد و براي اين سامانه يك وب سايت با زيردامنه ي  ut.ac.irفرض كنيد آدرس سايت سامانه 
حال مي خواهيم يك وب . قابل رويت مي باشد eng.ut.ac.ir/faساخته ايم كه اين زيروب سايت با آدرس الكترونيكي 

  .باشد eng.ut.ac.ir/enسايت با همين زيردامنه اما زبان انگليسي نيز داشته باشيم يعني با آدرس الكترونيكي 
را در مرورگر وارد كند بصورت پيش فرض سايت  eng.ut.ac.irدر اين سامانه مي خواهيم در حالتي كه كاربر آدرس 

در چنين مواردي فيلد اولويت . ريدايركت شود  eng.ut.ac.ir/faفارسي نمايش داده شود يعني آدرس ذكر شده به
با زبان فارسي از   engدر اين مثال بايد مقدار فيلد اولويت زير سايت تعيين كننده ي سايت پيش فرض مي باشد يعني 

آن ذكر نشده باشد، سايت به زبان  urlزير سايت زبان انگليسي همين زير دامنه، بيشتر باشد، تا زمانيكه زبان سايت در 
  .   فارسي ريدايركت شود

   .را انتخاب كنيد تيك چك باكسشود  نهايي شده است و ميخواهيد نمايش دادهوب سايت، اگر اين : فعال
  :به نكات زير توجه فرمائيدايجاد وب سايت زم است هنگام لا

  . در فرم ايجاد وب سايت، وارد نمودن عنوان و زيردامنه الزاميست -

 -9شكل موجود در پايين فرم  'ذخيره' بعد از وارد نمودن اطلاعات وب سايت روي دكمه ي آبي رنگ -
  . كليك نماييد تا وب سايت در سيستم ذخيره شود ساخت وب سايت جديد

صورت در اين . پنجره بسته شودرا زده تا  انصرافمنصرف شديد دكمه درج وب سايت در صورتي كه از  -
 . همه تغييرات لغو خواهد شد

  مديريت كاربران 2-3
مشاهده مي نماييد، شكل زير  كه در 'مديريت كاربران'سمت راست بر آيتم طوسي رنگ  يسايت از منو كاربرانبراي مديريت 

نحوه در ادامه مي باشد كه  زيرباز شود كه شامل آيتم هاي مطابق با شكل  كاربرانمديريت ا منوي كشويي ت. كليك كنيد
  . داده مي شودي كار با هر كدام شرح 
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19صفحه

آيتم مديريت كاربر

فوق، صشكل  ز

مديريت كاربران -1

تم را مشاهده
ف و يا مشاهد
وه بر امكانات ذ

آ -10شكل 

از 'ست كاربران

11شكل 

 شده در سيست
، ويرايش، حذ
اين ماژول علاو
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شما مي توانيد
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20صفحه  

وجود دارد كه به    كنار هر سطر از جدول، آيكون هايهمان طور كه در شكل فوق مشاهده مي كنيد   
  . مي باشند اعطاي دسترسي و تغيير رمز عبرترتيب از راست به چپ بمنظور 

  .، صفحه ي اعطاي دسترسي مطابق شكل زير باز مي شود با كليك نمودن روي آيكن 

  
  اعطاي دسترسي -12شكل 

انتخاب نموده و در نهايت دكمه ي سبز رنگ در صفحه ي فوق مي توانيد عمليات هاي مجاز براي كاربر را 
  .را انتخاب نمايد 'ذخيره'

، صفحه ي تغيير رمز عبور باز مي شود كه در اين صفحه مي توانيد رمز عبور با كليك نمودن روي آيكن
  . جديد را وارد نماييد

  ايجاد كاربر جديد ٢٫٣٫١٫١
در شكل فوق، كليك نماييد تا فرم مربوط به ساخت كاربر  'ايجاد كاربر جديد'شما مي توانيد بر روي دكمه ي سبز رنگ 

  . مطابق شكل زير باز شود
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21صفحه

 شوند به صور
ده و ويرايش ك

ايجاد كاربر جديد - 
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 شدن در سيس

ي كه ايجاد مي
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13شكل 

 نام خانوادگي

  .ماييد

كاربر براي وارد
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  : باشد
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ن اطلاعات شخ
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22صفحه  

  . در اين قسمت آي پي اختصاص داده شده به هر كاربر وارد مي شود: آي پي معتبر 

  .ن مي باشددر اين قسمت شماره ي تلفن كاربر وارد مي شود و فيلدي مرتبط به پروفايل كاربرا: تلفن 

 وب سايت، موجود ستيلي پس از مشاهده  ديتوان يم، ديينما كيكل متني وب سايت لديف يكه رو يهنگام :وب سايت
سامانه مديريت 'و  'سامانه جامع آموزش'كه در اين مثال وب سايت هاي  ديمورد نظرتان را انتخاب كن يها وب سايت اي

وب علامت ضربدر كنار  يرو ستيكافوب سايت، منظور حذف ه حال ب. را انتخاب نموده ايم 'اطلاعات پژوهش و فناوري
مورد نظرتان را  وب سايت انها، عنووب سايت  ستيبه منظور جستجو در ل ديتوانيشما م نيهمچن. ديينما كي، كلسايت

  .شوند يداده م شيستند نماحروف مشترك با عبارت وارد شده ه يكه دارا ييها سايتصورت  نيكه در ا ديكن پيتا

  .از منوي كشويي، اپراتور يا سردبير بودن كاربر را انتخاب نماييد :نوع كاربر

  .از منوي كشويي، وضعيت فعال، غير فعال و يا مسدود را انتخاب نماييد: وضعيت

عكس مربوط به كاربر را كه در قسمت پروفايل نمايش داده  نحوه آپلود عكسبا استفاده از توضيحات : انتخاب عكس 
  .خواهد شد را انتخاب و آپلود نماييد

  :به نكات زير توجه فرمائيدايجاد كاربر زم است هنگام لا

  . ور و وب سايت الزاميستدر فرم ايجاد كاربر، وارد نمودن ايميل، كلمه ي عب -

ايجاد  -13شكل موجود در پايين فرم  'ذخيره' بعد از وارد نمودن اطلاعات كاربر روي دكمه ي آبي رنگ -
  . سيستم ذخيره شود كليك نماييد تا كاربر در كاربر جديد

در اين صورت همه . پنجره بسته شودرا زده تا  انصرافمنصرف شديد دكمه درج كاربر در صورتي كه از  -
  . تغييرات لغو خواهد شد

  ايجاد مدير جديد ٢٫٣٫١٫٢
، كليك نماييد تا فرم مديريت كاربران -11شكل در  'ايجاد مدير جديد'شما مي توانيد بر روي دكمه ي بنفش رنگ 
  . مربوط به ساخت مدير مطابق شكل زير باز شود
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23صفحه

ايجاد مدير جديد -

ايجاد كار -13

شكل  از 'بران

14شكل 
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24صفحه  

  
 گزارش ورود كاربران - 15شكل 

در اين صفحه مي توانيد ليست اطلاعات كاربراني كه در صفحه ي ورود به سيستم اطلاعات ايميل و رمز عبورشان را وارد 
  .نموده اند را مشاهده كنيد

  .اين اطلاعات شامل نام كاربري، تاريخ، آدرس اي پي و نتيجه ي ورود موفق و يا ناموفق مي باشد

در صورتي كه كاربر پست الكترونيكي و رمزعبور خود را درست وارد نموده باشد، در ستون نتيجه و توضيحات، عبارت 
صورت در ستون نتيجه عبارت ورود ناموفق و در ستون توضيحات با توجه به ورود موفق را مشاهده مي كنيد در غير اين 

  . خطاي مربوطه، هر يك از عبارات رمز عبور نامعتبر، نام كاربري نامعتبر و يا حساب كاربري مسدود قرار مي گيرد

  ) صفحه ي شخصي(پروفايل  ٣- ٣-٢
يل ايجاد مي شود كه هر يك از كاربران مي توانند در هنگام درج هر يك از كاربران براي آنها يك صفحه ي شخصي يا پروفا

  .اطلاعات شخصي خود را در آن مشاهده و ويرايش كنند

  :براي مشاهده ي پروفايل به تصوير زير توجه كنيد 
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در صورت پر كردن اين فيلد زماني كه در دامنه ي وارد شده لاگين باشيد در تمام وبسايت ها نيز لاگين : دامنه ي وبسايت 
    .در صورت اطمينان آن را پر كنيد.اين فيلد مربوط به بحث احراز هويت مي باشد و پر كردن آن الزامي نيس.خواهيد بود

  .است Asia/Tehran مقدار پيش فرض آن. از منوي كشويي، ناحيه ي زماني را انتخاب نماييد  :يه زمانيناح

و يا دايركتوري را انتخاب كنيد تا نحوه ي )subDomain(از منوي كشويي يكي از مقادير زير دامنه : نحوه آدرس دهي
  .آدرسي به زير سايت هاي سيستم مشخص شود

در صورتيكه كه مي خواهيد كاربر در صورت اشتباه وارد نمودن اطلاعات كاربري، غير فعال شود، : غير فعال كردن كاربر
تيك اين چك باكس را بزنيد و از منوي كشويي روبرويش تعداد دفعات مجاز اشتباه وارد نمودن اطلاعات كاربري را 

  .  مشخص كنيد
تعداد دفعات مجاز براي ورود نا موفق كاربران را كشويي از منوي  : تعداد دفعات مجاز اشتباه زدن اطلاعات كاربري

  .كاربران اگر بعد از تعداد مشخص شده ورود ناموفق داشته باشند حساب كاربري آنها مسدود خواهد شد.تعيين كنيد
  .نيداز منوي كشويي مي توانيد مدت زماني كه حساب كاربري كاربر مسدود شود را انتخاب ك: مدت زمان بلاك شدن كاربر 

دقت داشته باشيد كه .از منوي كشويي مقدار مجاز براي آپلود فايل ها در سيستم را مشخص كنيد: حجم مجاز آپلود فايل ها 
  .حجم بر اساس مگابايت مي باشد

در شرايطي كه مي خواهيد سايت در دسترس كاربران نباشد، از منوي كشويي گزينه ي غير فعال را  :وضعيت سيستم
  .انتخاب نماييد
زمانيكه مي خواهيد بر داده هاي سيستم، كش اعمال نشود، گزينه ي غير فعال نمودن كش را انتخاب : كش سيستم

 'ريست كش سيستم'حال اگر كش سيستم فعال بوده و نياز به ريصست كردن دارد، مي توايند دكمه ي قرمز رنگ .نماييد
  .را انتخاب نماييد
در . در اين بخش مي توانيد آدرس ايميل فرستنده، نام فرستنده و نوع ايميل را مشخص كنيد: تنظيمات ايميل

انتخاب نموديد، لازم است اطلاعات سرور ايميل، پورت، نام كاربري و كلمه عبور را وارد  smtpصورتيكه نوع ايميل را 
  .نماييد

  .تخاب مي شوددر اين بخش روش احراز هويت كاربران ان :تنظيمات ورود كاربران 
اگر از منوي كشويي روش اعتبار سنجي سايت انتخاب شود با نام كاربري و رمز عبوري كه به هر كاربر : روش اعتبار سنجي  

اختصاص  داده مي شود عمليات ورود به سيستم انجام مي شود در غير اين صورت با استفاده از احراز هويت مركزي اين عمليات 
  .ن روش بايد اطلاعاتي همچون ميزبان ، آدرس ، پورت ، گواهي اعتبار  شناسه ي كاربر وارد شودانجام مي شود و طبق اي

  
  تنظيمات وبسايت 2,4,2

  :با انتخاب تنظيمات وبسايت از بين زير منو هاي تنظيمات وارد صفحه اي به شكل زير مي شويم 
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  .ها هستند را وارد كنيد  meta descriptionتنظيمات سئو كه شامل كليد واژه ها آدرس عكس و  :تنظيمات سئو 
  
  
   

 -19شكل موجود در پايين فرم  'ذخيره' رنگ سبزروي دكمه ي  تنظيمات سيستمبعد از وارد نمودن  -
   .شود اعمالدر سيستم  تنظيماتكليك نماييد تا  تنظيمات سيستم

  . بازگرديد را زده تا به صفحه قبلي انصرافمنصرف شديد دكمه تغيير در تنظيمات سيستم  ازدر صورتي كه  -

  

 مديريت محتواي سيستم .٣

نتيجه هر كاربر ممكن  در شد آيتم هاي اين بخش بستگي به مجوزهاي اعطا شده به كاربر دارد وهمان طور كه ذكر 
  . صفحه را مشاهده نمايد آيتم هاي اينمتفاوتي از  تعداداست 

  :كه شامل زير بخش هاي زير مي باشد

 مديريت منوي سايت .1

  اخبار .2

  پيوندها .3

  صفحات استاتيك .4

  اعلانات .5

 بنر .6

 تماس با ما .7

 پايگاه دانش .8

 پرسش هاي متداول .9

 جدول ساز .10

 الف تا ي .11
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 دستاوردها .12

 تقويم .13

 دانشكده ها .14

 هيات علمي  .15

  گروه ها و رشته هاي تحصيلي .16

  . در ادامه به نحوه ي كار با هريك از اين موارد مي پردازيم

  مديريت منوي سايت 3-1
  . ، كليك كنيدنگ سمت راستاز منوي طوسي ر 'مديريت منوي سايت'سمت راست بر آيتم  ياز منو، براي مديريت منو هاي سايت

  

كليه منوهاي درج شده در  شاملاين قسمت ، كه مشاهده مي نماييد را پس از انتخاب نمودن اين آيتم، صفحه ي زير
 . مي باشدسيستم 

  
  تيسا يمنو تيريمد ي صفحه -21 شكل
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  :در اين صفحه مي توانيد از امكانات زير بهره مند شويد

 جستجو ١- ١-٣

  :منو مورد نظر خود را جستجو و پيدا كنيد روش زيردر اين صفحه شما مي توانيد به 

 'نام'مورد نظر، در فيلدي كه در ستون  يدر اين نوع جستجو با وارد نمودن نام منو: جستجو بر اساس نام منو •
  . ميتوانيد منو مورد نظر خود را پيدا كنيد، enterقرار دارد و فشردن كليد 

 سازي  مرتب ٢- ١-٣

تب مر، ستون نام روي بر كليك با و) الفبايي ترتيب به(شما مي توانيد منو هاي درج شده در سيستم را براساس نام 
  . كنيد

  

  مديريت اطلاعات  ٣- ١-٣
 - 21 شكلبالاي  در كه 'جديد منو ساخت') رنگ سبز(دكمه روي بر جديد منو درج براي: درج منو جديد .1

 :فرم زير باز مي شود كه اين فرم شامل موارد زير مي باشدسپس . كنيد ، كليك تيسا يمنو تيريمد ي صفحه

  . در اين فيلد، نام منو را وارد نماييد: نام

  :فرمائيدبه نكات زير توجه  ساخت منولازم است هنگام 
  . الزامي استمنو،  نامپر كردن در اين فرم،  -

  . جديد در سيستم ذخيره خواهد شد ي، منو'ذخيره'پر كردن اطلاعات فرم و فشردن دكمه  بعد از  -

  . بازگرديد را زده تا به صفحه قبلي انصرافمنصرف شديد دكمه ساخت منو عمليات  ازدر صورتي كه  -

  . توجه نماييدوب سايت جاري، به  فرم ساخت منودر  -
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  ديجد يونم ساخت -22 شكل

 -21 شكلدر        براي ويرايش نام و يا موقعيت منو مي توانيد با كليك بر آيكن: ويرايش اطلاعات منو     .2
، به صفحه ويرايش اطلاعات منو مي رويد كه كافيست بعد از اعمال تغييرات تيسا يمنو تيريمد ي صفحه

 . نماييد انتخابدكمه ذخيره را 

 - 21 شكلموجود در        براي مشاهده و يا ويرايش ساختار منو بر ايكن :مشاهده و ويرايش ساختار منو .3
 . كليك نماييد تا صفحه ي به شكل زير باز شود تيسا يمنو تيريمد ي صفحه

 

  
  منو ساختار شيرايو و مشاهده -23 شكل
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  :كه شامل موارد زير است مي توانيد ساختار منو خود را تعيين كنيدشما صفحه  ايندر 

شكل بالا  منوي كشويي كه در سمت راستبر روي آيتم هاي موجود در شما مي توانيد  :ساخت آيتم جديد .1
قرار دارند كليك نماييد، بعنوان نمونه پس از كليك نمودن بر روي ماژول اخبار، يك فيلد متني به شكل زير باز 

 يها آيتم اي آيتم، موجود ستيلي پس از مشاهده  ديتوان يم، ديينما كيكل لديفاين  يكه رو يهنگاممي شود، 
منظور حذف ه حال ب. را انتخاب نموده ايم 'ليست همه اخبار' كه در اين مثال آيتم ديمورد نظرتان را انتخاب كن

 ستيبه منظور جستجو در ل ديتوانيشما م نيهمچن. ديينما كي، كلآيتمعلامت ضربدر كنار  يرو ستيكافآيتم، 
حروف مشترك با عبارت  يكه دارا ييها آيتمصورت  نيكه در ا ديكن پيمورد نظرتان را تا آيتم انها، عنو آيتم

، آيتم خود را به منو اضافه >>'افزودن'فشردن دكمه  باحال كافيست . شوند يداده م شيوارد شده هستند نما
  . كنيد

  
  ديجد تميآ ساخت -24 شكل

به ها  تميآ) drag( دنيبا كشمطابق شكل زير،  ديتوان يساختار منو، م شيرايو يبرا: ساختار منو شيرايو .2
يعني براي منوي مورد نظر آيتم ها و زير آيتم هايش را تشكيل  ديمنو خود را بساز يسمت راست ساختار درخت

 . دهيد
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 منو ساختار شيرايو -25 شكل

تا  نمودهكليك موجود در شكل بالا،       براي ويرايش اطلاعات يك آيتم، بر آيكون :ويرايش اطلاعات آيتم .3
در اين فرم مي توانيد عنوان آيتم را تغيير داده و همچنين، در صورت نياز به باز باز شود، فرمي به شكل زير 

 . شدن اين آيتم در تب جديدي از مرورگر و يا ايجاد مگامنو، تيك چك باكس را بزنيد

  
  تميآ اطلاعات شيرايو -26 شكل

  . كنيد شكل فوق كليك ذخيرهپس از تكميل اطلاعات، بر دكمه 

  :به نكات زير توجه فرمائيد ايجاد ساختار منولازم است هنگام 
 مشاهده - 23 شكل) دكمه سبز رنگ(خيره كه در پايين صفحه ذاعمال نهايي تغييرات، بايد بر دكمه  براي  -

  . قرار دارد كليك كنيد منو ساختار شيرايو و

دكمه (كه در پايين صفحه  انصرافيد دكمه ه ادر صورتي كه در اواسط كار از ادامه عمليات منصرف شد -
تا به صفحه قبلي  انتخاب نمودهقرار دارد را  منو ساختار شيرايو و مشاهده - 23 شكل) رنگ نارنجي

  . در اين صورت همه تغييرات لغو خواهد شد. بازگرديد
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 شيرايو -25 شكلموجود در       براي حذف يك آيتم از ساختار منو، ميتوانيد با كليك بر دكمه :حذف آيتم .4
، آيتم مورد نظر خود را منو ساختار شيرايو و مشاهده -23 شكل و فشردن دكمه ذخيره در پايين منو ساختار

 . حذف نماييد

 

 -23 شكلكه در بالاي  'حذف منو') قرمز رنگ(براي حذف يك منو از سيستم، بر دكمه  :حذف كل منو .5
 . نماييدقرار دارد، كليك  منو ساختار شيرايو و مشاهده

  

  اخبار 3-2
ا منوي كشويي ت مشاهده مي نماييد، كليك كنيدزير كه در شكل  'اخبار'سمت راست بر آيتم  يسايت از منو اخباربراي مديريت 

  . داده مي شودنحوه ي كار با هر كدام شرح در ادامه مي باشد كه  زيراخبار باز شود كه شامل آيتم هاي مطابق با شكل 

 

 اخبار  -27 شكل

  

  درج خبر جديد ١- ٢-٣
 . باز مي شود زيرفرمي به شكل فوق، شكل  از 'خبر جديد'پس از كليك نمودن بر روي زير منوي 
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خبر درج فرم -28

.صلي مي باشد

ص

8شكل 

 

ش اطلاعات اص

:باشد مي زير 

 كه داراي بخش

كلي دو بخش 

ن سمت راست

 

ين فرم شامل

ستون -

 

اي
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مي  ، كليد واژه ها و فايل ويژگي هاي خبر ، دسته هاي خبر، ستون سمت چپ كه داراي بخش هاي تصاوير -
  . باشد

 

  :اطلاعات اصلي 
  :موارد زير مي باشد اين بخش شامل
  را بنويسيدعنوان خبر سر  :سر عنوان

  عنوان خبر را بنويسيد:عنوان

ناميده ميشود كه كل خبر را در يك يا دو جمله خلاصه ) تيتر مشروح(در اصطلاح سوتيتر:خلاصه اي از خبر
  اين خلاصه در صفحه اول و ليست اخبار نمايش داده ميشود. ميكند

داخل آن مي توانيم آدرس اينترنتي با زدن تيك اين گزينه فيلدي ظاهر مي شود كه : درج آدرس اينترنتي 
با زدن تيك اين گزينه ويرايشگر متن از صفحه محو خواهد .صفحه اي كه شامل متن خبر است را وارد نماييم

 .شد
را مطالعه  نحوه كار با ويرايشگر،به منظور يادگيري بخش بنويسيد متن كامل خبر خود را :متن كامل خبر

  .  نماييد
 

 :تصاوير
شما مي توانيد براي خبر مورد نظر دو تصوير درج نماييد كه يكي از اين تصاوير در  خبر درج فرم -28شكل مطابق 
براي قرار دادن تصوير مي توانيد به . مي گيرد كنار عنوان خبر قرار، در صفحه ي ليست اخبار يديگرو ي تك خبر  صفحه
  رجوع نماييد نحوه آپلود عكسبخش 

  

  :خبر يدسته ها

مورد  يدسته ها ايدسته ها، دسته  ستيپس از مشاهده ل ديتوان يم ديينما كيخبر كل يدسته ها لديف يكه رو يهنگام
. ديينما كيدرج شده كل ي علامت ضربدر كنار دسته يرو ستيحال بمنظور حذف دسته كاف. دينظرتان را انتخاب كن

 نيكه در ا ديكن پيمورد نظرتان را تا يدسته  اندسته ها، عنو ستيبه منظور جستجو در ل ديتوانيشما م نيهمچن
  . شوند يداده م شيحروف مشترك با عبارت وارد شده هستند نما يكه دارايي صورت دسته ها
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 مديريت دسته ها ابتدا بخش ديدرج نشده است، قبل از درج خبر جد يخبرها دسته ا يكه برا يدر صورت -
 .ديدسته مرتبط با خبر را درج كن ديتا بتوان دييمطالعه نمارا 

فيلم هاي آپلود شده بايد به فرمت هاي مجاز كه .در اين بخش مي توانيم براي خبر مربوطه فيلم آپلود كنيم:  فايل
  .نوشته شده است باشند

هر خبر مي . كليد واژه ها يا برچسب ها كلماتي هستند كه بر اساس موضوع هر خبر مشخص مي شوند :كليد واژه ها 
از صفحه كليد كلمه فيكس خواهد   enterبا وارد كردن كلمه ي مورد نظر و زدن كليد .تواند چند بر چسب داشته باشد

اگر كليد واژه ي مورد نظر .زا از صفحه كليد فشار دهيد  backspaceشد و در صورت تمايل به حذف آن كلمه كليد 
  . قبلا در خبر يا ماژول ديگر استفاده شده باشد از ليست باز شده در زير باكس كليد واژه ها مي توان آن را انتخاب كرد

  :خبر يها يژگيو
  :باشد يم ريز يلدهايبخش شامل ف نيا

بالاتر  تياولو يباشد به معن شتريهر چه عدد ب(ديعدد وارد كن كيخبر را به صورت  شينما تياولو: شينما تياولو
  )است

  . بزنيدرا  تيك چك باكسخواهيد در سايت نمايش داده شود  اگر اين خبرنهايي شده است و مي: نمايش در سايت
  .با انتخاب اين گزينه امكان نظر دهي براي خبري كه در حال درج شدن است فعال مي شود: امكان نظر دهي 

  )روز، ماه، سالدقيقه، ساعت، ( خبر را مشخص كنيد انتشارتاريخ : انتشارتاريخ 

 )روز، ماه، سالدقيقه، ساعت، ( خبر را مشخص كنيد انتشار پايان تاريخ: انتشار پايان تاريخ

  
  :به نكات زير توجه فرمائيد ايجاد خبرلازم است هنگام  

  . در فرم ايجاد خبر، وارد نمودن عنوان، متن و دسته هاي خبر الزاميست  -

 فرم -28شكل موجود در پايين فرم  ' ذخيره ' بعد از وارد نمودن اطلاعات خبر روي دكمه ي سبز رنگ -
  . كليك نماييد تا خبر جديد در سيستم ذخيره شود خبر درج

را زده تا به صفحه قبلي  انصرافدر صورتي كه در اواسط كار از ادامه عمليات منصرف شديد دكمه  -
 . در اين صورت همه تغييرات لغو خواهد شد. بازگرديد

  . توجه نماييدوب سايت جاري، به  ت خبرفرم ساخدر  -
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  مديريت اخبار ٢- ٢-٣
، ' ليست اخبار 'زير منوي سمت راست و سپس انتخاب  طوسي رنگاز منوي  'اخبار  'آيتم  پس از كليك نمودن بر روي

كه در اين صفحه امكان جستجو، مرتب سازي و مشاهده ليست اخبار وجود دارد، كه . باز مي شود زيربه شكل  صفحه اي
  . در ادامه به شرح هر يك مي پردازيم

  
  اخبار تيريمد -29 شكل

  جستجو بر اساس تاريخ انتشار ٣٫٢٫٢٫١
در بالاي اين صفحه يك باكس جستجو واقع شده است كه با وارد نمودن دو فيلد تاريخ شروع و پايان انتشار و كليك 

  . نمودن بر روي دكمه ي جستجو، ليست اخبار موجود در اين بازه ي زماني را مشاهده مي نماييد

  ليست اخبار ٣٫٢٫٢٫٢
امكانات مرتب سازي، فيلتر، جستجو، ويرايش، حذف و داراي  اين قسمتوجود دارد كه  در شكل فوق، باكس ليست اخبار

  . ، ذكر شده استجدول داده ها خبر مي باشد كه چگونگي استفاده از اين امكانات در بخش يا مشاهده يك
  

  مديريت دسته ها ٣- ٢-٣
مديريت دسته 'زير منوي سمت راست و سپس انتخاب  طوسي رنگاز منوي  'اخبار  'آيتم  پس از كليك نمودن بر روي

  . باز مي شودزير به شكل  صفحه اي ' ها
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  خبر يها دسته تيريمد -30 شكل

  . در اين صفحه امكان ساخت دسته جديد و مشاهده ليست دسته ها وجود دارد

  ساخت دسته ي جديد ٣٫٢٫٣٫١
  . كليك نماييد تا پنجره ي زير باز شود از شكل فوق ' ساخت دسته جديد 'شما مي توانيد بر روي دكمه ي سبز رنگ 

  

  
  ساخت دسته جديد 14- 1شكل 

  

  :پنجره شامل موارد زير مي باشدكه اين 
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  . عنوان دسته ي خبر را بنويسيد: عنوان

را  تيك چك باكسخواهيد در سايت نمايش داده شود،  خبرنهايي شده است و ميدسته ي اگر اين : نمايش در سايت
  . بزنيد

  . رجوع نماييد نحوه آپلود عكسبراي قرار دادن تصوير مي توانيد به بخش : تصوير
نحوه كار با به منظور يادگيري بخش . در اين بخش مي توانيد توضيحات مربوط به دسته ي خبر را بنويسيد:توضيحات
  . را مطالعه نماييد ويرايشگر

  :به نكات زير توجه فرمائيد ايجاد دسته ي خبرلازم است هنگام 

  . در اين فرم، وارد نمودن عنوان الزاميست -

موجود در پايين فرم شكل فوق  'ذخيره' ودن اطلاعات دسته ي خبر روي دكمه ي آبي رنگبعد از وارد نم -
  . كليك نماييد تا دسته ي خبر در سيستم ذخيره شود

در اين صورت همه . پنجره بسته شودرا زده تا  انصرافمنصرف شديد دكمه  درج دستهدر صورتي كه از  -
 . تغييرات لغو خواهد شد

  . توجه نماييدوب سايت جاري، به  برفرم ساخت دسته ي خدر  -

  

اين قسمت مشابه ساير ماژول هاي ، جدول ليست دسته هاي خبر وجود دارد كه خبر يها دسته تيريمد - 30 شكلدر 
دسته ي خبر مي باشد كه چگونگي امكانات مرتب سازي، فيلتر، جستجو، ويرايش، حذف و يا مشاهده يك داراي ديگر 

  . ، ذكر شده استجدول داده ها در بخشاستفاده از اين امكانات 

  مديريت نظرات   ٤-٢- ٣
  : پس از كليك روي گزينه ي مديريت نظرات صفحه اي به شكل زير  نمايش داده مي شود 
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مديريت نظرات در

 ، نام درج كنند
يس كند ، آدرس

:ام مي پردازيم

  : مي شود

م - 31شكل 

مانند عنوان نظر
ظرات را فراهم مي
ه توضيح هر كدا

 زير نمايش داد

د ستون هايي م
 امكان فيلتر نظ
جود دارد كه به

 فرمي به شكل

شاهده مي كنيد
ي منوي كشويي

 علامت هايي وج

خاب اين گزينه 

 

 
در جئولي كه مش
كه با استفاده ي
در ستون پاياني

 
با انتخ 

 

د
ك
د
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بردر صفحه ي خ
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  خبار
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پاسخ به نظر در اخ

ه آن پاسخ داده
بت شدن پاسخ

يد كنيم و با تاي

طوسي رنگ سم

-32شكل 

وان نظري كه به
 كنيم و براي ثب

  .نيم

توانيم نظر را تايي

 .ف خواهد شد

از منوي ط 'ت

شده در ابتدا عنو
ر متن وارد مي
 را كليك مي كن

ين گزينه مي تو

 گزينه نظر حذف

تنظيمات 'آيتم 

م نمايش داده ش
فاده از ويرايشگر
ي رنگ انصراف

با استفاده از ا 
 

با انتخاب اين 

 مات

مودن بر روي

 

  
در فرم
با استف
نارنجي

 .كرد

تنظيم 3-2-5
پس از كليك نم

 

 

3
پ
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ر اخير نمايش

رو 2 مثال اگر 
 جديد نمايش

كه داراي گالري

ر قرار دارد مش

سيستم م

ديد كنار اخبار

بطور. پردازيم
باشد برچسب 

 كنار اخباري ك

باري ليست اخ

   اخبار

 برچسب  جد

ك نمونه مي پ
 تا زمان حال ب
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تنظيمات ماژول

ن اين آيتم ،

 اين مورد به يك
روز گذشته 2

ن اين آيتم ، بر

تعداد اخباري ك

15- 1شكل 

  ر
ت انتخاب نمود

براي بيان: يد
رشان ما بين

 انتخاب نمودن

س اين آيتم تع

  : باشد

ليست اخبار
در صورت: يد

ش آيكون جدي
كه تاريخ انتشا

در صورت: ي
 .ه مي شود

بر اسا: صفحه

 موارد زير مي

تنظيمات 
ش آيكون جديد

 

 روزهاي نمايش
 كنار اخباري ك

 

ش آيكون گالري
ند نمايش داده
 اخبار در هر ص

 

 

ين فرم شامل

٣٫٢٫٤٫١

نمايش 
.شود

تعداد 
شود،
.شود

نمايش 
هستن

تعداد 
.شود

 

اي
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  تنظيمات صفحه خبر ٣٫٢٫٤٫٢
 .در صورتيكه اين آيتم انتخاب شود خلاصه ي خبر نمايش داده مي شود: نمايش خلاصه 
 .در صورتيكه اين آيتم انتخاب شود تعداد بازديد خبر نمايش داده مي شود: نمايش آمار بازديد 
 .نسخه ي چاپي خبر نمايش داده مي شود در صورتيكه اين آيتم انتخاب شود: نمايش نسخه ي چاپي 
در صورتي كه اين آيتم انتخاب شود در صفحه ي هر خبر امكان راي دهي به وجود خواهد : امكان راي دهي  

 .آمد
  .در صورتي كه اين آيتم انتخاب شود در صفحه ي هر خبر امكان نظر دهي فراهم خواهد شد: امكان نظر دهي  

  پيوندها 3-3
مشاهده  زيركه در شكل  'وندهايپ' تميسمت راست، بر آ طوسي رنگي كنار ياز منو ستيبا يم وندهايپ تيريمد يبرا
 يباشد كه نحوه  يم ريمطابق با شكل ز يها تميباز شود كه شامل آ وندهايپ ييكشو يتا منو ديكن كي، كلديينما يم

  :باشد يم ريكار با هر كدام به شرح ز

  

  
 وندهايپ -33 شكل

  

  مديريت پيوند ها ١- ٣-٣
  . باز مي شود صفحه اي ' مديريت پيوند ها'پس از كليك نمودن بر روي زير منوي 
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  وندهايپ تيريمد -34 شكل

  . در اين صفحه، دكمه ي درج پيوند جديد و باكس ليست پيوند ها واقع شده است

امكانات مرتب سازي، فيلتر، جستجو، ويرايش، حذف و يا مشاهده يك داراي مشابه ساير ماژول هاي ديگر  ليستاين 
  . ، ذكر شده استجدول داده ها پيوند مي باشد كه چگونگي استفاده از اين امكانات در بخش

موجود در اين ليست،  ستون آدرس اينترنتي هاي قرار گرفته در لينكروي  برنمودن با كليك ما مي توانيد شهمچنين 
  . پيوند مورد نظر خود را مشاهده نماييد

  

  درج پيوند جديد ٣٫٣٫١٫١
كليك ، مي باشد وندهايپ تيريمد -34 شكلبالاي  كه در 'جديددرج پيوند ' شما مي توانيد بر روي دكمه ي سبز رنگ

  . نماييد تا پنجره ي زير باز شود
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  ديجد ونديپ درج - 35 شكل

  :كه اين پنجره شامل موارد زير مي باشد

  . دسته ي مربوط به پيوند را از ليست كشويي انتخاب نماييد:دسته

  . عنوان دسته ي خبر را بنويسيد: عنوان

  : مثال براي مي كنيم وارد را قسمت آدرس اينترنتي سايت اين در :آدرس اينترنتي

 ir.ac.ut.www://http  

را  باكستيك چك خبرنهايي شده است و ميخواهيد در سايت نمايش داده شود، دسته ي اگر اين : نمايش در سايت
   .بزنيد

   .، رجوع نماييدنحوه آپلود عكسبراي قرار دادن تصوير مي توانيد به بخش : تصوير
  . در اين بخش مي توانيد توضيحات مربوط به پيوند را بنويسيد:شرح

  :به نكات زير توجه فرمائيد ايجاد پيوندلازم است هنگام 

  . در فرم ايجاد پيوند، وارد نمودن دسته، عنوان و آدرس اينترنتي الزاميست -

موجود در پايين فرم شكل بالا كليك  ' ذخيره ' بعد از وارد نمودن اطلاعات پيوند روي دكمه ي آبي رنگ -
  . نماييد تا پيوند در سيستم ذخيره شود
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در اين صورت همه . پنجره بسته شودرا زده تا  انصرافمنصرف شديد دكمه درج پيوند ر صورتي كه از د -
 . تغييرات لغو خواهد شد

  . توجه نماييدوب سايت جاري، به پيوند فرم ساخت در  -

در صورتي كه براي پيوندها دسته اي درج نشده است، قبل از درج پيوند جديد ابتدا دسته مرتبط با آن را  -
  . ، درج دسته ي پيوند در ادامه شرح داده مي شوددرج كنيد

  

  ها دستهمديريت  ٢- ٣-٣
صفحه  'مديريت دسته ها'زير منوي از منوي سمت راست و سپس انتخاب  'پيوند ها'آيتم  پس از كليك نمودن بر روي

جدول داده ر بخش هاي خبر است كه د دسته مديريت اين بخش، مشابهمديريت كه . باز مي شود ي دسته هاي پيوند ها
  . است شده داده توضيح ها

  

  صفحات استاتيك 3-4

كه در ادامه به شرح اين ساختار  استفاده كنيد،،  درختيا ساختار صفحات استاتيك ب مي توانيد براي ايجاداين ماژول از 
  . مي پردازيم

 كليك  'استاتيك صفحات'كناري سمت راست، بر آيتم طوسي رنگ براي مديريت صفحات استاتيك مي بايست از منوي  
  . كنيد تا صفحه اي مطابق شكل زير به شما نمايش داده شود
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  كياستات صفحات تيريمد -36 شكل

  . شما مي توانيد صفحات درج شده در سيستم را مشاهده نماييد صفحهدر اين 
  استفاده شده است  '-'همانطور كه در تصوير مشاهده نموديد در كنار عنوان بعضي از صفحات از كاركتر 

زير  '2فرزند 'به طور مثال در تصوير فوق، صفحه اي با عنوان  كه نشان دهنده زير صفحه بودن صفحه جاري است
در واقع تعداد . است '2فرزند 'زير صفحه ي  ' 2فرزند فرزند 'است و بدين ترتيب صفحه اي با عنوان  '2صفحه 'صفحه ي 

در كنار عنوانشان  '- 'نشان دهنده ي عمق صفحه در ساختار درختي مي باشد، و صفحاتي كه كاراكتر  '-'كاراكترهاي 
در ليست فوق دو عدد ساختار درختي از . ريشه ي درخت مي باشند وجود ندارد، صفحه ي نخست يا به بياني ديگر،

  . صفحات وجود دارد كه در شكل زير ساختار سلسله مراتبي صفحات، نشان داده شده است

  
  صفحات يدرخت ساختار - 37 شكل

كه  مي باشدامكانات مرتب سازي، فيلتر، جستجو، ويرايش و داراي اين قسمت مشابه ساير ماژول هاي ديگر مي باشد 
تنها با اين تفاوت كه به منظور كاهش احتمال ذكر شده است،  جدول داده هاچگونگي استفاده از اين امكانات در بخش 

خطا در حذف صفحات، آيكن حذف آيتم از اين بخش برداشته شده و امكان حذف صفحه، در صفحات مشاهده و ويرايش 
  . قرار گرفته است
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را  نحوه كار با ويرايشگر به منظور يادگيري بخش. در اين بخش مي توانيد محتواي صفحه را بنويسيد:محتواي صفحه
  . مطالعه نماييد

   .رجوع نماييد نحوه آپلود عكسبراي قرار دادن تصوير مي توانيد به بخش : تصوير شاخص
را انتخاب  باكس تيك چكنهايي شده است و ميخواهيد در سايت نمايش داده شود صفحه، اگر اين : نمايش در سايت

  . كنيد
  :به نكات زير توجه فرمائيدايجاد صفحه زم است هنگام لا

  . در فرم ايجاد صفحه، وارد نمودن عنوان، صفحه ي پدر و محتواي صفحه الزاميست -

 درج -38 شكلموجود در پايين فرم  'ذخيره' بعد از وارد نمودن اطلاعات صفحه روي دكمه ي سبز رنگ -
  . كليك نماييد تا صفحه ي جديد در سيستم ذخيره شود ديجد صفحه

بلي را زده تا به صفحه ق انصرافدر صورتي كه در اواسط كار از ادامه عمليات منصرف شديد دكمه  -
 . در اين صورت همه تغييرات لغو خواهد شد. بازگرديد

  . توجه نماييدوب سايت جاري، به صفحه فرم ساخت در  -

  

  اعلانات 3-5

صفحه ي  تا. كنيد كليك 'اعلانات'كناري سمت راست، بر آيتم  طوسي رنگ مي بايست از منوي اعلاناتبراي مديريت 
  . زير باز شود

  



 )UCMS+ V3,7(سيستم مديريت محتواي دانشگاهي 

 

53صفحه  

  اعلانات تيريمد -39شكل 

اين قسمت مشابه ساير ماژول هاي ديگر . درج شده در سيستم را مشاهده نماييد اعلاناتشما مي توانيد در اين صفحه 
اعلان مي باشد كه چگونگي استفاده از اين امكانات مرتب سازي، فيلتر، جستجو، ويرايش، حذف و يا مشاهده يك داراي 

  . ، ذكر شده استجدول داده ها امكانات در بخش

  ساخت اعلان جديد ١- ٥-٣
در شكل فوق، كليك نماييد تا فرم مربوط به ساخت  'ساخت اعلان جديد'شما مي توانيد بر روي دكمه ي سبز رنگ 

  . شود اعلان باز

  
 ديجد اعلان ساخت -40 شكل

  

  :اين فرم شامل موارد زير مي باشد

  . عنوان اعلان را بنويسيد: عنوان
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بالاتر  تياولو يباشد به معن شتريهر چه عدد ب(ديعدد وارد كن كيرا به صورت  اعلان شينما تياولو: شينما تياولو
  )است
  . را مطالعه نماييد نحوه كار با ويرايشگربه منظور يادگيري بخش . در اين بخش مي توانيد متن اعلان را بنويسيد:متن

را انتخاب  تيك چك باكسنهايي شده است و ميخواهيد در سايت نمايش داده شود اعلان، اگر اين : نمايش در سايت
  . كنيد

  :به نكات زير توجه فرمائيدايجاد اعلان زم است هنگام لا

  . در فرم ايجاد اعلان، وارد نمودن عنوان، اولويت نمايش و متن الزاميست -

موجود در پايين فرم شكل بالا كليك  'ذخيره' بعد از وارد نمودن اطلاعات اعلان روي دكمه ي آبي رنگ -
  . نماييد تا اعلان در سيستم ذخيره شود

در اين صورت همه . پنجره بسته شودرا زده تا  انصرافمنصرف شديد دكمه  درج اعلاندر صورتي كه از  -
 . تغييرات لغو خواهد شد

  . توجه نماييدوب سايت جاري، به  اعلانفرم ساخت در  -

  

  بنر 3-6
 بنرا منوي كشويي تكنيد  كليك ' بنر 'آيتم سمت راست، بر طوسي رنگ مي بايست از منوي كناري بنرها براي مديريت 

مي باشد با انتخاب هر يك از اين آيتم ها صفحه ي مربوطه  'ليست بنرها'و  'بنر جديد' آيتم هايزير باز شود كه شامل 
  . داده مي شودشرح كه در ادامه هر يك از اين صفحات،  باز مي شود

  

  ساخت بنر جديد ١- ٦-٣
  . فرم مربوط به ساخت بنر باز شود، 'بنر جديد'آيتم زير با انتخاب 
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  بنر جاديا -41شكل 

  :اين فرم شامل موارد زير مي باشد

  . . . تابستاني جشنواره هفتمين: مثال براي مي كنيم انتخاب را خود تبليغ عنوان: عنوان

  : مثال براي مي كنيم وارد را آدرس اينترنتي تبليغ قسمت اين در :آدرس اينترنتي

 ir.ac.ut.www://http 

را انتخاب  تيك چك باكسنهايي شده است و ميخواهيد در سايت نمايش داده شود اعلان، اگر اين : نمايش در سايت
  . كنيد

  . ، رجوع نماييد نحوه آپلود عكس بخشبراي قرار دادن تصوير مي توانيد به : تصوير
  :به نكات زير توجه فرمائيدايجاد بنر زم است هنگام لا

  . در فرم ايجاد بنر، وارد نمودن عنوان و آدرس اينترنتي الزاميست -

 بنر جاديا -41شكل موجود در پايين فرم  'ذخيره' بعد از وارد نمودن اطلاعات بنر روي دكمه ي سبز رنگ -
  . كليك نماييد تا بنر در سيستم ذخيره شود

در اين صورت همه . پنجره بسته شودرا زده تا  انصرافمنصرف شديد دكمه  ج بنردردر صورتي كه از  -
 . تغييرات لغو خواهد شد



 )UCMS+ V3,7(سيستم مديريت محتواي دانشگاهي 

 

56صفحه  

  . توجه نماييدوب سايت جاري، به  بنرفرم ساخت در  -

  ليست بنرها ٢- ٦-٣
، صفحه ي ليست بنرها باز مي از منوي كشويي بنر موجود در نوار طوسي سمت راست 'ليست بنرها'آيتم زير با انتخاب 

  . شود

  
  بنرها ستيل -42شكل 

اين قسمت مشابه ساير ماژول هاي . درج شده در سيستم را مشاهده نماييد بنر، شما مي توانيد صفحه ي باز شدهدر 
باشد كه چگونگي استفاده از بنر مي امكانات مرتب سازي، فيلتر، جستجو، ويرايش، حذف و يا مشاهده يك داراي ديگر 

  . ، ذكر شده استجدول داده ها اين امكانات در بخش

موجود در اين ليست،  ستون آدرس اينترنتي هاي قرار گرفته در لينكروي  برنمودن با كليك شما مي توانيد همچنين 
  . پيوند مورد نظر خود را مشاهده نماييد
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شكلبالاي  در

سمت راست،
و 'دانش پايگاه

مه هر يك از اي

61صفحه

 دريافت كنندگان

س ليست درياف

 مرتب سازي،
جدول داد خش

كه د' ده جديد

سطوسي رنگ 
ليست پ'  هاي
كه در ادام شود

ليست -47شكل 

ه جديد و باكس

امكاناتداراي
 امكانات در بخ

  جديد
دريافت كنند '

  . ير باز شود

 منوي كناري
آيتمزير امل

ربوطه باز مي ش

 دريافت كننده

دل هاي ديگر
استفاده از اين

فت كننده ج
ه ي سبز رنگ
 تا پنجره ي زي

مي بايست از
باز شود كه شا
ها صفحه ي مر

 دكمه ي درج

شابه ساير ماژول
 كه چگونگي ا

درج دريا 
 بر روي دكمه

كليك نماييد 

  اه دانش
م  پايگاه دانش

 پايگاه دانش ب
 از اين آيتم ه

 

در اين صفحه،

مشا ليستين
پيوند مي باشد

٣٫٧٫٢٫١

شما مي توانيد
،مي باشد ا ما

پايگا 3-8
راي مديريت
منوي كشويي
نتخاب هر يك

 

د

اي
پ

ش
با

3
بر
م
ان
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 زيرحه ي 

  

مي  دانش

 نماييد تا 

مديريت محتواي دانشگ

، صفحت راست

ف يك پايگاه د

كليك، ي باشد

سيستم م

  

ر طوسي سمت

  .است

 ويرايش و حذف

مي شكل فوق 

موجود در نوار

  دانش

شده اش واقع 

يلتر، جستجو،
  . شده است

بالاي كه در 

62صفحه

 دانش گاهيپا - 48

پايگاه دانشي

د يها گاهيپا ستيل

پايگاه هاي دانش

رتب سازي، في
، ذكرل داده ها

' دانش جديد

8 شكل

 منوي كشويي

يل - 49 شكل

جديد و ليست پ

امكانات مرراي
جدول ر بخش

ساخت پايگاه'

  ش
از 'يگاه دانش

پايگاه دانش ج

دارل هاي ديگر
 اين امكانات د

  ش جديد
ه ي سبز رنگ

ت پايگاه دانش
ليست پا'آيتم 

دكمه ساخت پ

به ساير ماژول
گي استفاده از

ت پايگاه دانش
 بر روي دكمه

  .د

 

ليست ١- ٨-٣
آزير ا انتخاب 

  .از مي شود

ه دحدر اين صف

مشا ليستين
اشد كه چگونگ

ساخت ٢- ٨-٣
شما مي توانيد

زير باز شود فرم

 

٣
با
با

د

اي
با

٣
ش
ف
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حوه كار با 

را   باكس

مديريت محتواي دانشگ

نحگيري بخش 

تيك چكود، 

سيستم م

  

 
به منظور يادگ 

مايش داده شو

  ديجد ش

  .جوع نماييد
،بنويسيد ش را

يد در سايت نم

63صفحه

دانش گاهيپا ساخت

، رجآپلود عكس
 به پايگاه دانش

ت و مي خواهي

ص

فرم - 50 شكل

  .يد

نحوه آه بخش
يحات مربوط

هايي شده است

  :مي باشد

را بنويسي جديد

ير مي توانيد به
مي توانيد توضي

 
پايگاه دانش نه

مل موارد زير م

پايگاه دانش ج 

قرار دادن تصوي
ر صورت نياز م

.  طالعه نماييد
اگر اين پ: يت

 

شام فرمكه اين

عنوان: عنوان

براي ق: تصوير
در :توضيحات
را مط ويرايشگر

نمايش در سا

 

ك

ع

ت
ت
و
نم
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فرم شكل 

ورت همه 

اي پايگاه 

  

  يك آيتم

مديريت محتواي دانشگ

جود در پايين ف

در اين صو. شود

شاهده آيتم ها

  .ست

ذف و مشاهده

سيستم م

موج 'ذخيره' گ

بسته ش  تا فرم

  

وارد صفحه مش

 ها واقع شده ا

، ويرايش، حذ

 

  . ستا مي

مه ي آبي رنگ
  

را زده نصراف

  . وجه نماييد

و دانش يها ه

  انش

و ليست آيتم

فيلتر، جستجو

64صفحه

: توجه فرماييد

ودن عنوان الزام

روي دكم جديد
.م ذخيره شود

ا شديد دكمه

توسايت جاري،

گاهيپا ستيل - 

د گاهيپا يها تميآ

رج آيتم جديد

مرتب سازي، ف

د به نكات زير

، وارد نموجديد

پايگاه دانش ج
در سيستم نش

منصرف دانش

وب سجديد به

  ش

49 شكلول

- 51 شكل

، دكمه درانش

امكانات ماراي

اه دانش جديد

 پايگاه دانش ج

پودن اطلاعات
پايگاه دانيد تا

پايگاه ددرج  از
 . واهد شد

ايگاه دانش جپ

ي پايگاه دانش

موجود در جدو

 پايگاه هاي دا

دال هاي ديگر

ام ساخت پايگا

ساختدر فرم 

بعد از وارد نمو
بالا كليك نمايي

در صورتي كه
تغييرات لغو خو

ساختفرم در 

آيتم هايهده 

م  ون  
  .د

دكمه مديريت

ابه ساير ماژول

 

   .زنيد
لازم است هنگا

د -

بع -
با

د -
ت

د -

مشاه ٣- ٨-٣

آيكوبا انتخاب 
دانش مي شويد

ه دحدر اين صف

مشا ليستين

 

بز
لا

٣

د

د

اي
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زير  صفحه

  

شد و خود 
حه، فرزند 

حوه كار با 

مديريت محتواي دانشگ

صك نماييد تا 

ي ديگري نباش
اين صفح واهيد

نحگيري بخش 

سيستم م

  .ت

كليك، مي باشد 

فرزند صفحه ي
، اما اگرمي خو

  . ب نماييد

به منظور يادگ

   

 ذكر شده است

لاي شكل فوق

 ديجد

يعني بعنوان فر
نتخاب نماييد،
درش را انتخاب

ب ،بنويسيد د را

  .ماييدجوع ن

65صفحه

،جدول داده ها

بالا كه در ' يد

ج تميآ ساخت فرم

 نخست باشد ي
را ان 'ست است

ن صفحه ي پد

 به آيتم جديد

، رجآپلود عكس

ص

ج ت در بخش

درج آيتم جد'

- 52 شكل

فحه ي سطح ن
فحه سطح نخس
 كشويي، عنوان

ضيحات مربوط

نحوه آه بخش

ه از اين امكانات

 ي سبز رنگ

  :مي باشد

  . بنويسيد

ي خواهيد صفح
صف'ي كشويي

ت از اين منوي

مي توانيد توض

ير مي توانيد به

چگونگي استفاد

 آيتم جديد 
 بر روي دكمه

مل موارد زير م

را آيتم جديد 

در صورتيكه مي
ت باشد، از منوي
ر باشد كافيست

ر صورت نياز م
  .طالعه نماييد

قرار دادن تصوي

 

مي باشد كه چ

درج ٤- ٨-٣
شما مي توانيد

  .از شود

شام فرمكه اين

عنوان: عنوان

د: صفحه پدر
ريشه ي درخت
صفحه ي ديگر

در :توضيحات
را مط ويرايشگر
براي ق: تصوير

 

م

٣
ش
با

ك

ع

ص
ر
ص

ت
و
ت
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را   باكس

 تياولو ي

شكل بالا 

ورت همه 

صفحه ي 

  

تمام آيتم 

مديريت محتواي دانشگ

تيك چكود، 

يباشد به معن ر

در پايين فرم ش

در اين صو. شود

، صسمت راست

ظر دهي را به ت

سيستم م

مايش داده شو

شتريچه عدد ب

 

موجود د 'خيره

بسته ش تا فرم

ر نوار طوسي س

وانيم امكان نظ

يد در سايت نم

هر چ(ديارد كن

 . ستا الزامي

ذخ'  آبي رنگ

را زده ت نصراف

   .د

موجود درنش 

  انش

تيك آن مي تو

66صفحه

ت و مي خواهي

عدد وا كيت

  :ييد

ا و عنوان پدر 

روي دكمه ي
  . ود

انص شديد دكمه

توجه نماييدي،

پايگاه دانشويي

د گاهيپا ماتيتنظ 

ت كه با زدن ت

هايي شده است

را به صورتش

زير توجه فرماي

 نمودن عنوان

ر آيتم جديد
ستم ذخيره شو

منصرف جديد

ب سايت جاري

از منوي كش 'ش

- 53 شكل

چك باكس است

پايگاه دانش نه

پايگاه دانش شي

جديد به نكات ز

، واردتم جديد

ودن اطلاعات
در سيس آيتمتا

آيتم جدرج  از
  .واهد شد

وببه تم جديد

  دانش
پايگاه دانشت

ت شامل يك چ

اگر اين پ: يت

ينما تياولو: ش

ج ام درج آيتم

درج آيتدر فرم 

بعد از وارد نمو
كليك نماييد تا

در صورتي كه
تغييرات لغو خو

درج آيت در فرم

مات پايگاه د
تنضيمات'آيتم 

  .د

اين قسمت :هي
  .شود

 

نمايش در سا
  .زنيد
شينما تيولو

 )الاتر است

لازم است هنگا

د -

بع -
ك

د -
ت

د -

تنظيم ٥- ٨-٣
آزير ا انتخاب 

باز مي شود زير

مكان نظر ده
ها اعمال مي ش

 

نم
بز
ا
با
لا

٣
با
ز

ا
ه
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 ها امكان 

 بازديد را 

فرم شكل 

ن صورت 

كه  'تداول

مديريت محتواي دانشگ

راي تمام آيتم

ن نمايش آمار

جود در پايين ف

در اين. ته شود

رسش هاي مت

سيستم م

ن مي توانيم بر

ي توانيم امكان

موج 'ذخيره' گ

پنجره بسته تا 

پر' تميست، بر آ

  

 با زدن تيك آن

دن تيك آن مي

ه ي سبز رنگ

را زده انصراف

سمت راس رنگ

  اول

  .ز مي شود

67صفحه

كس است كه

 است كه با زد

روي دكمه ش
 .  ذخيره شود

 شديد دكمه

طوسي ري نار

متدا يها پرسش -

صفحه ي زير باز

ص

ل يك چك باك

ك چك باكس
  .يم

ط به پايگاه دانش
در سيستم ت

يمات منصرف
.  

كن ياز منو ست
  .دين

- 54 شكل

ص 'اي متداول

ن قسمت شامل
  .اهم كنيم

سمت شامل يك
يانش فراهم كن

نظيمات مربوط
تنظيماتييد تا

 از اعمال تنظي
.غو خواهد شد

  داول
سيبا يمتداول

كن كي، كلديي

پرسش ها'يتم

اين : ي چاپي 
 ي چاپي را فر

اين قس: ازديد
 هاي پايگاه دا

 :توجه كنيد

انجام تنبعد از 
فوق كليك نماي

در صورتي كه
همه تغييرات لغ

ش هاي متد
پرسش هاي مت

نما يشاهده م

كردن بر روي آي

 

نمايش نسخه
تهيه ي نسخه

نمايش آمار با
راي تمام آيتم

به موارد زير ت

بع -
ف

د -
ه

پرسش 3-9
پ تيريمد يرا

مش زيردر شكل 

عد از كليك كر

 

نم
ت

نم
بر

به

3
بر
د

بع
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اهده يك 

ك نماييد 

مديريت محتواي دانشگ

حذف و يا مشا
  . ست

كليك، مي باشد

سيستم م

جو، ويرايش، ح
، ذكر شده استا

م ل فوقي شك

  متداول

 

فيلتر، جستج
جدول داده ها

بالاي كه در ' يد

68صفحه

م يها پرسش ست

. قع شده است

 مرتب سازي،
نات در بخش

ش و پاسخ جدي

ص

سيل - 55 شكل

واقع اسخ جديد

امكاناتداراي
اده از اين امكا

  د
ساخت پرسش'

پاو خت پرسش

دل هاي ديگر
 چگونگي استفا

و پاسخ جديد
 ي سبز رنگ

ساخ دكمه ي 

شابه ساير ماژول
مي باشد كه 

پرسش وت 
 بر روي دكمه

  .ر باز شود

 

در اين صفحه،

مشا ليستين
پرسش و پاسخ

ساخت ١- ٩-٣
شما مي توانيد
تا پنجره ي زير

 

د

اي
پ

٣

ش
ت
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 ك باكس

ت نمايش 

    ايين فرم 

مديريت محتواي دانشگ

  

تيك چك شود، 

 با آن در سايت

موجود در پا 

سيستم م

ت نمايش داده

كنيد تا مطابق

  . يست

'ذخيره' رنگ

  ديجد سخ

  .د

واهيد در سايت

لويت تعيين ك

  :يد

الزامي پاسخو  ش

كمه ي سبز ر
 

69صفحه

پاس و پرسش ساخت

 استفاده كنيد

  .تفاده كنيد

ست و مي خو

لوسش و پاسخ ا

توجه فرمائي ير

پرسش نمودن

روي دك پاسخ
.  ذخيره شود

س فرم - 56 شكل

رايشگر موجود

شگر موجود است

خ نهايي شده اس

 براي اين پرس

ديد به نكات ز

، واردخ جديد

پرسش و پت
در سيستم سخ

  :ير مي باشد

ي توانيد از وير

وانيد از ويرايش

پرسش و پاسخ

نياز مي توانيد

ش و پاسخ جد

 پرسش و پاسخ

مودن اطلاعات
پرسش و پاستا

شامل موارد زي

 درج پرسش مي

مي تو پاسخرج 

اگر اين پ: يت

در صورت ن: ش

ام ساخت پرسش

ساختدر فرم 

بعد از وارد نم
كليك نماييد تا

 

كه اين پنجره ش

براي : پرسش

براي در: پاسخ

نمايش در سا
   .بزنيدرا

ولويت نمايش
  .داده شود

زم است هنگالا

د -

بع -
ك

 

ك

پ

پ

نم
ر
ا
د
لا
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در اين . د

ا منوي ت 
هر يك از 

باز مي  ير

مديريت محتواي دانشگ

جره بسته شود

كنيد كليك 'ز
شد با انتخاب ه

  

زي، صفحه ي ت

سيستم م

پنجرا زده تا  ف

جدول ساز'تم 
مي باش 'سته ها

.داده مي شود 

 

ي سمت راست

انصرافد دكمه 

  . جه نماييد

آيتم راست، بر 
مديريت دس'و 

شرحصفحات، 

 

 در نوار طوسي

70صفحه

 منصرف شديد

توجيت جاري،

سمتي رنگ
'يريت جداول

ر يك از اين ص

 ساز جدول - 57

موجودجداول

رسش و پاسخ
 . هد شد

وب سايبه سخ

طوسي كناري
مدي' آيتم هاي

كه در ادامه هر

شكل

جوي كشويي

 از ساخت و پر
ييرات لغو خوا

 و پرسش و پاس

يست از منوي
آزير كه شامل

ه باز مي شود

  جداول
از منو ' جداول

در صورتي كه
صورت همه تغي

ساختفرم در 

  ل ساز
مي باي  جداول

 ساز باز شود ك
فحه ي مربوطه

مديريت 
مديريت'آيتم 

 

د -
ص

د -

جدو 3-10
راي مديريت
كشويي جدول
ين آيتم ها صف

١- ١٠-٣

آزير ا انتخاب 
  .شود

 

3
بر
ك
اي
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با
ش
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اهده يك 

 به شكل 

مديريت محتواي دانشگ

حذف و يا مشا

م و صخحه اي

سيستم م

  . شده است

جو، ويرايش، ح
  .ده است

ت كليك كنيم

  ل

ت جداول واقع

 فيلتر، جستج
، ذكر شداده ها

جدول ساز است

71صفحه

جداول ستيل - 58

سته ها و ليست

 مرتب سازي،
جدول دا خش

زير منو هاي ج

8 شكل

مه مديريت دس

امكاناتداراي
ن امكانات در بخ

د كه يكي از ز

دكم ،دول جديد

دل هاي ديگر
 استفاده از اين

  جديد ول
ج جدول جديد

دكمه درج جد

شابه ساير ماژول
د كه چگونگي

درج جدو 
 بر قسمت درج

 

ه دحدر اين صف

مشا ليستين
مي باشد جدول

٢- ١٠-٣
يدشما مي توان
   :زير ببينيم 

 

د

اي
ج

٣
ش
ز
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   .بزنيدرا 
هاي فايل 
 مي توان 

مديريت محتواي دانشگ

ر ك چك باكس
 تعداد ستون ه
اب اين گزينه

  . نماييد

سيستم م

تيكاده شود، 
هكدر صورتي  

كه با انتخا شود

ن را بارگذاري

  ديجد

سايت نمايش د
،شخص كنيد

ش داده مي شو

  . ت
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در سيستم ورد

ايجاد دستاو از
 . واهد شد

ستاورد جديد

ايست از منوي
مد' آيتم هاي

كه در ادامه د

   تقويم
از منوي 'تقويم

بعد از وارد نمو
دستاونماييد تا 

در صورتي كه
تغييرات لغو خو

ايجاد دفرم در 

  م
مي با تقويم ها

زير كه شامل 
طه باز مي شود

ت  مديريت
مديريت ت'يتم 

 

بع -
نم

د -
ت

د -

تقويم 3-13
راي مديريت ت
تقويم باز شود

صفحه ي مربوط

١- ١٣-٣
آزير ا انتخاب 

 

3
بر
ت
ص

٣
با
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اهده يك 

به ساخت 

مديريت محتواي دانشگ

  

حذف و يا مشا

مربوط ب صفحه

سيستم م

.قع شده است

جو، ويرايش، ح
  .ده است

صك نماييد تا 

  ها

ت رويداد ها وا

 فيلتر، جستج
، ذكر شداده ها

كل فوق، كليك

83صفحه

ه داديرو ستيل - 7

سته ها و ليست

 مرتب سازي،
جدول د خش

در شك 'جديد 

ص

70 شكل

كمه مديريت دس

امكاناتداراي
ن امكانات در بخ

رويداددرج 'گ

دكم ،يداد جديد

دل هاي ديگر
 استفاده از اين

  جديد داد
ه ي سبز رنگ

دكمه درج رويد

شابه ساير ماژول
د كه چگونگي

رويددرج  
د بر روي دكمه

 .  

 

در اين صفحه د

مشا ليستين
مي باشد رويداد

٢- ١٣-٣
شما مي توانيد

باز شود رويداد

 

د

اي
ر

٣
ش
ر
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 ، مي شود

  .  ييد

  . بزنيد 

 شكل بالا 

ورت همه 

مديريت محتواي دانشگ

رگزاري ظاهر

را مطالعه نما ر

را  چك باكس

در پايين فرم

در اين صو. ود

سيستم م

ي فيلد تاريخ بر

كار با ويرايشگر
   . نماييد

تيكاده شود

  . ستا لزامي

موجود د 'خيره

بسته شو  فرم

  ديجد

ا كليك بر روي

نحوه كي بخش 
، رجوع عكس

سايت نمايش د

ال ،خ بر گزاري

ذخ' ي آبي رنگ

را زده تا راف

84صفحه

ج داديرو درج فرم

زار موجد كه با

  . خاب نماييد

نظور يادگيري
نحوه آپلودش
خواهيد در س ي

  :ماييد

تاريخ ،دستهان،

روي دكمه ي
  . شود

انصرديد دكمه

- 71 شكل

با استفاده از ابز

ت كشويي انتخ

به من ،بنويسيد
ي توانيد به بخش
شده است و مي
ت زير توجه فرم

رد نمودن عنوا

رويداد جديد
يستم ذخيره ش

منصرف شد د

  : باشد

  . سيد

ري رويداد را ب

را از ليست يداد

ط به رويداد را
ادن تصوير مي
رويداد نهايي ش
 جديد به نكات

، واريداد جديد

ودن اطلاعات
در سي رويدادتا

رويداددرج  از
 . واهد شد

 موارد زير مي

را بنويس رويداد 

تاريخ برگزار: ي
  

ريي مربوط به 

ضيحات مربوط
براي قرار دا: ص

اگر اين ر: يت
ويدادام درج ر

درج رودر فرم 

بعد از وارد نمو
كليك نماييد تا

در صورتي كه
تغييرات لغو خو

 

ين فرم شامل

عنوان: عنوان

تاريخ برگزاري
.نتخاب نماييد

دسته ي :دسته

تو :توضيحات
شاخص تصوير

نمايش در ساي
لازم است هنگا

د -

بع -
ك

د -
ت

 

اي

ع

ت
ان

د

ت
ت
نم
لا
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ن را ط با آ

 

  

اهده يك 

به ساخت 

مديريت محتواي دانشگ

دا دسته مرتبط

 .باز مي شود 

  . شده است

حذف و يا مشا

مربوط ب صفحه

سيستم م

داد جديد ابتد

زير صفحه ي 

ي تقويم واقع

جو، ويرايش، ح
  .ده است

صك نماييد تا 

  . يد

بل از درج رويد
  . شود

،ميتقو - 69 ل

  مي

ست دسته هاي

 فيلتر، جستج
، ذكر شدده ها

شكل فوق، كليك

85صفحه

توجه نماييري،

 نشده است، قب
شرح داده مي ش

شكلوجود در

يتقو يها دسته - 7

 رويداد ها و ليس

 مرتب سازي،
جدول داد خش

در ش 'ه جديد

ص

وب سايت جار

دسته اي درج
در ادامه ش يداد

مو نوي كشويي

72 شكل

دكمه مديريت

امكاناتداراي
 امكانات در بخ

ساخت دسته'گ

يداد جديد به

 براي رويداد د
رويدج دسته ي

  دسته ها
از من 'دسته ها

د ،دسته جديد

دل هاي ديگر
 استفاده از اين

  سته جديد
ه ي سبز رنگ

درج روفرم در 

در صورتي كه
، درجدرج كنيد

دمديريت  
مديريت د'يتم 

دكمه ساخت د

شابه ساير ماژول
د كه چگونگي

دسساخت  
 بر روي دكمه

   

 

د -

د -
د

٣- ١٣-٣
آزير ا انتخاب 

در اين صفحه د

مشا ليستين
مي باشد دسته

٤- ١٣-٣
شما مي توانيد

.باز شود دسته

 

٣
با

د

اي
د

٣
ش
د
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  . بزنيد 

شكل بالا 

مديريت محتواي دانشگ

 

را چك باكس

در پايين فرم ش

سيستم م

 

تيك چده شود

موجود د 'خيره

  ديجد

ايت نمايش داد

  

ذخ'  آبي رنگ

86صفحه

ج دسته اختي فرم

  .د كنيد

خواهيد در سا
  :فرماييد

.ستا الزامي ن

روي دكمه ي
  . شود

ص

- 73 شكل

سته فايل آپلود

   .بنويسيد
ده است و مي

زير توجه فات

د نمودن عنوان

ر دسته جديد
ستم ذخيره ش

  : باشد

  . سيد

يد براي اين د

بن ط به دسته را
دسته نهايي شد
ته جديد به نكا

، وارسته جديد

ودن اطلاعات
در سيس دستهتا

 موارد زير مي

را بنويس دسته 

ت نياز مي تواني

ضيحات مربوط
اگر اين د: يت

ام ساخت دست

درج دسدر فرم 

بعد از وارد نمو
كليك نماييد تا

 

ين فرم شامل

عنوان: عنوان

در صورت: فايل

تو :توضيحات
نمايش در ساي
لازم است هنگا

د -

بع -
ك

 

اي

ع

ف

ت
نم
لا
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ورت همه 

ا منوي تد 
ربوطه باز 

  

مديريت محتواي دانشگ

در اين صو. ود

كنيد كليك 'ها
صفحه ي مر م

  .ي شود

سيستم م

بسته شو  فرم

دانشكده ه'يتم 
اين آيتمتخاب

  

باز مي زيره ي 

تارا زده  راف

 .يد

آيتت راست، بر 
مي باشد با انت

 

، صفحهشكل بالا

  ها

  .ه است

87صفحه

انصريد دكمه

توجه نماييي،

سمتسي رنگ
'ت دانشكده ها

ها دانشكده - 74

شكموجود در  ي

دانشكده لست -

ده ها واقع شد

ص

منصرف شدي ه

وب سايت جاري

طووي كناري
مديريت'آيتم 

4 شكل

ز منوي كشويي

75 شكل

 ليست دانشكد

دستهدرج  از
 . واهد شد

وسته جديد به

ي بايست از منو
زير كه شامل

 . ده مي شود

 دانشكده ها
از 'دانشكده ها

شكده جديد و

در صورتي كه
تغييرات لغو خو

درج دسفرم در 

  شكده ها
مي دانشكده ها

ده ها باز شود
داشرح ر ادامه 

مديريت  
مديريت د'يتم 

دكمه درج دانش

 

د -
ت

د -

دانش 3-14
راي مديريت د
كشويي دانشكد

كه در مي شود

١- ١٤-٣
آزير ا انتخاب 

در اين صفحه د

 

3
بر
ك
م

٣
با

د
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 باشد كه 

به ساخت 

دو مرحله 
در .  است

  

مديريت محتواي دانشگ

مي ك دانشكده

مربوط ب صفحه

ول به صورت د
داده شدهشرح 

سيستم م

 و ويرايش يك

صك نماييد تا 

،درج اين ماژو
و مرحله اي ش

  .اييد

  .هر مي شود

فيلتر، جستجو
  .ت

شكل فوق، كليك

ي داشته باشد
مستند درج دو
 نموده و پر نما

 نشكده

ان فارسي ظاه

88صفحه

مرتب سازي، في
، ذكر شده است

در ش 'ه جديد

ختلف دسترسي
 اين نسخه از م
ا دقت مطالعه

  .عد را بزنيد

دا اطلاعات درج م

 انگليسي و زبا

ص

امكانات مراي
،جدول داده ها

درج دانشكد'

ا زبان هاي مخ
در. ه اي است

ود در فرم را با

دكمه مرحله بع

فر - 76 شكل

 مربوط با زبان

دال هاي ديگر
ج نات در بخش

 شكده جديد
ه ي سبز رنگ

 سايت هايي با
رت تك مرحله
 اطلاعات موجو

و دا وارد كرده

مرحله بعد فرم

ابه ساير ماژول
ده از اين امكانا

دانشدرج  
 بر روي دكمه

  . باز شود د

تيكه كاربر به
ر غير اين صور
ه اي كافيست

كد دانشكده را

مرر روي دكمه 

 

مشا ليستين
چگونگي استفاد

٢- ١٤-٣
شما مي توانيد
دانشكده جديد

در صور: تذكر
ي مي شود در
درج تك مرحله

  اولمرحله
در اين مرحله ك

عد از كليك بر
 
 
 
 
 
 
 

 

اي
چ

٣
ش
د

ت
اي
د

م
د

بع
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را  رايشگر

 ميان زير 

مديريت محتواي دانشگ

حوه كار با وير

رت انتخاب از

  .ز وارد كنيد

سيستم م

نحگيري بخش 

U  به صور ياو

ر مي بينيد نيز

  يسيانگل زبان

به منظور يادگ

RLوارد كردن 

كه در شكل زير

89صفحه

به مربوط اطلاعات

  .د
،بنويسيد ده را

 يا به صورت و

  :جه فرماييد

  . ستا ي

ان فارسي را كه

ص

 درج فرم - 77 ل

يسي وارد كنيد
وط به دانشكد

رنتي دانشكده

 نكات زير توج

الزامي دانشكده

ت مربوط به زبا

شكل

  : باشد

را به زبان انگلي
توضيحات مربو

يد آدرس اينتر
  .نيد

شكده جديد به

نامرد نمودن

اطلاعات توانيد

 

 موارد زير مي

نام دانشكده ر 
تصورت نياز ر 
  

مي تواني: ايت
جود انتخاب كن
ام ساخت دانش

، وافوقدر فرم 

حات فوق مي

 

 دوم مرحله
 

ين فرم شامل

:نام دانشكده
در :توضيحات

.مطالعه نماييد
وب ساآدرس

دامنه هاي موج
لازم است هنگا

د -

با توضيحمطابق

 

م

اي

نا
ت
م
آ
د
لا

م
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ا تكنيد  ك
صفحه ي 

مديريت محتواي دانشگ

كليك ' علمي
ص اين آيتمب 

  .ي شود

سيستم م

هيات'آيتم  بر 
 باشد با انتخا

  

باز مي زيرحه ي 

 يفارس زبان ه

سمت راست،
مي 'ت علمي

 

، صفحشكل بالا

90صفحه

به مربوط اطلاعات ج

سطوسي رنگ 
مديريت هيا'

يعلم اتيه - 79

شموجود در  ي

درج فرم -  78 كل

 منوي كناري
آيتمزير شامل

  .  مي شود

9 شكل

 

كشوييز منوي

شك

م مي بايست از
باز شود كه ش

دادهشرح دامه

هيات علمي
از 'هيات علمي

  ت علمي
م  هيات علمي

 هيات علمي ب
كه در اد  شود

ه مديريت 
مديريت ه'يتم 

 

هيات 3-15
راي مديريت
منوي كشويي
مربوطه باز مي

١- ١٥-٣
آزير ا انتخاب 

 

3
بر
م
م

٣
با
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مي  علمي

 درجط به 

دو مرحله 
در .  است

مديريت محتواي دانشگ

ف يك هيات ع

مربوط صفحهتا 

ول به صورت د
شرح داده شده

سيستم م

  .ست

و حذف ويرايش

كليك نماييد ت

،درج اين ماژو
و مرحله اي ش

  .اييد

  يعلم 

مي واقع شده اس

يلتر، جستجو،
  . شده است

ر شكل فوق، ك

ي داشته باشد
درج دومستند 

 نموده و پر نما

91صفحه

اتيه ياعضا ست

ضاي هيات علم

رتب سازي، في
، ذكرل داده ها

در 'جديد لمي

ختلف دسترسي
 اين نسخه از م
ا دقت مطالعه

سيل - 80 شكل

د و ليست اعض

امكانات مرراي
جدول ر بخش

 يد

هيات علرج د'

ا زبان هاي مخ
در. ه اي است

ود در فرم را با

ات علمي جديد

دارل هاي ديگر
 اين امكانات د

ت علمي جدي
ه ي سبز رنگ

 

 سايت هايي با
رت تك مرحله
 اطلاعات موجو

دكمه درج هيا

به ساير ماژول
گي استفاده از

درج هيات 
 بر روي دكمه

. باز شود ديد

تيكه كاربر به
ر غير اين صور
ه اي كافيست

 

در اين صفحه د

مشا ليستين
اشد كه چگونگ

٢- ١٥-٣
شما مي توانيد

هيات علمي جد

در صور: تذكر
ي مي شود در
درج تك مرحله

 

 

د
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٣
ش
ه

ت
اي
د
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  .شود

مديريت محتواي دانشگ

رم اضافه مي ش

سيستم م

ت علمي به فر

  يعلم ت

  .نيد
  .الزامي است

ان فارسي هيات

92صفحه

اتيه اطلاعات درج

.  
  .رد كنيد

ويي انتخاب كن
كد پرسنلي ا ز

ت مربوط به زبا

فرم - 81 شكل

  . كنيد
ي را وارد كنيد
ت علمي را وار

  .تخاب كنيد
ي را از منو كشو
 فيلد ها به جز

. كليك كنيد

يسي و اطلاعات

  : باشد

ت علمي را وارد
ضو هيات علمي
كترونيكي هيات
 منو كشويي انت
ي هيات علمي
رد كردن تمام

مه مرحله بعد

ط به زبان انگلي

 موارد زير مي

ملي عضو هيات
كد پرسنلي عض

پست الك :يكي
ت علمي را از

گروه آموزشي: ي
، وافوقدر فرم 

حله بر روي دكم

اطلاعات مربوط

 

ين فرم شامل

كد م :كد ملي
ك :پرسنليكد

الكترونيپست
رتبه هيات: رتبه
آموزشيگروه

د -

از اين مرحعد

امرحله بعد در

 

اي

ك
ك
پ
ر
گ

بع

د
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 .ست

شته هاي 
گروه هاي 

كه در  ود

مديريت محتواي دانشگ

الزامي اس ليسي

گروه ها و رش'م 
مديريت گ'تم 

وطه باز مي شو

سيستم م

  ي

 براي زبان انگل

آيتم راست، بر 
آيتزير  شامل

 صفحه ي مربو

  

يفارس و يسيانگل ن

  .د كنيد

ن فارسي و هم

سمتي رنگ 
باز شود كه ي

ز اين آيتم ها

93صفحه

زبان به مربوط عات

ت علمي را وارد

 هم براي زبان

طوسي كناري
ه هاي تحصيلي
تخاب هر يك ا

اطلاع درج فرم - 8

 اينترنتي هيات

و نام خانوادگي

  لي
يست از منوي
روه ها و رشته

با انتخ .مي باشد
  .ي شود

82 شكل

دگي و آدرس

نام ورد كردن

 هاي تحصيل
مي باي حصيلي

گروي كشويي
م 'اي تحصيلي

داده ميشرح 

 نام و نام خانوا

، وافوقدر فرم 

ها و رشتهه 
و رشته هاي تح

ا منوتكنيد  ك
يريت رشته ها
ز اين صفحات،

 

در اين قسمت

د -

گروه 3-16
راي گروه ها و

كليك 'تحصيلي
مد'و  'موزشي

ازدامه هر يك 

 

د

3
بر
ت
آ
اد
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.  

  

 آموزشي 

مربوط به 

دو مرحله 
در .  است

مديريت محتواي دانشگ

.باز مي شود ير

گروهيش يك 

م صفحهييد تا 

ول به صورت د
شرح داده شده

سيستم م

زي، صفحه ي لا

  . است

، حذف و ويرا
  .ت

ق، كليك نماي

،درج اين ماژو
و مرحله اي ش

  .اييد

  يليتحص

شكل بالاود در 

  يوزش

شي واقع شده

فيلتر، جستجو
 ذكر شده است

در شكل فوق 'د

ي داشته باشد
مستند درج دو
 نموده و پر نما

94صفحه

ت يها رشته و ها وه

موجو  كشويي

آمو يها گروه ستي

گروه هاي آموزش

مرتب سازي، ف
،جدول داده ها

جديدآموزشي

ختلف دسترسي
 اين نسخه از م
ا دقت مطالعه

گرو - 83 شكل

  وزشي
از منوي 'زشي

يل - 84 شكل

ديد و ليست گ

امكانات ماراي
ج ت در بخش

  ديد
گروه آدرج 'گ

ا زبان هاي مخ
در. ه اي است
رم را باود در ف

 گروه هاي آمو
گروه هاي آموز

وه آموزشي جد

دل هاي ديگر
ه از اين امكانات

ه آموزشي جد
ه ي سبز رنگ

  .  شود

 سايت هايي با
رت تك مرحله
 اطلاعات موجو

گ  مديريت
مديريت گ'يتم 

دكمه درج گرو

ابه ساير ماژول
چگونگي استفاد

گروهدرج  
د بر روي دكمه

باز شي جديد

تيكه كاربر به
ر غير اين صور
ه اي كافيست

 

١- ١٦-٣
آزير ا انتخاب 

در اين صفحه د

مشا ليستين
مي باشد كه چ

٢- ١٦-٣
شما مي توانيد

گروه آموز درج

در صور: تذكر
ي مي شود در
درج تك مرحله

 

 

٣
با

د

اي
م

٣
ش
د

ت
اي
د
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شي جديد 

ضافه مي 

مديريت محتواي دانشگ

ج گروه آموزش

جديد به فرم ا

سيستم م

ت، قبل از درج

گروه آموزشي ج

  ديجد يش

  .خاب نماييد

درج نشده است
  . ه نماييد

 زبان فارسي گ

95صفحه

آموزش گروه جاديا

ست كشويي انتخ
  .ي است

 دانشكده اي د
رج آن دانشكده

ات مربوط به

فرم - 85 شكل

  .كنيد
را از طريق ليس
 فيلد ها الزامي

موزشي جديد
 ها اقدام به در

. كليك كنيد

ليسي و اطلاعا

  : باشد

 جديد را وارد ك
وزشي جديد ر
رد كردن تمام

 براي گروه آم
اژول دانشكده

مه مرحله بعد

ط به زبان انگل

 موارد زير مي

گروه آموزشي
شكده گروه آمو

، وافوقدر فرم 

در صورتي كه
بتدااز طريق ما

حله بر روي دكم

ت مربوطاطلاعا 

 

ين فرم شامل

كد گ :كد گروه
دانش :دانشكده
د -

د -
اب

از اين مرحعد

مرحله بعددر
  .شود

 

اي

ك
د

بع

د
ش
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حوه كار با 

  .د نماييد

مديريت محتواي دانشگ

نحيري بخش 

 مي كنيد وارد

سيستم م

ه منظور يادگي

ر زير مشاهده

  يسيانگل زبان

به ،بنويسيد  را

يز كه در تصوير

96صفحه

به مربوط اطلاعات

موزشي جديد

ان فارسي را ني

ا درج فرم - 86 كل

 
وط به گروه آم

  .لزامي است

ت مربوط به زبا

شكل

  : باشد

. را وارد كنيد
توضيحات مربو

ال نام رد كردن

 توانيد اطلاعات

 موارد زير مي

موزشي جديد
تصورت نياز ر 

  .طالعه نماييد
وا ،فوقدر فرم 

حات فوق مي

 

ين فرم شامل

نام گروه آم :نام
در :توضيحات
را مط ويرايشگر

د -

با توضيحمطابق

 

اي

نا
ت
و

م
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،  يليحص

  

مديريت محتواي دانشگ

تح يها رشته و

سيستم م

و ها گروه - 83

  يفارس زبان ه

3 شكلجود در 

97صفحه

به مربوط اطلاعات ج

موج ي كشويي

ص

درج فرم -  87 كل

  حصيلي
از منوي 'صيلي

شك

 رشته هاي تح
تحص رشته هاي

مديريت 
مديريت'آيتم 

  .باز مي شود

 

٣- ١٦-٣
آزير ا انتخاب 
با زيرصفحه ي 

 

٣
با
ص
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 تحصيلي 

مربوط به 

دو مرحله 
در .  است

  

مديريت محتواي دانشگ

يش يك رشته

م صفحهييد تا 

ول به صورت د
شرح داده شده

سيستم م

  .ده است

 حذف و ويرايش
  .ت

وق، كليك نماي

،درج اين ماژو
و مرحله اي ش

  .اييد

  .ييد
.  

  يليحص

صيلي واقع شد

يلتر، جستجو،
 ذكر شده است

در شكل فو 'د

ي داشته باشد
مستند درج دو
 نموده و پر نما

  ديجد يل

ي انتخاب نماي
.انتخاب نماييد

98صفحه

تح يها رشته ستي

رشته هاي تحص

مرتب سازي، في
،جدول داده ها

جديدتحصيلي

ختلف دسترسي
 اين نسخه از م
ا دقت مطالعه

ليتحص رشته جاديا

ق ليست كشويي
يست كشويي ا

ص

سيل - 88 شكل

جديد و ليست ر

امكانات مراي
ج ت در بخش

  جديد
رشته تدرج 'گ

ا زبان هاي مخ
در. ه اي است

ود در فرم را با

فرم - 89 شكل

.  
ديد را از طريق
د را از طريق لي

ته تحصيلي ج

دال هاي ديگر
ه از اين امكانات

ج تحصيليته
ه ي سبز رنگ

  . ز شود

 سايت هايي با
رت تك مرحله
 اطلاعات موجو

  :باشد

.د را وارد كنيد
صيلي رشته جد
ي رشته جديد

دكمه درج رشت

ابه ساير ماژول
چگونگي استفاد

درج رشت 
د بر روي دكمه

باز صيلي جديد

تيكه كاربر به
ر غير اين صور
ه اي كافيست

 موارد زير مي

تحصيلي جديد
مقطع تحص :ي
گروه آموزشي :ي

 

در اين صفحه د

مشا ليستين
مي باشد كه چ

٤- ١٦-٣
شما مي توانيد

رشته تحص درج

در صور: تذكر
دري مي شود 

درج تك مرحله

ين فرم شامل

كد رشته ت :كد
تحصيليمقطع
آموزشيگروه

 

د

اي
م

٣
ش
د

ت
اي
د

اي

ك
م
گ
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لي جديد 

ضافه مي 

  

حوه كار با 

  . كنيد

مديريت محتواي دانشگ

ج رشته تحصيل

ه فرم اجديد ب

نحگيري بخش 

نيد را نيز وارد

سيستم م

ت، قبل از درج

شته تحصيلي ج

به منظور يادگي

اهده مي كنيمش

 درج نشده است

زبان فارسي رش

  يسيانگل زبان

ب ،بنويسيد  را

در شكل زير م

99صفحه

  .ي است

گروه آموزشي
   .يد

ت مربوط به ز

به مربوط طلاعات

جديدحصيلي

ان فارسي كه د

 فيلد ها الزامي

حصيلي جديد گ
 آن را درج كني

. كليك كنيد

ليسي و اطلاعا

ا درج فرم -  90 كل

  
رشته تحوط به

  .لزامي است

ت مربوط به زبا

رد كردن تمام

رشته تح براي
زشي مرتبط با

مه مرحله بعد

ط به زبان انگلي

شك

  : باشد

.د را وارد كنيد
توضيحات مربو

ال نام رد كردن

 توانيد اطلاعات

، وافوقدر فرم 

در صورتي كه
بتدا گروه آموز

حله بر روي دكم

اطلاعات مربوط 

 موارد زير مي

تحصيلي جديد
تصورت نياز ر 

  .طالعه نماييد
وا ،فوقدر فرم 

حات فوق مي

 

د -

د -
اب

از اين مرحعد

مرحله بعددر
  .شود

ين فرم شامل

نام رشته ت :نام
در :توضيحات
را مط ويرايشگر

د -

با توضيحمطابق

 

بع

د
ش

اي

نا
ت
و

م



)UCMS+ V3,7(گاهي  )

  

  

 Word 
ش شكل 
 زير كپي 

مديريت محتواي دانشگ

 . نماييد

 متن را داخل
د در ابزار ويرايش

جره ي شكل

سيستم م

نود را ويرايش 

مايل ميتوانيد
ن       موجود

متن را در پنج 

 يفارس زبان ه

متن خو توانيد 

در صورت تم ن
 و بر روي آيكن

،Ctrl+vزدن

100صفحه

به مربوط اطلاعات

مي  مي كنيد

  شگريرايو -92 ل

همچنين ماييد
 Ctrl را بزنيد

د و سپس با ز

درج فرم - 91 كل

ل زير مشاهده

شكل

يشگر تايپ نم
l+Cب نموده و

شودكل زير باز
  . نماييد

شك

 رايشگر

شكلش كه در

 در داخل ويراي
 متن را انتخاب
اي مطابق شك
ش را انتخاب ن

ه كار با وير
ابزار ويرايشه از 

د متن خود را
سپسش كرده 

وده تا پنجره ا
دكمه ي پذيرش

 

نحوه .٤
استفاده با 

 

 

شما مي توانيد
تايپ و ويرايش
فوق كليك نمو
ماييد، سپس د

 

ش
ت
ف
نم
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ساده متن عنوان به چسباندن -93 شكل  

  
 -92 شكلاز  براي قرار دادن عكس در متن كافي است در قسمت بالاي ويرايشگر:نحوه آپلود عكس در اديتور

در اين ، كليك كنيد) سوم سربرگ (انتقال به سروره سربرگ كليك كرده سپس در پنجره باز شده ب آيكن شگريرايو
، اگر مي خواهيد تصوير درج كليك كنيد 'به سرور بفرست'بر دكمه حال ، قسمت تصوير مورد نظر خود را انتخاب كنيد

را 'پنجره ي جديد'شده در پنجره ي جديدي از مرورگر باز شود به سربرگ مقصد رفته و از منوي كشويي گزينه ي 
 .كليك كنيد تا تصوير شما در متن درج شود) دكمه سبز رنگ(در مرحله آخر بر دكمه پذيرش و . انتخاب نماييد
را   آيكن شگريرايو -92 شكلاز  قسمت بالاي ويرايشگربراي اين منظور كافيست از :در اديتور فايلنحوه آپلود 

موجود در فرم  'Choose File'روي دكمه ي در پنجره ي بازشده به سربرگ انتقال سرور رفته، سپس  انتخاب كرده و
به سرور ' دكمه ي حالشود  روي فايل مورد نظر كليك نموده تا انتخابو  كليك نموده و به مسير فايل مورد نظر رفته

نمايش داده مي شود، اگر مي خواهيد فايل  'اطلاعات پيوند'پس از آپلود شدن فايل، سربرگ .نماييدراانتخاب  'بفرست
را 'پنجره ي جديد'درج شده در پنجره ي جديدي از مرورگر باز شود به سربرگ مقصد رفته و از منوي كشويي گزينه ي 

در غير اين صورت مي  نماييدراانتخاب پذيرش  دكمه ي، اطمينان داريد فايلاگر از انتخاب  در نهايت.انتخاب نماييد
   .توانيد دكمه ي انصراف را بزنيد

در صورتي كه مايل به لينك كردن عكس يا نوشته به بخشي از سايت هستيد بر روي عكس يا نوشته :لينكقرار دادن 
در پنجره ي  را انتخاب كرده و آيكن شگريرايو -92 شكلاز  گرمورد نظر كليك كرده و در قسمت بالاي ويرايش
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سپس آدرس لينك  و نموده راانتخابurl   گزينهبازشده به سربرگ اطلاعات پيوند رفته، در اين سربرگ براي نوع پيوند 
باز شود به سربرگ مقصد  شده در پنجره ي جديدي از مرورگردرج لينك اگر مي خواهيد .نماييد وارد url در قسمت ار

در صورتي كه از لينك كردن منصرف شده ايد، مي  .را انتخاب نماييد'پنجره ي جديد'ي  رفته و از منوي كشويي گزينه
  . راانتخاب نماييد آيكن  بر روي عكس يا نوشته مورد نظر كليك كرده و در قسمت بالاي ويرايشگرتوانيد 

داراي امكانات ديگري است كه بسيار مشابه  علاوه بر امكانات ذكر شدهويرايشگر اين  م به ذكر است كهلاز -
كار كرده ايد حتما با اين امكانات و ابزارها آشنا هستيد و به راحتي  word است، اگر با word نرم افزار

هنگامي كه يك مستند چند صفحه اي  wordهمان طور كه مي دانيد در . ميتوانيد از آنها استفاده كنيد
در اين ويرايشگر نيز .كنيم تا تغييرات اعمال شود  saveمي نويسيم، بهتر است هر چند دقيقه يكبار آن را 

بدين صورت است، براي مثال فرض كنيد مي خواهيم در ويرايشگر موجود در فرم درج خبر، حجم زيادي 
ملكرد درست ويرايشگر بهتر است بعد از درج ميزان قابل متن و عكس قرار دهيم، در اين صورت براي ع

قبولي از اطلاعات موجود در ويرايشگر، خبر را ذخيره نموده و سپس در مرحله ي ويرايش مجددا اطلاعات 
 . موجود در ويرايشگر خبر را تكميل نماييم

، در ابتدا مي توانيد عبارت مورد نظر در صورتيكه مايل به قرار دادن لينك داخلي در يك صفحه هستيد :قرار دادن لنگر
پس از انتخاب اين آيكن فرمي باز مي شود كه در اين فرم نام . را انتخاب نماييد را انتخاب نموده و سپس آيكن 
حال مي بايست عبارتي كه به لنگر تعريف شده لينك مي شود را انتخاب كنيم و آيكون .لنگر مورد نظر را وارد مي نماييد

لنگر  گزينهدر پنجره ي بازشده به سربرگ اطلاعات پيوند رفته، در اين سربرگ براي نوع پيوند  و اب نمودهرا انتخ 
 .  نماييد وارد نام لنگر را سپس و نموده انتخاب رادر همين صفحه 

  

  نحوه آپلود عكس .٥
به مسير فايل مورد نظر كليك نموده و  موجود در فرم 'انتخاب عكس  'براي قرار دادن تصوير، كافيست روي دكمه ي 

 دكمه ي، رفته، سپس روي فايل مورد نظر كليك نموده تا انتخاب شود و در نهايت اگر از انتخاب تصوير اطمينان داريد
open  حال . در غير اين صورت مي توانيد دكمه ي انصراف را بزنيد نماييدرا از قسمت پايين سمت راست پنجره انتخاب

مي بينيد، اگر از قرار دادن اين تصوير منصرف شده ايد و مي خواهيد تصوير در سايز كوچك ا شما، تصوير انتخاب شده ر
 تغييرنظرتان را وردكليك نموده و فايل م 'انتخاب عكس  'درج شده را تغيير دهيد مي بايست مجددا روي دكمه ي 

  . نماييد
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  جدول داده ها .٦
  :  در  جدول ليست داده ها، امكانات زير وجود دارد

 جستجو 6-1
در ستون هايي كه فيلد . وجود دارد)دراپ دان(در زير نام ستون هاي موجود در جداول، فيلد و يا منوي كشويي

را بزنيد تا نتايج  enterمتني وجود دارد مي توانيد عبارت مورد نظر خود را در اين فيلدها تايپ نموده و كليد 
هايي كه منوي كشويي وجود دارد منوي كشويي  همچنين در ستون. جستجوي شما در ليست نشان داده شوند

  . را گشوده و گزينه ي مورد جستجوي خود را انتخاب نماييد

  

 مرتب سازي 6-2
  . تب كنيدمر، ستون نام روي بر كليك بارا جدول  داده هايشما مي توانيد 

  

 عمليات اطلاعاتي 6-3
آيكون هاي بر اساس امكانات هر ماژول و سطح دسترسي كاربر، كنار هر سطر از جدول،

وجود دارد كه به ترتيب از راست به چپ بمنظور مشاهده، بروزرساني، مديريت گالري  
  .، حذف داده، تاييد و عدم تاييد داده مي باشند

  .در ادامه به توضيح مختصري از هر يك از اين آيكون ها مي پردازيم

فحه مي توانيد صحت ، صفحه ي مشاهده باز مي شود كه در اين صبا كليك نمودن روي آيكن  
اطلاعات را چك نموده و در صورت نياز به هر گونه عمليات اطلاعاتي شامل ويرايش، حذف و يا درج 
. داده جديد، اگر دكمه هاي مربوطه در بالاي اين صفحه موجود باشد، از اين دكمه ها استفاده نماييد

  . ها برويد در غير اين صورت با انتخاب دكمه مديريت، به صفحه ي ليست داده

، صفحه ي ويرايش باز مي شود كه در اين صفحه مي توانيد به ويرايش با كليك نمودن روي آيكن 
در صفحه ي ويرايش در صورتيكه داده جاري داراي تصوير باشد و . اطلاعات وارد شده بپردازيد

ر كليك كنار تصوي بخواهيد تصويرش را حذف و يا ويرايش نماييد، مي توانيد بر روي آيكن 
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مي رد كه 
 ي آپلود 

كمه هاي 
ي  صفحه

ي توانيد با 

 به حذف 
ستم حذف 

چپ بالاي 
 اين عدد 
 نموده تا 

هر يك از 
ن تاييد و 

مديريت محتواي دانشگ

قرار مي گير 'س
ه در آن نحوه

ده جديد، از دك
 مديريت، به ص

ين صفحه مي

آيا اطمينان ' 
ب شده از سيست

  .د
سمت چشد در 

 مي شود كه
 آيكون كليك

صورتيكه روي ه
دو آيكون جدول

سيستم م

انتخاب عكس' 
كه 5 وانيد به

ف و يا درج داد
نتخاب دكمه

در ا. مي شويم
  .د

:شما مي پرسد
oآيتم انتخاب ،

و نوع كاربر دارد
يستم فعال باش
ي نمايش داده

ايننيد روي 

د است و در ص
 هر سطر از جد

فرم، دكمه ي
 منظور مي تو

تي شامل حذف
ين صورت با ا

ديريت گالري م
ي اضافه نماييد

 شود كه از شم
okي دكمه ي 

طح دسترسي و
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 . مي شود
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ذف تصوير در ف
بدين. د كنيد
  . نماييد

عمليات اطلاعات
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د صفحه ي مد
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جره اي باز مي
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عمليات سردبير -9
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ز به هر گونه ع
ه استفاده نماي

وارد كن
تصاو "ن عكس

، پنجكن
 صورت كليك

ر شد عمليات
ي داشته باشد
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افزودن"كمه ي

مودن روي آيك
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ه ي زير آن باز

ق شكل اين پن
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ستميس از خروج -9
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