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ترغيب و تشويق اعضاي  منظوربهكتاب  نشر و چاپ اجرايي مجموعه دستورالعملنامه شامل ينياين آ

و قانونمند شدن فرآيند پذيرش و  استانداردسازي، مشيخطبه خلق آثار علمي، تعيين  علميهيات

تسهيل و تسريع در چاپ و نشر آثار علمي  منظوربهچاپ آثار علمي و فراهم ساختن تسهيلات لازم 

  و ساير آثار در دانشگاه بيرجند تدوين شده است. درسيكمكمكتوب درسي و 
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  تعاريف: ١فصل 

  . تعاريف١ماده 

 ،اندشدهاستفاده نامهآئين اين در كه واژگاني از و در مكاتبات مركز نشر، مراد نامهآئيندر اين  هابرداشت سازييكسان منظوربه

 :است زير شرح به

 .شودميدانشگاه ناميده  اختصاربه، دانشگاه بيرجند نامهآييندر اين  :دانشگاه )١-١

مختلف منتشر  هايشكلعبارت است از كليه آثاري كه با تصويب شوراي انتشارات دانشگاه، به  انتشارات دانشگاه: )٢-١

قيد شده  »انتشارات دانشگاه بيرجند«و عبارت  )و فروست (شماره ترتيب نشانه دانشگاه بيرجند هاآنشود و روي جلد 

 باشد.

 است. بيرجنددانشگاه مركز نشر منظور از ناشر،  نامهآييندر اين  ناشر: )١-٣

گذاري، دار مرجعيت سياستكه عهدهاست  ٧طبق ماده ، شوراي انتشارات دانشگاه نامهآيين: منظور از شورا در اين شورا  )١-٤

 .استنشر آثار علمي  ريزيبرنامهصدور مجوز، تعيين امتياز و 

ها براي رسيدگي به پيشنهاده هادانشكدهپرديس/: شورايي تخصصي است كه در سطح دانشكدهپرديس/شوراي انتشارات   )١-٥

از طرف  شدهارائهواصل در زمينه چاپ كتاب، پيشنهاد ارزيابان كتاب و بررسي، تائيد و امتيازدهي آثار  هايدرخواستو 

بازوي مشورتي شوراي انتشارات  عنوانبه تواندميو  شودميآموزشي و شوراي انتشارات دانشگاه تشكيل  هايگروه

 دانشگاه عمل نمايد.

كه  شودمي، تصنيف، ترجمه، تنظيم، تحشيه، تصحيح متون و يا هرگونه متن پژوهشي گفته تأليف هرگونه: به اثر )١-٦

 باشد. انتشارقابلهاي چاپي يا الكترونيكي صورتبه

علمي و  هايدادهعلمي و يا نظرهاي خود را به همراه  هايداده، هايافته، )مؤلفان(يا  مؤلف: اثري است كه در آن تأليف )١-٧

با نقد يا  معمولاًو منابع مختلف بر اساس تحليل يا تركيب مبتكرانه و خلاق كه  نظرصاحباز اشخاص  شدهيرفتهپذنظريات 

 .كنندميتخصصي در قالب يك كتاب ساماندهي  ايمجموعه صورتبههمراه است پردازش و  گيرييجهنت

و برآمده از  اثر يدآورندهپد مشخص انديشه و فكر حاصل آن درصد محتواي ٢٠آوردن اثري كه حداقل  : پديدتصنيف )١-٨

 پيرامون علمي وي هاينوآوريجديد و  هايديدگاه و دستاوردها و معلومات و مطالب ها،پژوهش قريحه، تجربيات، ذوق،

و تحليل  نويسيحاشيه تشريح، تقرير، و با خود منتشر كرده باشد هايمقالهرا در  هاآن قبلاً اگرچهخاص بوده،  موضوع يك

 ديگران در خصوص آن موضوع همراه باشد. هايديدگاهيا نقد 

براي هر چهار مورد، تعريف  توانميو  شوندمييكديگر بكار برده  جايبه معمولاً گردآوري، تدوين، تنظيم، به كوشش: )١-٩

و تنظيم هدفمند مطالب، آثار اشخاص يا منابع ديگر حاصل  آوريجمعزير را بكار برد: پديد آوردن اثري كه محتواي آن از 



  
 دانشگاه بيرجند

  و نوآوري فناوري، معاونت پژوهش

 كتابخانه مركزي و مركز نشر

  »چاپ و نشر كتاب نامهآيين«

  شماره سند:
UB-RES-R96  

  

 

٤ 

 يك در متخصص افراد با همكاري و يا موجود قبل از هايمجموعه به بخشيدن نظم و آوريجمع ديگرعبارتبه؛ شده باشد

 .خاص هدفي تأمين براي و واحد موضوع با يك اثر تدوين براي خاص حوزه

به زبان ديگري منتشر شده است را به  قبلاً: پديد آوردن اثري كه صاحب اثر مفهوم و محتواي كامل اثري كه ترجمه )١-١٠

 دقتبه را متن حفظ كرده، را مبدأ زبان در اصلي كتاب ساختار مترجم كه است آن مطلوب . ترجمهگرداندبرميزباني ديگر 

 )مقصد فارسي (زبان زبان به سودمند طوربه كتاب سراسر يكنواختي در رعايت با و رايج و مناسب هايمعادل از استفاده با و

اصلاحات  از برخي شرح و توضيح كتاب، و نويسنده معرفي مقدمه، مانند مطالبي تواندميمترجم  .باشد برگردانده فهمقابل

 .نمايد اضافه ترجمه را به مطالب و

پديد آوردن اثري كه محتواي آن از آثار ديگر برگرفته شده باشد، امّا زبان اثر و شيوه ارائه محتوا  :)بازنويسي(نگارش  )١-١١

 از شخص نگارنده باشد.

 يكديگر، با هانسخه يمقابله و مقايسه اثر، يك از موجود معتبر خطي هاينسخه معرفي و گردآوري تصحيح انتقادي: )١-١٢

 مستندات توضيح و شروع تشخيص؛ روش كارگيريبه ؛مؤلف حيات زمان به نسخه تريننزديك و ترينصحيح تشخيص

 و محتوا در چه و عبارت در چه نواقص، تكميل ؛هاآن يشناسكتاب و شواهد به استناد با شدهاستفاده منابع و مأخذ ذكر متن؛

 حواشي و توضيحات و فهارس و مقدمه ذكر با ميان آن از صحيح متن يك ارائه و آن نظاير و برداشت بهترين در داوري،

 لازم

 در ادبي و علمي آثار بر را مفيد خود تقريرات و حواشي تعليقات، توضيحات، آثار اين در نويسندهقرير و تحشيه: ت )١-١٣

 .نگاردمي هاآن بهتر فهم راستاي

درصد  ٧٠و حداقل  شوندميمختلف آموزشي دانشگاهي تدريس  هايرشتهي هستند كه در هايكتاب درسي: هايكتاب )١-١٤

 .دهندمياز سرفصل مصوب يك درس از دروس دانشگاهي را پوشش 

و مقاطع مختلف آموزشي دانشگاهي  هارشتهي هستند كه مدرسان يا دانشجويان را در هايكتاب :درسيكمك هايكتاب )١-١٥

 .دهندميياري 

 چند يا يك علمي و تخصصي يا ، عمومييهپااطلاعات كه شودمي اطلاق علمي آثار از دسته آن به: مرجع هايكتاب )١-١٦

 مانند راهنماها،؛ شودمي استفاده موضوعي صورتبه آن از هاييبخش يا بخش ،يابيپاسخبراي  و دارد دربر را رشته و موضوع

 .هافرهنگنامه و هانامهواژه موضوعي، هايكتابشناسي

برخط  منابع و ناپيوسته منابع. را دارند الكترونيك صورتبه انتشار قابليت كه است آثاري تمامي :الكترونيكي منابع )١-١٧

 و متني، صوتي فشرده قالب لوح در يا اينترنت شبكه در و ندارند چاپي نسخه منابع گونهاين. اندجمله از اين )(آنلاين

 .شوندمي عرضه و تهيه تصويري
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سازي فايل خروجي (براي مثال به فرمت اي از توليد كتاب است كه تمام مراحل آن تا آمادهشيوه چاپ الكترونيكي: )١-١٨

pdf(  شودمياي به مشتريان انجام فايل رايانه صورتبه، فقط توزيع كتاب از طريق شبكه و شودميمشابه چاپ عادي انجام. 

در بند پ فصل  ذكرشده هايشكلحقيقي و حقوقي كه اثر را به يكي از  )اشخاص(شخص  اثر: )صاحب (صاحبان )١-١٩

 آن آماده انتشار كرده و به شوراي انتشارات ارائه نمايد. نظاير يا الكترونيكي چاپي يا صورتبهاول 

و در آن  شودميكه براي چاپ اثر بين دانشگاه و صاحب اثر، تنظيم و مبادله  استتوافقي كتبي و حقوقي  قرارداد: )١-٢٠

 .گرددميمواردي چون شيوه و مقطع زماني تحويل اثر، تعداد صفحه، شمارگان و ضوابط چاپ و انتشار، مشخص 

به انتشارات دانشگاه طبق  هاچاپواگذاري تمام حقوق مادي صاحب اثر براي هميشه و در تمام  خريد دائمي اثر: )١-٢١

 .مابينفيقرارداد منعقد 

حقوق مادي صاحب اثر براي مدت و شمارگان معين و نوبت چاپ محدود به دانشگاه  واگذاري تمام خريد موقت اثر: )١-٢٢

 برابر قرارداد منعقد بين صاحب اثر و دانشگاه.

 موردنيازبه انتشارات دانشگاه براي يافتن نقص و كمبودها و تعيين ارزش و نوع ويرايش  شدهارائهارزشيابي آثار  ارزيابي: )١-٢٣

 چاپ و نشر. هايويژگياثر، همچنين مشاوره در انتخاب ويراستار و ساير 

و يا ساير مراكز يا  هادانشگاه هيات علمياز بين اعضاي  معمولاًو متخصص در موضوع اثر كه  نظرصاحبفرد داور:  )١-٢٤

 چاپ از قبل اثر داوري و ارزيابي تخصصي منظوربه زير مراجع از يكي سوي از خارج از كشور يامؤسسات علمي داخل و 

 دانشگاه انتشارات مركز؛ شوراي رئيس يا دانشگاه پژوهشي: معاون شودميارائه او آثار انتخابي جهت ارزيابي به  شدهانتخاب

 دانشكده. يا

 ،تأليف براي واصله پيشنهادهاي يا ، گردآوريايترجمه تصنيفي، تأليفي، آثار علمي ارزيابي داوري، از منظور: داوري )١-٢٥

 .است محتوايي و موضوعي اولويت و اهميت تناسب، كيفيت، علمي، اعتبار ازنظر ترجمه و گردآوري تصنيف،

 تخصص يا بوده نظرصاحب داوري موضوع در زمينه كه است بيرجند دانشگاه علميهيات اعضاي از يكي :داخلي داور )١-٢٦

 .باشد يعلم و آثار سوابق داراي خود يا باشد داشته

 موضوع زمينه در كه از كشور خارج يا داخل علمي مؤسساتو يا  هادانشگاه ديگر علمي هيات اعضاي از :خارجي داور )١-٢٧

 .علمي باشد آثار و سوابق خود داراي يا باشد داشته تخصص يا بوده نظرصاحب داوري

انجام هرگونه اصلاح علمي شامل: بررسي موضوعي و تخصصي محتواي اثر، مقابله متن با  :)ويرايش علمي (محتوايي )١-٢٨

 و هرگونه متن يمأخذها، تحقيق در صحت و تائيد متن و بررسي منابع و ها، رفع ايرادها و ابهام)ايترجمهاصل (مانند متون 

 شود. فهمقابل و گويا كه ياگونهبه آن بهبودو  اصلاح و اثر...  و فصول و بندها عبارات، محتواي در تغيير اعمال
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، الخطرسم، گذارينشانهانجام هرگونه اصلاح شامل اصلاحات دستوري و سبكي متن،  :)ويرايش ادبي (نگارشي )١-٢٩

در  نامهواژه، تصاوير و مانند آن، بازبيني هافهرست، هاجدول، ارجاعات، نمودارها، هاپانوشتيكدست كردن اصطلاحات، 

 و )وجود صورتدر ( غيرفارسي اسامي اصلاح لازم، وارسي و توضيحات افزودن پيشنهاد .آراييصفحهصورت ضرورت و 

 لازم، اصلاحات اعمال

 را اثر ادبي ويرايش كه فارسي ادبيات و زبان ارشد كارشناسي مدرك حداقل با متخصص است فردي: ادبي ويراستار )١-٣٠

 . دهدمي انجام

متعددي  هايشكلكلمه را شامل شود. در آثاري كه داراي فرمول و  ٣٠٠قسمتي از اثر با قطع وزيري كه حدود  صفحه: )١-٣١

 .شودميباشد نوع صفحه حسب مورد به تشخيص شوراي دانشگاه تعيين 

 عنوان صفحه پشت در معمولاً كه اثر انتشار و چاپ از قبل شناختيكتاب اطلاعات تهيه :انتشار از پيش نويسيفهرست )١-٣٢

  .شودمي چاپ
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  آثار پذيرش ضوابط  :٢فصل 

  آثار پذيرش عمومي شرايط .٢ ماده

  .باشد متقاضي تخصصي حوزه با مرتبط بايد اثر )١-٢

گروه آموزشي و شوراي انتشارات  براي اخذ مجوز شروع تهيه اثر از )هاي مربوطه(تكميل و ارائه كاربرگپيشنهاده اثر  ارائه )٢-٢

  دانشكده/پرديس الزامي است.

 شوراهاي انتشارات دانشكده/پرديس و دانشگاه جهت بررسي نهايي، صدور مجوز چاپ و امتيازدهي در اثر كل ) ارائه٢-٣

  .است الزامي

 او قبلي آثار كه. ارائه تقاضاي بعدي منوط به اين خواهد بود نمايد را اثر دو تا همزمانبررسي  تقاضاي تواندمي فرد هر )٢-٤

  .باشند گرفته قرار چاپ نوبت در يا و باشند شده رد

و مراكز  هادانشگاهو يا ساير  بيرجند دانشگاه در شاغل و كاركنان ، دانشجويانعلميهيات اعضاي از تواندمي اثر صاحب )٢-٥

  .باشد علمي و فرهنگي داخل يا خارج كشور

  

  شرايط تخصصي اثر و پديدآورندگان اثر .٣ماده 

  تأليف )٣-١

  )مؤلفانمؤلف ( هايويژگي )١-١-٣

و  كردهيهته )١-٣(بند  تأليفاستانداردها و نشانگرهاي  يتو رعا )١-٧(بند  تأليفكسي است كه اثري را مطابق تعريف  مؤلف

  زير باشد: هايويژگيداراي 

  كتاب براي مؤلف اصلي كتاب؛ موضوع تخصصي در تحقيق يا تدريس سال سابقه ٥ حداقل )الف

  كتاب؛ موضوع با در مجلات معتبر علمي مرتبط شدهچاپمقاله  ٥ حداقل بودن دارا )ب

  كتاب؛ مؤلف با موضوع تخصصي رشته مرتبط بودن )پ

سال سابقه تدريس در دروس مرتبط با موضوع كتاب  ٨باشد، بايد  ١-١-٣در بند  )مؤلف فاقد شرط (ب كهدرصورتي :١تبصره 

  را داشته باشد. لازم به ذكر است در تمامي موارد فوق ارائه مستندات الزامي است.

 
 :تأليف استانداردها و نشانگرهاي )٣-١-٢

انتشارات ويژه در صورت وجود كتب مشابه، بايد توسط گروه آموزشي و شوراي ضرورت چاپ كتاب، به :ضرورت )الف

   پرديس/دانشكده مورد تائيد قرار گيرد.

  در كل متن رعايت شود. پيشگفتار بيان و كتاب بايد در كتاب؛ هدف هدف و زمينه استفاده شفافيت: مشخص بودن )ب
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 و مؤلف هاينظريه و هايافته ترينمهم به )متنيدرونارجاع كتاب؛ اشاره ( مطالب مستدل بودن و روايي و پايايي: مستند )پ

 ترجيحاً كتاب،  انتشار تاريخ به منابع (نزديك بودن روزبهمأخذهاي معتبر و  و منابع از كتاب، استفاده با موضوع ارتباط در ديگران

  كتاب؛ پايان در متن در شدهاستفادهمأخذهاي  و حسب مورد. ذكر كليه منابع )يراخ سال ٥

هاي ويژه در چارچوب هدفرا،  موردبحث مرتبط با موضوع مباحثاي از كفايت: اثر بايد بخش عمده و جامعيت )ت

متناسب  جامعه هدف توانايي سطح و آموزشي مقطع زمان، با مطالب آن حجم حالدرعينپوشش داده و  ،كتاب دهندهتشكيل

  باشد؛

 دانش حيطه كتاب محتواي كهنحويبهديگران به شكلي بديع و  صاحب اثر و نظرهاي و هايافته پردازش و نوآوري: طرح )ث

 شود؛ منجر مهارت كسب به و دهد افزايش را جامعه هدف

و عنوان  با هدف و يكديگر با مطالب تناسب و كتاب و هماهنگي فصول توالي در منطقي مندي: رعايت نظمنظم و قاعده )ج

  كند؛ نمايان را پيوستههمبه متن يك كهطوريبهكتاب؛ 

  مربوط؛ زبان ادبي و علمي موازين و نوشتاري اصول سازگاري و پيروي اثر از )چ

  فصل؛ آن پايان در فصل هر اصلي مفاهيم ارائه خلاصههاي درسي، در كتاب )ح

 پايان در صفحات شماره ذكر با )... و و مفاهيم هامكان ،هانام اصلي، واژگان موضوعي، يهنما( موضوعي فهرست معرفي )خ

  .كتاب

 

  تصنيف )٣-٢

  زير نيز باشند: هايويژگي، آثار تصنيفي بايد داراي تأليف هايويژگيعلاوه بر دارا بودن 

ملي (حداقل  و الملليبين هايكنفرانس و مجلات در صاحب اثر انتشاريافته معتبر آثار از توجهيقابل تعداد دهي به ) ارجاعالف

  مراجع؛ فهرست در )درصد ٢٠

وي در مجلات معتبر علمي داخلي مرتبط با موضوع  شدهچاپهاي اصلي بايد از مقالهعدد از مراجع مصنف  ١٠حداقل  )ب

  ارجاع داده شده باشد. هاآنكتاب بوده و در متن كتاب به 

 تأثيربا ضريب  الملليبينوي در مجلات معتبر علمي  شدهچاپهاي عدد از مراجع مصنف اصلي بايد از مقاله ٥حداقل  )پ

  ارجاع داده شده باشد. هاآنكتاب بوده و در متن كتاب به  بالا مرتبط با موضوع

  سال سابقه تدريس يا تحقيق در موضوع تخصصي كتاب براي مصنف اصلي كتاب؛ ٨حداقل  )ت

  

  

  ترجمه )٣-٣

  ترجمه براي مطلوب كتاب هايويژگي )٣-٣-١
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 عهده بر آن تشخيص صورت غير اين (درباشد  اصليزبان به و باشد نشده ترجمه ديگر زبان از ترجمه مورد كتاب )الف

  ؛)انتشارات دانشكده/پرديس خواهد بود شوراي

  باشد؛ معتبر كتاب اصلي ناشر )ب

  .باشد كتاب موضوع در و مطرحبرجسته  پژوهشگر و شدهشناخته اصلي كتاب نويسنده )پ

براي دروس مصوب باشد و يا  درسيكمكيا كتاب  تدريس شود معتبر جهان هايدانشگاهدر  درسي كتاب عنوانبه كتاب )ت

  كشور باشد. موردنيازهاي نوين هاي فناوريموضوع آن در حوزه

انتشارات  شوراي با تشخيص مرجع هايكتاب درباره باشد، مگر نگذشته سال ٥ از بيش كتاب چاپ آخرين انتشار از )ث

  دانشكده/پرديس و تائيد شوراي انتشارات دانشگاه؛

  .دهد پوشش را ايبخش گسترده مربوط رشته در ممكن حد تا و بوده مشخص كتاب مخاطبان گروه )ج

  

  مترجم هايويژگي) ٣-٣-٢

  باشد؛ داشته تسلط كتاب اصليزبان به )الف

 شوراي تشخيص باشد (به كرده تدريس كتاب را موضوع مترجم يا بوده و مترجم تخصصي رشته با رابطه در كتاب موضوع )ب

  ؛)پرديس/دانشكده انتشارات

  باشد؛ رسانده چاپ به )فارسي (زبان مقصد زبان به مقاله ٢ كتاب و حداقل تخصصي يا اصلي زبان به مقاله ٢ حداقل )پ

  علمي باشد. هياتبايد عضو مترجم اصلي  )ت

  

  ترجمه نشانگرهاي و استانداردها )٣-٣-٣

 كه خاص موارد در كتاب، مگر حروف اندازه و نوع ،بنديپاراگراف ،بنديبخش ،بنديفصل كتاب: حفظ ساختار حفظ )الف

  بود؛ خواهد انتشارات دانشكده/پرديس شوراي عهده به آن تشخيص

  زوائد؛ و حشو گونههيچ اصلي بدون كتاب مفهوم : حفظداريامانت حفظ )ب

 ضمايم و حواشي ترجمهنيست.  مجاز هاپاراگراف و هاجملهها، عبارت اصلي، كلمات از يكهيچ ترجمه: حذف در دقت )پ

  .است ضروري نيز )نمايه و ... ،نامهكتاب (پانويس، كتاب

  پانوشت؛ در هاآن معادل خارجي نقل و غيرفارسي هايواژه براي رايج و مناسب هايمعادل از استفاده )ت

  متن؛ تمام در كلمات براي شدهانتخاب حفظ يكنواختي و يكساني واژگان )ث

 پايان در هايادداشت و پاورقي و كردن توضيحات اضافه با خواننده براي اصلي كتاب هدف به توجه با اثر سودمندي حفظ )ج

  ؛)نياز صورت (در كتاب يا پانوشت

 خارجي اصطلاح برابر هرگاه در .)خارجي/فارسي (فارسي/خارجي صورتبه واژگان اصلي و اصطلاحات فهرست ارائه )چ

  بياورد. )ادامه (داخل پرانتز در را بقيه و اول را خود منتخب معادل تواندميمترجم  است، متداول فارسي معادل يك از بيش
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  تدوين و گردآوري )٤-٣

  گردآورنده هايويژگي) ٤-٣-١

  ؛)سال ٢ كتاب (حداقل تخصصي رشته در تحقيق يا تدريس سابقه )الف

  ؛)مجلات علمي پژوهشي در مقاله ٢ كتاب (حداقل موضوع با مرتبط شدهچاپ مقالات بودن دارا )ب

  .گردآورنده تخصصي رشته با كتاب موضوع بودن مرتبط )پ

  

  گردآوري استانداردها و نشانگرهاي )٤-٣-٢

  متن؛ در آن رعايت و پيشگفتار در آن كتاب، بيان هدف بودن مشخص )الف

 در ديگران و گردآورنده هاينظريه و هايافته ترينمهم به )متنيدرونارجاع اشاره (كتاب:  مطالب بودن مستدل و مستند )ب

 سال ٥ ترجيحاًكتاب،  انتشار تاريخ به منابع (نزديك بودن روزبهمأخذهاي معتبر و  و منابع از كتاب، استفاده با موضوع ارتباط

  كتاب؛ پايان در انتهاي هر فصل و يا متن در شدهاستفادهمأخذهاي  و كليه منابع فهرست ارائهحسب مورد.  )يراخ

  ديگران؛ و خود نظرهاي و هايافته پردازش و طرح )پ

  كتاب؛ باهدف و يكديگر با مطالب تناسب و هماهنگي )ت

  ؛موردبحث موضوع در مباحث كفايت و جامعيت )ث

  كتاب؛ عنوان هدف و به توجه با شدهارائه مطالب كتاب و فصول توالي در منطقي نظم از برخورداري )ج

  مربوط؛ زبان ادبي و علمي موازين و نوشتاري اصول با سازگاري )چ

 پايان در صفحات شماره ذكر با )... مفاهيم و و هامكان ،هانام اصلي، واژگان موضوعي، موضوعي (نمايه فهرست تهيه )ح

  كتاب؛
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  انتشارات دانشگاه بيرجند هايفعاليت و هاهدفتشكيلات، : ٣فصل 

  كلي شوراي انتشارات دانشگاه بيرجند عبارت است از: هايهدف .٤ماده 

  ؛درسيكمكدانشگاه، اعم از متون درسي و  علميهياتاعضاي  يارزندهنشر آثار علمي و  )١-٤

  اثر؛ تازگيبه منبع درسي مصوب، مشروط  يترجمهعلمي و  يارزندهآثار معتبر و  يترجمهنشر  )٢-٤

  ؛هازبان يهمهو به  هارشته يهمهبديع علمي در  هايپژوهشنشر آثار و  )٣-٤

  نشر متون قديمي معتبر و ممتاز كه تصحيح انتقادي شده باشد؛ )٤-٤

و ارزشمند مربوط به معارف اسلامي و تمدن و فرهنگ ايراني، با مقدمه انتقادي و  فردمنحصربهخطي  هاينسخهنشر  )٥-٤

  تحقيقي لازم؛

  ؛)، اسناد و ...هااطلس، هاشناسيكتاب، هافهرست، مجموعه اطلاعات علمي، هانامهلغت(چاپ و نشر آثار مرجع  )٦-٤

  نشر و نظارت بر مجلات مصوب دانشگاه؛ )٧-٤

  

  :دانشگاه در علمي آثار و هاكتاب انتشار و چاپ بندياولويت .٥ ماده

  ؛)دكتري و ارشد كارشناسي كارشناسي، هايدوره براي اولويت، ترتيب مصوب (به هايسرفصل با منطبق درسي منابع )١-٥

  مرجع؛ علمي آثار )٢-٥

  مصوب؛ هايسرفصل بر اساس درسيكمك منابع )٣-٥

  تحصيلي؛ هايرشته برجستة و مطرح استادان آثار ازجمله شاخص علمي هايكتاب )٤-٥

  برخوردارند؛ تازگي و نوآوري از كه علمي آثار )٥-٥

  ؛شوندمي الملليبيندر سطح ملي و  بيرجند دانشگاه شدن شناخته باعث كه علمي آثار )٦-٥

  .باشد مؤثر كشور فرهنگي و علمي توسعه در نحوي به هاآن نشر كه آثاري ساير )٧-٥

  

  :استزير  صورتبهساختار انتشارات دانشگاه  .٦ماده 

  در مورد آثار؛ گيريتصميممرجع  ترينعالي عنوانبهشوراي انتشارات دانشگاه،  )١-٦

  در مورد آثار؛ گيريتصميممرجع تخصصي  عنوانبهشوراي انتشارات پرديس/دانشكده،  )٢-٦

  مركز نشر، ذيل مجموعه كتابخانه مركزي و مركز نشر )٣-٦

  

رئيس  حكم و تائيد و پژوهشي معاون پيشنهاد بهدانشگاه  انتشارات شوراي اعضاي: دانشگاه انتشارات شوراي اعضاي .٧ماده 

  :شوندمي انتخاب زير تركيب و يا معاون پژوهشي دانشگاه با دانشگاه
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  رئيس شورا؛ عنوانبهو نوآوري دانشگاه  فناوريمعاون پژوهشي،  )١-٧

  دبير شورا؛ عنوانبهمركزي و مركز نشر  يكتابخانهرئيس  )٢-٧

  ؛مركزي و مركز نشر يمسئول مركز نشر كتابخانه )٣-٧

، تأليفو آشنا به مسائل نشر،  نظرصاحبهر پرديس/دانشكده كه  علميهياتنماينده دانشكده/پرديس: يك نفر از اعضاي ) ٤-٧

  عضو حقيقي شورا. عنوانبه )منتشرشده كتاب يك حداقل باترجمه و پژوهش باشند (

پرديس/دانشكده  معاون پژوهشي دانشگاه آنبا نظر  ،پردازديم متفاوت موضوع چند به پرديس/دانشكده كه مواردي در :٢تبصره 

 .باشد داشته شورا در نماينده دو تا تخصصي يهاحوزه گرفتن نظر در با تواندمي

  

 دانشگاه انتشارات شوراي اعضاي عضويت زمانمدت .٨ماده 

 مدت برايو حكم رياست دانشگاه  تائيدو با  فناوريبه پيشنهاد رياست پرديس/دانشكده و معاون پژوهش و اعضاي حقيقي 

 احكام زمانمدت است. همچنين، بلامانع نيز ديگر دوسالهدوره  يك براي ايشان عضويت تمديد. شوندمي سال منصوب دو

  .بود خواهد پست تصدي زمان و رئيس كتابخانه مركزي و مركز نشر دانشگاه تا و نوآوري دانشگاه فناوريمعاون پژوهشي، 

  

 دانشگاه انتشارات شوراي جلسات رسميت و برگزاري نحوه .٩ماده 

. يابدميو با حضور دوسوم اعضاء رسميت  شودميسال تشكيل  در بار جلسات شوراي انتشارات دانشگاه، حداقل چهار

  بود خواهد اجراقابل حاضران، آراي اكثريت با نيز اخذشده تصميمات

 اعلام بدون و متناوب جلسة پنج يا متوالي جلسة سه از يك سال بيشطي  در شورا اعضاي از يك هر كهيدرصورت :٣تبصره 

 .شد خواهد جايگزين ديگري عضو و لغو وي به معناي استعفا تلقي شده و عضويت كند، امتناع در جلسات حضور از قبلي،

 در خصوص فوريت با دانشگاه معاونت پژوهشي شورا، اعضاي از يك هر انفصال يا بازنشستگي فوت، صورت در: ٤ تبصره

  .كرد خواهد اقدام جايگزين معرفي

علمي،  هايشخصيتمشورتي  ازنظردر صورت صلاحديد و تصويب اكثريت اعضا، در موارد خاص  تواندميشورا : ٥تبصره 

شود. اين افراد در شورا  مندبهره غيرحضوريحضوري يا  صورتبهفرهنگي، ادبي، فني و هنري داخل و يا خارج از دانشگاه نيز 

  نخواهند داشت. يرأتنها نظر مشورتي ارائه نموده و حق 

  

 :است زير شرح به شورا اختيارات و وظايف حدود .١٠ماده 

اين  ٥و  ٤ هايدر ماده شدهيحتصر هايهدفنشر دانشگاه در چهارچوب  هاييتاولوو  هايمشخط، هاياستستعيين  )١-١٠

  ؛نامهآيين

  هاي مرتبط با نشر؛نامهو آيين هادستورالعملو اصلاح  يدنظرتجد تنظيم، تصويب، )٢-١٠
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شده و ارسالي از سوي شوراي انتشارات پرديس/دانشكده براي  تائيدنهايي در خصوص آثار  گيريتصميم بررسي و )١٠-٣

  ؛چاپ

 ؛و پيشنهاد ويراستار )فني ادبي، يي،محتوا( تعيين و تصويب لزوم ويرايش )١٠-٤

  ؛)مشترك و يا با هزينه دانشگاه طوربهمالي آثار قبل از چاپ (با هزينه شخصي،  ينتأمدر خصوص نحوه  گيريتصميم )١٠-٥

  آثار پس از چاپ؛ امتيازدهي نهايي )١٠-٦

 الكترونيكي؛ منابع انتشار پيشنهاد تصويب و بررسي ) ٧-١٠

 ؛)دانشگاه پژوهشيمعاون  حكم با لزوم صورتدر ( مشاوران انتخاب ) ٨-١٠

  ؛امور تسهيل و تسريع براي شورا معتمد داوران پيشنهاد )٩-١٠

  انتشارات؛ نامهآييناز سوي شورا در چارچوب  شدهمشخصارزيابان  الزحمهحقميزان  پيشنهاد )١٠-١٠

جزوه درسي، چاپي يا كتاب، گزارش علمي، (و تخفيف بهاي آثار منتشر شده، قالب نشر  گذارييمتقدرباره  پيشنهاد )١١-١٠

  ؛هاآن، قطع و شمارگان )الكترونيكي

  ؛ازآنپسدر خصوص تجديد چاپ آثار منتشر شده توسط دانشگاه در طول مدت قرارداد يا  گيريتصميم )١٢-١٠

  درباره چگونگي مبادله و اهداي آثار منتشر شده با ديگر مراكز علمي و فرهنگي؛ گيريتصميم )١٣-١٠

 ربطيذنظارت و ارزيابي عملكرد شوراي انتشارات دانشكده، مركز نشر آثار علمي و ارائه پيشنهادهاي لازم به مراجع  )١٤-١٠

  دانشگاه؛

) دريافت و بررسي اعتراضات احتمالي از سوي صاحبان اثر در خصوص تصميمات شوراي انتشارات پرديس/دانشكده ١٠-١٥

  و يا دانشگاه

  

اثر از سوي شوراي انتشارات پرديس/دانشكده  هر دريافت زمان از ماه دو مدت ظرف دانشگاه حداكثر انتشارات شوراي .١١ماده 

 و كارشناسي بررسي ، نتيجة)داوري نظرات و پرديس/دانشكده انتشارات شوراي جلسهصورت و مستندات (به همراه مدارك،

 .كرد خواهد ابلاغ اثر صاحب به آن و بازگرداندن رد يا اصلاحات انجام يا چاپ دربارة را خود نهايي رأي

نظر ارزيابان واجد صلاحيت دانشگاه بيرجند و يا ساير مراكز  تواندميخود، حسب مورد،  هايگيرييمتصمشورا در  :٦تبصره 

  .كنديمنهايي خود لحاظ  گيريتصميمعلمي را اخذ و در 

 (اعم موردنياز و ارزشمند عناوين برخي از هرساله نيز خود ،كنديم دريافت چاپ براي كه آثاري بر علاوه تواندمي شورا )١١-١

 قالب در آثار آن تصحيح تدوين، ترجمه، ،تأليف در خصوص و انتخاب را ٥و  ٤منطبق با ماده  )يرفارسيغ و فارسي از

  .كند اقدام نشر، و چاپ براي حوزه متخصصان آن و نظرانصاحب با قراردادهايي

به آن اشاره نشده است، شوراي انتشارات دانشگاه  صراحتاًدر موارد ابهام و يا موضوعاتي كه در اين دستورالعمل  :٧تبصره 

  خواهد بود. گيريتصميممرجع 
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  :پرديس/دانشكده انتشارات شوراي تركيب .١٢ماده 

  رئيس شورا: رئيس پرديس/دانشكده )١٢-١

 پرديس/دانشكده؛ شورا: مسئول امور پژوهشي ) دبير١٢-٢

 شوراي انتشارات دانشگاه در پرديس/دانشكده؛ نماينده) ١٢-٣

 ؛)ير يا معاون گروه آموزشي مربوطهمدگروه ( نمايندة )١٢-٤

  .موردنظردو نفر متخصص در زمينه اثر  )٥-١٢

دانشكده مربوط، همزمان با پرديس/گروه آموزشي و مسئول امور پژوهشي هماهنگي مديربا  موردنظرمتخصصان  :٨تبصره 

و با ابلاغ كتبي رئيس شوراي انتشارات پرديس/دانشكده جهت شركت  شوندميارسال اثر جهت بررسي در كميته مزبور، پيشنهاد 

  در جلسات، از آنان دعوت به عمل خواهد آمد.

گروه آموزشي، رئيس شوراي در صورت نبود فرد متخصص داراي رشته و گرايش مرتبط با زمينه تخصصي اثر در  :٩تبصره 

دانشگاه و يا ساير مراكز علمي  علميهياتمربوطه از ساير اعضاي  گروه يرمدند با هماهنگي توانميانتشارات پرديس/دانشكده 

  موردي دعوت به عمل آورد. صورتبهمورد تائيد در سطح شهر 

 
 :انتشارات پرديس/دانشكده شوراي اختيارات و وظايف .١٣ماده 

 :از است عبارت پرديس/دانشكده انتشارات شوراي اختيارات و وظايف

 دانشگاه؛ شوراي انتشارات براي مستندات همراه به جلساتصورت ارسال و جلسات منظم تشكيل )١٣-١

آموزشي و يا ارجاع شده از سوي شوراي انتشارات  يهاگروهچاپ ارسالي از سوي  يهادرخواست بررسي و دريافت )١٣-٢

 دانشگاه و اعلام نظر؛

 جهت ارزيابي و آثار ارسال منظوربهبه مركز نشر دانشگاه  )داوري نامهيوهشخارجي (مطابق با  و داخلي پيشنهاد داوران )١٣-٣

 نتيجه؛ وصول تا پيگيري

ابلاغ نتايج داوري به صاحب اثر جهت  ،تائيدصورت  و در شدهيابيارز آثار خصوص در داوران نظر تائيد و بررسي )١٣-٤

  انجام اصلاحات

مستندات  ، ارسال به شوراي انتشارات دانشگاه به همراهتائيدبررسي آثار پس از انجام اصلاحات داوري و در صورت  )١٣-٥

  ؛)قبل و پس از انجام اصلاحات اثر، .. هاينسخهداوري، فرم نظردهي شوراي انتشارات پرديس/دانشكده،  يهافرم(

 امتيازدهي به آثار منتشر شده و اعلام آن به شوراي انتشارات دانشگاه، )١٣-٦

معرفي مانند تخصصي ( هايحوزه در محتوا توليد نيازمند و روزبه موضوعات و معرفي هااولويت نيازسنجي، تعيين )١٣-٧

  ؛)ترجمه براي جديد هايكتاب

و بررسي اعتراضات احتمالي از سوي صاحبان اثر در خصوص تصميمات گروه آموزشي يا شوراي انتشارات  ) دريافت١٣-٨

  پرديس/دانشكده
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  دانشكدهپرديس/ انتشارات شوراي اعضاي عضويت زمان مدت .١٤ماده 

. هستند پرديس/دانشكده انتشارات شوراي ثابت اعضاي سمت، تصدي زمان تا مسئول امور پژوهشي پرديس/دانشكده و رئيس

به جلسات دعوت  مدير گروه آموزشي و دو نفر متخصص مربوطه حسب مورد توسط رئيس شوراي انتشارات پرديس/دانشكده

  .خواهند شد

  

  دانشكدهپرديس/ انتشارات شوراي جلسات رسميت و برگزاري نحوه .١٥ماده 

حاضران،  آراي اكثريت با اخذشده و تصميمات شودمي تشكيل سال در بارشش  حداقل دانشكده انتشارات شوراي جلسات

 متوالي جلسة سه از بيش خود، آغاز عضويت از سال يك مدت در هاگروه نماينده يا مدير كهدرصورتيبود.  خواهد اجراقابل

 نسبت دانشكده رييس و شودمي لغو وي عضويت كند امتناع جلسات در از حضور قبلي، اعلام بدون و متناوب جلسة پنج يا

 .كرد خواهد مبادرت ديگري عضو به انتخاب

براي اثر خود در  گيريرأيعضو شوراي انتشارات دانشكده باشد و يا در زمان  تواندمين و صاحب اثر پديدآورنده: ١٠ تبصره

  جلسه حضور داشته باشد.

  

  مركز نشر اختيارات و وظايف .١٦ماده 

بازوي اجرايي شوراي  عنوانبه ،وظايف آنو  شدهيلتشكمركز نشر ذيل مجموعه كتابخانه مركزي و مركز نشر دانشگاه بيرجند 

  در حوزه نشر كتاب به شرح زير است: ،انتشارات دانشگاه

  ؛و ارسال آن به داوري شوراي انتشارات پرديس/دانشكده دريافت آثار نيازمند داوري از )١٦-١

  ؛پيگيري و دريافت نتايج داوري و ارسال آن به شوراي انتشارات پرديس/دانشكده )١٦-٢

  ؛داوران الزحمهحقصدور گواهي داوري و پيگيري امور پرداخت  )١٦-٣

  شوراي انتشارات دانشگاه و انجام مكاتبات مربوطه؛ صورتجلساتتهيه و تنظيم  )١٦-٤

  ؛در صورت تصويب شوراي انتشارات دانشگاه ارسال كتب به ويراستار ادبي )١٦-٥

  ؛انعقاد قرارداد با صاحبان اثر مطابق مصوبات شوراي انتشارات دانشگاه )١٦-٦

  ؛شوراي انتشارات تائيدپس از  هاچاپخانهو  هاانتشاراتيعقد قرارداد و سفارش نشر به  )١٦-٧

  ؛ابلاغ مصوبات شوراي انتشارات دانشگاه )١٦-٨

  ؛حوزه نشر به شوراي انتشارات دانشگاه هاينامهشيوهو  هانامهآئينو پيشنهاد  سازيآماده )١٦-٩

  ؛مورد برحسبپيگيري امور مالي آثار  )١٦-١٠

  ) ارسال آثار صاحبان اثر به نمايشگاه ها، جشنواره ها و....١٦-١١
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  خارجي و داخلي با صاحبان اثر خارج دانشگاه و با ناشران همكاري .١٧ماده 

 همچنين خارجي، و تحقيقاتي داخلي مؤسسات و هادانشگاه ساير با پژوهشي و علمي مناسبات برقراري منظور به )١٧-١

 و چاپ به مبادرت تواندميمركز نشر دانشگاه  پژوهشگران، علمي در رقابت روحية بردن بالا نيز و آثار كيفي سطح افزايش

  خارجي نمايد. و داخلي يا غيردولتي دولتي اجرايي حتي و دانشگاهي علمي، با مراكز آثار از برخي مشترك انتشار

 هاينامهتفاهم قالب در عمدتاًقرارداد ( عقد امكان و ج دانشگاهرخا مراكز با آثار مشترك ضرورت چاپ تشخيص :١١ تبصره

  .بود خواهد دانشگاه پژوهشي معاون شوراي انتشارات دانشگاه با تائيد بر عهده )انتشاراتي و علمي دوجانبة هايهمكاري

انتشارات دانشگاه بيرجند باشد، بايد در روي جلد كتاب، مشخصات  بر عهدهچاپ و انتشار مشترك  كهدرصورتي )١٧-٢

  قيد شود. »...با همكاري «انتشارات دانشگاه بيرجند و نيز در صفحه شناسنامه كتاب، جمله 

 ،... و سازينمايه ،آراييصفحه جلد، مانند طراحي خدماتي و علمي يهاكمك ظرفيت از استفاده منظوربه تواندمي مركز )١٧-٣

  .كند اقدام خارجي و غيردانشگاهي دانشگاهي، ناشران ساير با قراردادهاي مشترك و نامهتفاهم امضاي طريق از

  .است دانشگاه و مركز ضوابط قوانين تابع مراكز، ساير و ناشران با همكاري سازوكار و شيوه :١٢ تبصره
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  آثار چاپ و تصويب بررسي، نامه دريافت،شيوه: ٤فصل 

 ياز طرف شورا تواندمي )هيانتشار نشر ايو ... كتب و  نيترجمه، تدو ،تأليف ف،ي(تصن موردنياز ياثر علم هر نوع هيته شنهاديپ

شامل موضوعات،  شنهادهايپ نيدانشگاه ارائه شود. ا يو مراكز پژوهش هاپژوهشكده، هادانشكدهو  هاسياز پرد كيانتشارات هر 

گروه  دشدهييصاحبان اثر متخصص و تأ يمربوطه است كه به همراه معرف هايمطابق با كاربرگ موردنظر هايسرفصلمحورها و 

انشكده مطرح و در صورت د/سيانتشارات پرد ي، در شوراشدهواصل يشنهادهاي. پشوندميمرتبط با موضوع، ارائه  يآموزش

شدن و عقد قرارداد به  يياجرا يانتشارات دانشگاه و سپس برا يبه شورا يينها تائيد منظوربه ،يابيمراحل ارز يو ط بيتصو

  .شوندميمركز نشر ارجاع 

  

مختلف  هايزمينهرا در  نامهآئين اين ١فصل  در شدهيفتعر يو علم يقيانتشارات دانشگاه هر نوع اثر تحق يشورا .١٨ ماده

و  ي، كارشناسان آموزش)يو طرح سرباز يمانيپ ،ي(رسم رجنديدانشگاه ب علميهيات يفرهنگ و معارف، به قلم اعضا ،يعلم

و  يو مراكز و مؤسسات علم هيعلم هايحوزه، هادانشگاه ريسا علميهيات ياعضا نيو همچن يكارشناسان ارشد آموزش

  .پذيردميچاپ و نشر  يبرا نامهآيين نيمفاد ا تيدانشمندان و محققان، با رعا رياز طرف سا ايو  يپژوهش

 :شودمي منتشر زير هايصورت از يكي به اثر، صاحب با توافق از پس انتشارات شوراي مصوب آثار) ١-١٨

  مشخص؛ قطع و شمارگان با كاغذي كتاب )١-١-١٨

  ؛(غير كاغذي) الكترونيكي منابع )٢-١-١٨

  صوتي. كتاب )٣-١-١٨

 رجنديدانشگاه ب علميهيات ياثر، حق تقدم با آثار اعضا تيارزش و اهم يدر صورت محدود بودن امكانات و تساو :١٣ تبصره

 خواهد بود.

استقبال اهل مطالعه،  ليو به دل شدهچاپ يگريتوسط ناشر د ازاينپيشرا كه  يآثار تواندميانتشارات  يشورا :١٤ تبصره

انتشارات  سلسلهدر  نامهآيين نيمفاد ا تيبا رعا يناشر قبل يصاحب اثر و موافقت كتب شنهاديشده است، با پ ابيآن نا هاينسخه

  چاپ و منتشر كند. ديدانشگاه تجد

 كهدرصورتي المللي) رايا بين ي(مل شوديم برگزار دانشگاه در كه هايييشهما مقالات مجموعه تواندمي مركز) ١٨-٢

 :رساند چاپ به ذيل شرايط مطابق باشد)، دانشگاه پژوهشي شوراي مصوب باشد (و بيرجند دانشگاه آن اصليبرگزاركننده 

 باشد آمده همايش اجرايي دبير يا و علمي دبير رئيس، با همايش برگزاري قرارداد در بايستمي آثار گونهاين ) چاپ١-٢-١٨

 .شود ارسال دانشگاه پژوهشي معاونت به دانشكده پژوهشي معاون يا رييس از سوي مقالات مجموعه چاپ درخواست يا و

. است دانشگاه انتشارات و چاپ مركز حساببه همايش سوي از آنشده تمام هزينه واريز به منوط آثار گونهاين ) چاپ٢-٢-١٨

 .نمايد صادر هزينه دريافت بدون را جلد ١٠٠ حداكثر چاپ دستور توانددانشگاه مي پژوهشي معاون خاص، موارد در
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 فروش از حاصل عوايد. رساند فروش به و كند منتشر الكترونيكي كتاب صورتبه را آثار گونهاين تواندمي مركز )٣-٢-١٨

 .بود خواهد دانشگاه براي آثار گونهاين

 آموزشي، هايگروه ميان فراخوان طريق از و هرسال در تواندمي مركز :دانشجويي برتر يهارساله و هانامهيانپا چاپ )٣-١٨

 آموزشي گروه هراز ( تحصيلات تكميلي مقاطع در دانشجويي برتر يهارساله و هانامهيانپا چاپ درخواست به دريافت نسبت

 اقدام ، با تائيد شوراي انتشارات دانشگاه،مربوطه نامهشيوه و ضوابط مطابق هاآن انتشار و علمي ارزيابي و داوري ،)عنوان يك

 .كند منتشر الكترونيكي كتاب صورتبه را آثار گونهاين تواندمي مركز. كند
  

 شده باشند: هيته ريز قياز طر يكيهستند كه به  بررسيقابل يصاحب اثر: آثار طيشرا. ١٩ ماده

 :... ح،يتصح ،يگردآور ،تأليف ف،يدر خصوص تصن )١٩-١

 ؛تنهاييبه علميهياتعضو  )١٩-١-١

 ؛)خارج دانشگاه اي(داخل  علميهياتبه همراه همكار/همكاران  علميهياتعضو  )١٩-١-٢

 ؛يدكتر التحصيلفارغ يا دانشجوان همكارهمكار/به همراه  علميهياتعضو  )١٩-١-٣

انتشارات  يسوابق و موافقت شورا يباشد، پس از بررس يشده قبلآثار معتبر چاپ يعلمي كه داراهيات ريپژوهشگر غ )١٩-١-٤

 تنهايي و به همراه همكار)؛دانشگاه (به

 درخشان). ياستعدادها تيبرتر و نخبه (با تائيد امور هدا يدانشجو )١٩-١-٥

 
 در خصوص ترجمه: )١٩-٢

 ؛تنهاييبه علميهياتعضو  )١٩-٢-١

 ؛)خارج دانشگاه اي(داخل  علميهياتبه همراه همكار/همكاران  علميهياتعضو  )١٩-٢-٢

 ؛دانشجو يا فارغ التحصيل دانشگاهيبه همراه همكار  علميهياتعضو  )١٩-٢-٣

  .صاحبان اثر و آثار مورد بررسي الزامي است اين آئين نامه براي ٣تبصره: داشتن شروط مندرج در ماده 

 
علمي  هيات)، بر عهده عضو ١٩-٢-٣التحصيل (بند يا فارغ دانشجو يبا همكار شده ترجمهمسئوليت اصلي آثار  :١٥ تبصره

 بود. خواهد

  .خواهند بود بررسيقابلانتشارات دانشگاه  يشورا اي يمعاونت پژوهش تائيددانشگاه با  علميهيات ريآثار كاركنان غ :١٦ تبصره

  

 

 :ديآثار جد هياول يو بررس افتيدر ندي. فرا٢٠ ماده
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به چاپ برسانند به  رجنديباشند اثر خود را در انتشارات دانشگاه ب ليكه ما رجنديدانشگاه ب علميهيات يآثار اعضا يبررس 

 :)شده است پيوست زيفصل ن نيا يدر انتها مذكور نديفلوچارت فرا( است ريشامل مراحل ز بيترت

در سامانه  تهيه آنقبل از شروع ) ٦-١اثر (مطابق بند  هر گونه شنهادهيپنسبت به ثبت و تاييد بايست مي علميعضو هيات )٢٠-١

  همچنين داوران پيشنهادي داخلي و خارجي را به همراه پيشنهاده در سامانه ثبت كند.. اقدام نمايدپويا 

  

  آموزشي: گروهشوراي در پيشنهاده اثر ) فرايند بررسي ٢٠-٢

 يضرور مربوطه يگروه آموزششوراي از و داوران پيشنهادي  آن اثر)شروع  پيشنهاده اثر (قبل ازكسب تأييديه  )٢٠-٢-١

  .باشدمي

 از: اندعبارت آموزشي گروهشوراي  در آثار بررسي درخواست براي موردنياز مدارك) ٢٠-٢-٢

  در سامانه پويامتقاضي  علميهيات عضو و داوران پيشنهادي توسط ثبت و تاييد پيشنهاده اثر )الف    

  )شدهترجمه آثار براي( اصليزبان به اثر الكترونيكي يا و فيزيكي نسخه )پ    

 .ايترجمه آثار يبرااز مركز نشر دانشگاهي استعلام ترجمه  )ت    

 درخواست پيشنهادهنسبت به تاييد بايست مديرگروه مي ،در شوراي گروهو داوران پيشنهادي پس از تاييد پيشنهاده ) ٢٠-٢-٣

  .نمايد اقدامموزشي گروه در سامانه پويا صورتجلسه شوراي آ و بارگذاري

 
 :دانشكده/سيانتشارات پرد يشورافرايند بررسي پيشنهاده اثر در  )٢٠-٣

 يضرور مربوطه دانشكده/سياز انتشارات پردو داوران پيشنهادي  آن اثر)شروع  پيشنهاده اثر (قبل ازكسب تأييديه  )٢٠-٣-١

  .باشدمي

بايست نسبت به تاييد مي مسئول پژوهشي، دانشكده/سيانتشارات پرد) پس از تاييد پيشنهاده و داوران پيشنهادي در ٢٠-٣-٢

  نمايد. اقدامدر سامانه پويا  دانشكده/سيانتشارات پرد شوراي صورتجلسه و بارگذاري درخواست پيشنهاده

 
 :داوري اثر) ٢٠-٤

ثبت در سامانه  قياز طر به همراه شناسنامه اثر ديجد راستيو عنوانبهچاپ  ديتجد ايچاپ و  يكه برا يآثار تمام) ٢٠-٤-١

ارجاع  پنجمبا فصل  طابقداور منتخب مركز نشر مسه به  اثر شود و سپسعلمي به مركز نشر ارسال ميتوسط عضو هياتپويا 

  .شودمي يدانشكده بررس/سيانتشارات پرد يدر شورا يينها گيريتصميم يبرا )نظر داوران (حداقل دو نفر يتدرنها ؛ ودگرديم

 .دشويممربوطه به صاحب اثر منعكس  حاتياعمال و انجام تصح توسط مركز نشر جهت داوراننظرات  )٢٠-٤-٢

 يرا برا ييلازم را انجام و نسخه نها حاتيدر اسرع وقت تصح داوري، جينتا افتيصاحب اثر مكلف است پس از در )٢٠-٤-٣

  .دينما ليتحوبه مركز نشر دانشكده /سيانتشارات پرد يشورادر اصلاحات  ديعدم تائ اي ديتائ

  :دانشكده/سيانتشارات پرد يشورااثر در فرايند بررسي  )٢٠-٥
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  .شود) نسخه نهايي اثر پس از داوري توسط مركز نشر به مسئول پژوهشي پرديس/دانشكده ارسال مي٢٠-٥-١

و  يروز اثر را بررس ٣٠مدت  يحداكثر ط نامهوهيش نيدانشكده طبق مقررات مندرج در ا/سيانتشارات پرد يشورا) ٢٠-٥-٢

 نمايد.يبه صاحب اثر منعكس م حيتصح ازمندين ايتائيد و  د،يبر عدم تائ يخود را مبن تنظرا

  اند از:عبارت شوراي انتشارات پرديس/دانشكده در آثار بررسي درخواست براي موردنياز مدارك )٢٠-٥-٣

  هاي مربوطهكاربرگ ارائهالف) 

و حاوي پيش گفتار، فهرست مطالب،  شدهيهكه طبق ضوابط انتشارات دانشگاه ته WORDو  PDF به دو فرمت اثرب) فايل 

  است.  نامهمنابع و مأخذ و بالاخره واژه ،يمتن اصل

  شده)ترجمه آثار اصلي (برايزبان به اثر الكترونيكي يا و فيزيكي نسخهپ) 

  .ايترجمه آثار يبرااز مركز نشر دانشگاهي استعلام ترجمه ت) 

 آموزشي و شوراي انتشارات پرديس /دانشكده  گروهدر  تاييده پيشنهاده اثر جلسهصورتث) 

در صورت درخواست متقاضي  ، شش ماه است.گروه آموزشيشده پس از موافقت اثر ترجمه ليحداكثر مهلت تحو :١٧ تبصره

 ماه ديگر تمديد شود.حداكثر به مدت شش و تائيد گروه آموزشي، مهلت مذكور مي تواند تنها يك بار 

با تاييد كاربرگ در سامانه پويا اثر مكلف است  ييدر صورت تائيد نها انتشارات پرديس/دانشكده مسئول پژوهشي )٢٠-٥-٤

به مركز نشر دانشگاه  ا به همراه نظرات شورااثر ر ،بعد از برگزاري شوراي انتشارات پرديس/دانشكده هفته كي يحداكثر ط

 .ديمنعكس نما

 ي، موضوع ابتدا در شورارجنديصاحبان آثار خارج از دانشگاه بي توسط كاركنان دانشگاه و شنهاديدر خصوص آثار پ :١٨ بصرهت

دانشكده متناسب با عنوان و /سيانتشارات پرد يبه شورا يجهت بررس هيانتشارات دانشگاه مطرح و در صورت موافقت اول

  كتاب ارجاع داده خواهد شد. موضوع

  

  دانشگاه:انتشارات  يشورادر ) فرايند بررسي اثر ٢٠-٦

. نمايدميماه به صاحب اثر اعلام  كي يخود را حداكثر ط اظهارنظرو  يبررس جهيدانشكده نت/سيانتشارات پرد يشورا) ٢٠-٦-١

انتشارات دانشگاه ارسال  ينگارش دانشگاه، اثر به شورا نامهشيوهبا  شدهيهتهانجام اصلاحات و مطابقت اثر  ديدر صورت تائ

  خواهد شد.

  از: اندعبارتشوراي انتشارات دانشگاه  در آثار بررسي درخواست براي موردنياز مدارك )٢٠-٦-٢

  مربوطه شدهيلتكم هايكاربرگ ارائه )الف

و حاوي پيش گفتار، فهرست مطالب،  شدهيهتهكه طبق ضوابط انتشارات دانشگاه  WORDو   PDF به دو فرمت اثرفايل  )ب

  است. نامهو بالاخره واژه مأخذمنابع و  ،يمتن اصل

  )شدهترجمه آثار براي( اصليزبان به اثر الكترونيكي يا و فيزيكي نسخه )پ

  .ايترجمه آثار يبرااز مركز نشر دانشگاهي استعلام ترجمه  )ت
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  دانشكده/يسانتشارات پرد شوراي جلسهصورت )ث

 دوم مرحله هايفرم ،اندداده اصلاحات از پس بازبيني تقاضاي داوران كهدرصورتي( كتاب شدهيلتكم ارزيابي هايفرم )ج

  )است نياز نيز داوري

  )صورت نياز به اصلاحات در( اعمال اصلاحات مدنظر داوران در متن كتاب تائيدنامه صاحب اثر مبني بر  )چ

  بسته به نوع اثر) كه از سوي مركز نشر تكميل شده است. ١١ الي ٩هاي (كاربرگ) كاربرگ خلاصه نتايج ارزيابي ح

خود  اظهارنظرو  يبررس جهيدانشكده نت/سيانتشارات پرد ياثر از شوراها افتيانتشارات دانشگاه پس از در يشورا )٢٠-٦-٣

انتشارات دانشگاه، نسبت به عقد قرارداد با  يدر شورا دي. در صورت تائنمايدميدو ماه به صاحب اثر اعلام  يرا حداكثر ط

  صاحب اثر اقدام خواهد شد.

انتشارات دانشگاه  يقطع كتاب، جلد و شمارگان چاپ با شورا ر،يچاپ، نوع حروف، نوع تصاو وهيدرباره ش ميتصم :١٩ تبصره

  است.

تاريخ اولين چاپ ارائه شود، سال  از   ٧پس از  اي كه درخواست تجديد چاپ آنهاشدههاي ترجمهدر مورد كتاب: ٢٠ تبصره

 .خواهد بوداصلي كتاب به زبان شيرايو نيترجمه آخرارائه و  يدنظرتجد منوط به  چاپ ديتجد موافقت با

در چاپ كتب مصوب و در قالب قرارداد  يمشاركت مال اي تيانتشارات دانشگاه در خصوص نحوه حما يشورا )٢٠-٦-٤

 خواهد گرفت. مي، تصم)نامهآيين نيا يمهضمبهمشترك ( صورتبه ايانتشارات  هيسرما نهيبا هز ،يشخص نهيهز صورتبهچاپ 

 مركز نشرجهت چاپ به  يادب يراستاريكتاب در شورا، مجوز چاپ كتاب صادر و پس از و بيدر صورت تصو )٢٠-٦-٥

  دانشگاه ارسال خواهد شد.

توسط ويراستاران مورد تاييد شوراي انتشارات دانشگاه (ترجيحا ويراستاران تمامي كتب مصوب قبل از انتشار بايد :  ٢١تبصره 

 .١داخل دانشگاه) ويراستاري ادبي شوند

و در صورت  )شماره سلسله انتشارات (فروست كي، رسندميكه در انتشارات دانشگاه به چاپ  يآثار تماميبه: ٢٢تبصره 

 .افتيشماره نوبت چاپ اختصاص خواهد  كيچاپ،  ديتجد

انتشارات  يچاپ از سو يرد اثر برا ايقبول  جهيكه تا زمان اعلام نت نمايدميصاحب اثر همزمان با ارائه اثر تعهد  )٢٠-٦-٦

 ارائه ندهد. يگرياثر خود را به ناشر د رجند،يدانشگاه ب

خواهد  ميتنظو مركز نشر دانشگاه  يو ندهينما ايصاحب اثر  نيچاپ و نشر، قرارداد چاپ ب يپس از قبول اثر برا )٢٠-٦-٧

 شد.

 
 چاپ كتاب در مركز چاپ و انتشارات دانشگاه ديتجد ندي. فرا٢١ ماده

   .مركز نشر است ةبر عهد اثر هر بعدي هايچاپ يا چاپ اولويت تعيين )٢١-١

                                                           
٢٩/٢/١٤٠٠مصوب شوراي انتشارات مورخ  



  
 دانشگاه بيرجند

  و نوآوري فناوري، معاونت پژوهش

 كتابخانه مركزي و مركز نشر

  »چاپ و نشر كتاب نامهآيين«

  شماره سند:
UB-RES-R96  

  

 

٢٢ 

در مركز نشر  صيو در صورت تشخ اثر،و يا درخواست صاحب كتاب در انبار انتشارات ياتمام موجود درصورت) ٢-٢١

  .كندكتاب  يينها ليچاپ كتاب مطابق فا دياقدام به تجدتواند مي مركز، چاپ كتاب ديبه تجد ازين خصوص

در  دانشگاه، انبار و بازار كتاب در موجود نبودن صورت در تواندمي اثر صاحب قرارداد، زمانمدت انقضاي پس از )٢١-٣

 هايهزينه پرداخت ضمن ،و مركز نشر با تجديد چاپ اثر مطابق با متن قراردادصورت عدم موافقت شوراي انتشارات دانشگاه 

  .كند اقدام آن مجدد چاپ براي ديگري ناشر طريق يا از رأساً قانوني، فرآيند طي از پس و دانشگاه به چاپ از قبل

 ياحتمال ديجد شيرايهرگونه اصلاحات و و ليبا صاحب/ صاحبان اثر، اعلام و تحو ايمكاتبه يچاپ، ط دياز تجد شيپ) ٤-٢١

 شيپ يليبه انجام مراحل تكم ازيصورت، ن نيد. در اواعمال ش يينها ةدر صورت وجود، موارد در نسخ تا شودميدرخواست 

 خواهد شد. يبررس زياز چاپ ن

 اقدام به عقد قراردادتواند مي چاپ مسكوت بوده است، مركز نشر ديدر خصوص تجد يقرارداد قبل كهدرصورتي :٢٣ تبصره

  .نمايدبا صاحب اثر  جديد

كتاب در   راتييتغ %٣٠حداقل و اعمال  يرسانروزبه در خصوصپس از چهار سال  صاحب يا صاحبان اثر كهدرصورتي) ٢١-٥

انتشارات،  يشورا كهدرصورتي نيصورت خواهد گرفت. همچن دالانتشاريشده همانند آثار جد شيراياقدام كنند، چاپ نسخه و

 اثر چاپ خواهد شد. ديجد ةموافقت كند، حاصل كار در قالب نسخ روزرسانيبهو  ييبازآرا شنهاديبا پ

در صورت عدم وجود ويرايش جديد از كتاب اصلي، تجديد چاپ منوط به ارائه دلايل توجيهي براي تجديد چاپ  :٢٤ تبصره

 پرديس/دانشكده و دانشگاه خواهد بود.از سوي مترجم، و موافقت شوراي انتشارات 

و  سازينمايهو  آراييصفحه ،چينيحروف ش،يرايبه انجام و ازيو ن يقبل هايچاپنشدن كتاب در  شيرايدر صورت و )٢١-٦

 .شودمياعمال به كارشناسان مربوط ارجاع  يجلد، مراتب برا يطراح

 در خصوصمركز نشر مكلف است  د،يجد شيراياعمال و ايتعداد صفحات  رييو تغ ٥تا  ٢بندهاي در صورت اعمال  )٢١-٧

 .دياز خانه كتاب اقدام نما ديجد شابكو  ياز كتابخانه مل ديجد يپايف ،يچاپ از وزارت فرهنگ ارشاد اسلام دياخذ مجوز جد

 يرسانروزبهو  ياساس راتييدانشگاه كه تغ ةشدچاپچاپ و شمارگان آن دسته از آثار  ديتجد ةدربار گيريتصميم: ٢٥ ةتبصر

 است. نشر مركز ةبر عهداعمال نشده باشد،  هاآندر 

 .شودميچاپخانه معتبر طرف قرارداد انتشارات دانشگاه، محاسبه  يپشت جلد كتاب بر اساس مقررات جار متيق )٢١-٨

 يمضاعف راتيياثر، مؤلف بخواهد تغ يسازهيو نما آراييصفحه ،يراستارياز مراحل و كيپس از آغاز هر  كهدرصورتي )٢١-٩

  خواهد بود. يخود و ةبر عهد شدهانجامتكرار مجدد مراحل  ةنيرا در متن كتاب اعمال كند، هز
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٢٣ 

  آثار داوري و ارزيابي علمي نامهشيوه :٥فصل 

 دانشگاه يا دانشكدهپرديس/ به در ذيل مجموعه انتشارات دانشگاه بيرجند هاآن انتشار و چاپ درخواست كه آثاري كليه .٢٢ماده 

 هايفرم هريك براي كه هستند سه گروه شامل آثار اين .گيرند قرار علمي ارزيابي و داوري مورد بايستمي شودميتسليم 

 آثار )ج؛ ) ٧(كاربرگ  تصحيحيآثار  )ب؛ )٦(كاربرگ  تصنيفي يا تأليفي ،تدويني آثار )الف( :است شدهيطراح مخصوصي

  .)٨اي (كاربرگ ترجمه

 مؤلف، به دانشكده انتشارات شوراي ودانشگاه  انتشارات شوراي دانشگاه، انتشارات و چاپ مركز سوي از كه آثاري: ٢٦تبصره 

 و چاپ جهت نهايي نظر. شوند ارسال داوري براي شدن آماده از پس بايد نيز اندشده داده سفارش ... و گردآورنده مترجم،

  .بود خواهد دانشگاه انتشارات شوراي مصوبه طبق بر و مركز مقررات و قوانين تابع اين آثار انتشار

  است. داور تعييناصلي  مرجع دانشگاه انتشارات شوراي) ١-٢٢

  نمايد.تبصره : شوراي انتشارات مي تواند وظايف خود را در تعيين داور و ارسال به داوري به مركز نشر محول 

 يمعرفدانشگاه  مركز نشر بهتعيين و  ٢٣مطابق ماده داوران تخصصي را  تواندميدانشكده پرديس/ انتشارات شوراي )٢-٢٢

  .نمايد

 انتشارات شوراي پيشنهادي داوران بين از را داورانبه نيابت از شوراي انتشارات دانشگاه  تواندمي نشر مركز رئيس) ٢٢-٣

 .نمايد ارسال شده پيشنهاد داوران جزبه ديگري داوران بهاثر را  يا و نموده انتخاب دانشكده/پرديس

 گرفته صورت دانشگاه خارج از هاآن و انتشار چاپ درخواست كه آثاري تمامي علمي ارزيابي و داوري خصوص . در)٤-٢٢

 شورا است، بديهي. گيردمي تصميم انتشارات دانشگاه شوراي ،)هادانشگاه ساير علميهياتباشد (براي مثال توسط اعضاي 

  .گيرد ياري آثار اين داوري در تخصصي هايكميته و هادانشكدهپرديس/ انتشارات شوراي از تواندمي

 الزام ،موردنظر با حوزه مرتبط علمي هياتاعضاي  وجود صورت از خارج دانشگاه، در شدهارائهدر خصوص آثار  :٢٧تبصره  

  .باشدمي دانشگاه از خارج يك داور نظر از استفاده به

  .شودمي ابلاغ و هفته تعيين چهار تا دو از اثر، صفحات تعداد و موضوع اساس بر داوري زمانمدت) ٢٢-٥

  

 داور مشخصات. ٢٣ ماده

 :حائز شرايط زير باشند كه هستند پژوهشگراني يا علميهيات اعضاي داوران، ) ٢٣-١

  ؛ كتاب يموضوع زمينه در تخصص با آن حوزوي معادل يا دكتري مدرك بودن دارا )٢٣-١-١

  ؛)اثر( داوري موضوع حوزه زمينه در تخصص به شهرت حسن داشتن) ٢٣-١-٢

 ) دارا بودن مرتبه علمي دانشيار به بالا٢٣-١-٣
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٢٤ 

 داشته را حوزه آن دكتري مدرك كه داوري موضوع با مرتبط حوزه علميهيات غير متخصصان خاص، موارد در: ٢٨ تبصره

بوده و شرايط داور  دارا را مرتبط كاري سابقه سال حداقل پنج كهدرصورتي ، علمي داراي مرتبه استاديار هياتيا اعضاي  باشند

  شوند. انتخاب داور عنوانبه ندتوانمي ،براي شوراي انتشارات محرز شده باشد

  

  . روند داوري٢٤ماده 

  . حداقل دو داور بايد از خارج دانشگاه باشند.شودميهر اثر براي سه داور در داخل و خارج دانشگاه ارسال ) ٢٤-١

  .گيردنميقرار  كسهيچمحرمانه بوده و در اختيار  كاملاًاسامي داوران : ٢٩تبصره 

  زير عمل خواهد كرد:هاي ) مركز نشر پس از دريافت نتيجه داوري، برمبناي نظرات داوران به يكي از شكل٢٤-٢

 دانشگاه انتشارات شوراي گيري نهايي به، براي تصميمخارجي و داخلي داورهر سه توسط كامل  تائيد در صورت اثر )٢٤-٢-١

  شودمي ارجاع

 صاحب به اصلاحات اعمال براي، نظر داوران تغييرات و اصلاحات اعمال شرطبه داور دو حداقل تائيد صورت در. )٢٤-٢-٢

  .شودميداده  ارجاعاثر 

 اطلاع اثر صاحب به مراتب و  شده ارزيابي مردود علمي معيارهاي ازنظر ، اثرداور دو توسط تائيد صورت عدم در .)٢٤-٢-٣

  .شودمي داده

باشد،  يابيشده توسط مركز نشر در فرم ارزتعيين ازيدرصد سقف امت ٥٠تر از داوران كم ازيامت نيانگيكه مدرصورتي :٣٠تبصره 

   چاپ قرار نخواهد گرفت. يكتاب موردپذيرش برا

، مركز نشر صاحب اثرتوسط  پس از انجام اصلاحات)، ٢-٢-٢٤(بند  باشندان نيازمند اصلاح ميآثاري كه از سوي داور) ٢٤-٣

  .شدبه شوراي انتشارات پرديس/دانشكده ارسال خواهد دانشگاه نسخه اصلاح شده اثر به همراه نظرات داوران را 

  ) پس از انجام اصلاحات، و ويراستاري ادبي (در صورت نياز)، بسته به نوع نظر داوران به شيوه زير عمل خواهد شد:٢٤-٤

و تائيد توسط شوراي انتشارات  اعمال اصلاحات از پس، اثر اندر صورت اعلام نياز به اصلاح جزئي از سوي داور .٢٤-٤-١

   .شودمي مطرح اي انتشارات دانشگاهشور در نهايي تائيد برايپرديس/دانشكده، 

 داور تعيين به اقدام ، مركز نشر راساباشد مجدد به داوري نياز ي انتشارات دانشگاهشورا ازنظر كه مواردي خصوص در) ٥-٢٤

  .كندميخارجي  و داخلي داوران به آثار ارجاع و
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 آثار صاحبان و دانشگاه متقابل تعهدات و حقوق: ٦فصل 

 يكديگر با ايشان مناسبات و طرفين يك از هر قانوني حقوق ،اندشده تائيد و تصويب شورا در كه آثاري چاپ فرايند در

اصول  كه شودمي منعقد صاحبان آثار و پژوهشي معاونت ميان ييقراردادهامنظور،  اين به. شود رعايت و مشخص بايستيم

 شده تدوين دستورالعمل اين در قراردادها نيز اين مختلف اشكال همچنين،. بود خواهد زير شرح به قراردادها اين بر حاكم

  .شد خواهد بررسي جداگانه صورتبه كه است

  

  مركز نشرتعهدات . ٢٥ماده 

توسط عضو  اثرموظف است پس از تاييد پيشنهاده اثر در شوراي انتشارات پرديس/دانشكده و ارسال مركز نشر ) ٢٥-١

انجام اصلاحات  جهتداوري را  تيجهو پس از دريافت نظر داوران، ننموده براي داوري ارسال  علمي به مركز نشر، اثر راهيات

  به صاحب اثر ارسال نمايد.

شده اثر را جهت طرح در شوراي انجام اصلاحات داوري توسط صاحب اثر، نسخه اصلاح دريافت) مركز نشر پس از ٢-٢٥

  .پرديس/دانشكده به مسئول پژوهشي پرديس/دانشكده ارسال نمايدات انتشار

 گيري بهرا جهت تصيماثر  شدهاصلاحنسخه شوراي انتشارات پرديس/دانشكده،  ز دريافت نظراتمركز نشر پس ا) ٣-٢٥

  كند.شوراي انتشارات دانشگاه ارسال مي

نهايي به صاحب اثر تحويل داده  تائيدرا جهت  شدهاصلاح نسخه، تاييد اثر در شوراي انتشارات دانشگاهبعد مركز نشر  )٢٥-٤

  نمايد.نهايي آمادگي اثر براي چاپ كتاب را به مركز چاپ و نشر ارائه مي تأييديهو صاحب اثر نيز 

كتاب توسط چاپ اقدام به عقد قرارداد با صاحب اثر نموده و مقدمات صاحب اثر،  تأييديهپس از وصول  مركز نشر )٢٥-٥

  .سازدفراهم ميرا هاي طرف قرارداد انتشاراتي

 متعلق ،يابدمي اختصاص اثر به كشور خارج و داخل مجامع علمي سوي از كه جوايزي هرگونه يا علمي امتيازات تمامي) ٦-٢٥

  است. آثار آن صاحب به

به  اثر نشر حق واگذاري از درآمد تمامي اين صورت، در كه كند واگذار ديگران به زير موارد در را اثر نشر حق توانديم ناشر

  :كرد خواهد پرداخت صاحب اثر به حقوقي، و اداري هايينههزكسر  از پس را زير يهاصورت

  كشورها، ساير در فارسي زبان به نشر و . چاپ١-١٢

  ديگر، يهازبان به اثر . ترجمه٢-١٢
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  :تعهدات صاحب اثر. ٢٦ماده 

  به ناشر ديگري ارائه نكند.را اثر از سوي مركز نشر،  تا زمان اعلام نتيجه دهد كهصاحب اثر تعهد مي )٢٦-١

 و مؤلفان حقوق از حمايت قانون ويژهكشور (به آتي يا جاري قوانين رعايت كليه بانشر اثر را معنوي  قوقح كليهپديدآورنده 

 واگذار ناشر به دائمي و طور انحصاريبه المللي؛بين معاهدات و قوانين همچنين و هاآن احتمالي تغييرات و هنرمندان) و مصنفان

  .كندمي

  پس از تحويل فايل اثر به انتشاراتي، بر كليه مراحل چاپ كتاب نظارت كامل داشته باشد.موظف است صاحب اثر ) ٢٦-٢

اقدام و هرگونه ايراد احتمالي و مغايرت با ضوابط نشر  به بازخواني كامل اثرآرايي، نسبت ) صاحب اثر بايد پس از صفحه٢٦-٣

  ي طرف قرارداد ارائه نمايد.انتشاراتدانشگاه را مشخص و براي اصلاح به 

  مركز نشر دانشگاه تحويل دهد:  به) صاحب اثر موظف است پس از چاپ كتاب، تعدادي از كتب را به شرح زير ٢٦-٤

  انتشارات، هزينه با كتب براي نسخه ٣٥ تعداد) ٢٦-٤-١

   مشترك هزينه با كتب براي نسخه ٣٠ تعداد )٢٦-٤-٢

  شخصي هزينه با كتب براي نسخه ٢٠ تعداد) ٢٦-٤-٣

 فناوري پژوهشي، معاون تائيد با و دانشگاه نشر مركز و مركزي كتابخانه رئيس نظر به بسته تعداد اين خاص موارد در :٣١ تبصره

  .١بود خواهد تغيير قابل نوآوري و

  

  

  

  

  

  

  

  

  

                                                           
  ٢/٤/٩٩شوراي انتشارات دانشگاه موخ  همصوب ١
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 ضوابط كلي تهيه و تدوين آثار غيرچاپي: ٧ صلف

كه طبق اين دستورالعمل و ضوابط شوراي انتشارات دانشگاه به مرحله چاپ مي رسند، مي توانند بسته به نظر  آثاري .٢٧ماده 

منتشر  شكل (الكترونيكي) و يا به هردو غيرچاپي، چاپي (كاغذي) صورتشوراي انتشارات دانشگاه و با موافقت صاحب اثر به 

  شوند.

  

 صوتي، كتاب ،يافزارنرم كتاب يهابه صورت جديد هاييفناوراز  استفادهمنظور از آثار غيرچاپي، آثاري است كه با  .٢٨ماده 

  .شوندمنتشر مي ايرايانه هايفناوري ساير و الكترونيكي كتاب فشرده، لوح
  

 مقاطع در دانشگاه نيازهاي تناسببهخارجي،  زبان يا فارسي زبان به درسيكمك و درسي از اعم ،آثار غيرچاپي تهية .٢٩ماده 

   شد خواهد انجام نشر مركز و توسط انتشارات شوراي تصويب با تحصيلي، مختلف

 بررسي آثار غيرچاپي مشابه روند توصيف شده در اين دستورالعمل براي آثار چاپي است. :٣٢ تبصره

 انتشارات و چاپ مركز سوي از منابع، گونهاينتوليد  شمارگان و قرارداد نوع ،الزحمهحق پرداخت شيوة و توليد نحوة: ٣٣ تبصره

 .شوديم تعيين

 جديد مصوب آثار چاپ نيز الكترونيكي و هايكتاب به كاغذي هايكتاب تبديل خصوص در تواندمي مركز: ٣٤ تبصره

  .اقدام نمايد مشخص قرارداد پايه بر الكترونيكي صورتبه

به ناشر  %٧٠به صاحب اثر و  %٣٠شد چاپ الكترونيك كتب با هزينه انتشارات منافع حاصل از فروش اثر مقرر  :١ ٣٥تبصره 

تعلق گيرد. همچنين در مورد چاپ الكترونيك با هزينه مشترك مقرر گرديد سهم ناشرو پديد آورنده اثر در جلسه شوراي 

   هزينه انتشار و نيز منافع حاصل از فروش اثر متناسب با سهم ناشر و پديد آورنده ميان آنها تقسيم شود.انتشارات تعيين شده و 

  

  

  

 

                                                           
 ١مصوب شوراي انتشارات دانشگاه مورخ ١٤٠٠/١٠/٦ 
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٢٨ 

  امور مالي: ٨فصل 

 گردآوري، تنظيم، تصحيح، تدوين، ترجمه، ،تأليف به مربوط هايهزينهتمامي سهم دانشگاه از  تشخيص: مجاز مقام. ٣٠ مادة

 معاون تشخيص به باشد، نشر و چاپقابل كه پژوهشي اثر هرگونه و دانشگاهي متون و هايكتاب) يابيارزش( داوري ويرايش و

 ي طرف قرارداد،هاانتشاراتيمنعقده با  قرارداددر فصل ششم و  ذكرشدهدستورالعمل، با رعايت موارد  اين مبناي بر و پژوهشي

 .شودمي پرداخت و تأمين پژوهشي، اعتبارات معاونت محل از

 خواهد پژوهشي معاون با موضوع خاص، اختيار شرايط در ليكن ،شوندمي تنظيم دائمي قراردادها كلي، شرايط در :٣٦ تبصرة

  .بود

 
 :شودمي انجام زير صورتبه قانوني موارد رعايت با انتشار آثار هايهزينهآثار و پرداخت  عقد قرارداد با صاحبان .٣١ماده 

  (تا سقف حمايت مالي ساليانه دانشگاه) انتشار با هزينه انتشارات دانشگاه )الف

  ؛)انتشار با هزينه شخصي (صاحب اثر )ب

  )، تا سقف حمايت مالي ساليانه دانشگاهاز سوي شوراي انتشارات شدهتعيينانتشار با هزينه مشترك (بر مبناي درصد اشتراك  )پ

هرساله براساس تخصيص اعتبارات پژوهشي و تصويب مراجع بالادست  انتشار كتابسقف حمايت مالي دانشگاه از ) ١-٣١

  تعيين خواهد شد.

 از( داوران امتياز ميانگين كه شوندمي برخوردار انتشار براي دانشگاه مالي حمايت از هاييآن دسته از كتاب تنها: ٣٧تبصره 

  . باشد ١٥ امتياز حداقل از بالاتر تخصصي كميته و) ٢٠ امتياز

، در خصوص كتب تاليفي و ١ميزان برخورداري آثار از حمايت مالي دانشگاه در خصوص كتب تصنيفي با ضريب  :٣٨ تبصره

  محاسبه خواهد شد. ٦/٠و در خصوص كتب تدوين و گردآوري شده با ضريب  ٨/٠ترجمه با ضريب 

را طبق قرارداد،  )٢٥-٤بند ء مطابقمصارف تبليغي و اهداجهت  نسخهتعدادي  جزبه(كليه نسخ اثر  توانددانشگاه مي :٣٩ تبصره

  حقوق صاحب اثر از طرف دانشگاه به وي واگذار نمايد. عنوانبه

با هزينه  ،شوندمي تلقّي دانشگاه علميهيات موظفي اعضاي يا پژوهشي طرح عنوانبه كه آثاري از دسته آن چاپ: ٤٠تبصره 

 محاسبه كتبساير  مشابه موارد، اين تخفيف درصد و اهدايي هايكتاب تعداد ، اماشودميشخصي خود صاحب اثر انجام 

  .شودمي

  

 غيرقابل«عبارت  ،شودمي تهيه داخلي استفاده دانشگاه جهت پژوهشي معاونت سفارش به كه آثاري از دسته آن روي بر .٣٢ماده 

  برساند. فروش به را آثار گونهاين تواندمين مركز نشر نيز و شد خواهد چاپ» فروش
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 نظر در با و منعقدشده قرارداد در اثر صاحب پذيرش صورت در تواندمي دانشگاه بازاريابي، زمينة بهبود منظوربه. ٣٣ماده 

 صورتبه( هاسازمان ساير همكاري با يا واگذار ديگري مركز به چاپ، تجديد در را اثر مادي حقوق ايشان، حقوق داشتن

  .كند اقدام اثر نشر و چاپ براي) مشترك

  

  :)و طراحي جلد شيرايوآرائي، صفحهسازي اثر (آماده ةالزحمحق. ٣٤ ةماد

 سوي از كتاب، شمارگان و چاپ انواع و ويراستار و ويرايش نوع كمبودها، ها،ارزش تعيين منظوربه كتاب، ارزيابي) ١-٣٤

  .گيردمي صورت نشر مركز يا و دانشگاه انتشارات شوراي

، و نيز نياز به ويرايش )سخت يا(نرم  جلد نوع و رنگ و طراحي و قطع حروف، نوع چاپ، شيوة دربارة گيريتصميم) ٢-٣٤

  .بود خواهد) نامهآئين اين ١٠ فصل با مطابق مركز بصري استاندارد و نگارش نامهشيوه پايه بر و مركز ةبر عهد كتاب

 اعتبارات محل از ١ جدول شرح به ، ، ادبي ويراستاريآرايي، طراحي جلد و صفحهپرداختي جهت  الزحمهحقحداكثر ) ٣-٣٤

  .شودمي پرداخت پژوهشي

 ترجمه، تصنيف، يف،(تأل كار كيفيت و حدود نوع، نگارش، كيفيت متن، نوع به توجه با ويرايشنهايي  ةالزحم) حق٤-٣٤

 شود.يم پرداخت پژوهشي معاون تائيد و مركز پيشنهاد به خاص ضوابط و...)  و تصحيح

  

 علميهيات عضو كارگزيني حكم طبق بر) زباني هربه ( آثار داوري به مربوط هايالزحمهحق: اثر داوري ةالزحمحق. ٣٥ مادة

  :گرددمي محاسبه ٢ جدول اساس بر و داوري تاريخ در داور

  

  آثار يداور الزحمهحق زانيم. ٢ جدول

  مبلغ  حق الزحمه داوري اثر

  P*K  استاد

  P*(0.85* K)  دانشيار

  P*(0.7* K)  استاديار

 K  =شودمي تعيين موجود اعتبارات ميزان ساسابر شوراي انتشارات دانشگاه توسط ساله هر كه ثابت رقم. 

 P  =كتاب صفحات تعداد  

  

 پژوهشي معاون درخواست و مركز نشر توسط شدهانجام كار تائيد از پس بخش نيا موضوع يهاپرداخت هيكل: ٤١ تبصره

  .شد خواهد پرداخت مالي دانشگاه، امور مديريت سوي از دانشگاه،
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 به توجه و با آن توليد هايهزينه مجموع محاسبة مبناي بر ونشر  مركز توسط اثر يك گذارييمتق: گذارييمتق. ٣٦ماده 

. الكترونيكي منابع و چاپي آثار از اعم اثر، تهية مجموع مخارج از است عبارت توليد هزينة. آيديم دست به آن، چاپ شمارگان

  :از عبارت است توليد هايهزينه اهم

  داوران؛ و ادبي ويراستار ،اثر صاحب ةالزحمحق )الف

  آن؛ نظاير و سازينمايه ،آراييصفحه ،يخواننمونه ،ينگارحروف امور به مربوط يهاالزحمهحق )ب

  ؛... و فشرده لوح ويدئويي، نوار مقوا، كاغذ، مثل مصرفي، خام مواد بهايپ) 

  ؛... و و صحافي چاپ جلد، طراحي شامل توليد فني هايينههز ت)

  ؛ونقلحمل هزينة ث)

  فروش؛ و بازاريابي هايينههز ج)

  اثر؛ تخفيف به مربوط هزينة )چ

  اثر؛ اهداي به مربوط هزينة )ح

  شود نگهداري انبارهاي دانشگاه از غير محلي در توليدشده، آثار كهدرصورتي )انبارداري هزينة( )خ

  .بالاسري هايهزينه د)

  

مبادله است. اداره نشر و توزيع، مديريت امور چاپ،  و تخفيف توزيع، چون مباحثي بر مشتمل هاكتاب فروش: فروش. ٣٧ماده 

  د.دار عهدهچاپي يا الكترونيكي بر  صورتبهپخش و فروش آثار ارجاعي توسط شورا را 

  .ددار عهدهوظايف آن اداره را بر  مركز نشر مديرتا قبل از تشكيل اداره نشر و توزيع، : ٤٢تبصره 

  

  :توزيع. ٣٨ماده 

  دانشگاه؛ فروش مراكز طريق از )١-٣٧

  خارجي؛ و داخلي نشريات و كتاب هاييشگاهنما) ٢-٣٧

  مجازي؛ يهافروشگاه در كتاب اينترنتي فروش يا پخش مراكز) ٣-٣٧

  )تخفيف خاص لحاظ با( اثر صاحب سوي از كتاب از تعدادي يا تمام توزيع و بازاريابي) ٤-٣٧

  تخفيف؛ با يا اهدا صورتبه خارجي، داخلي و يهاكتابخانه و تحقيقاتي مراكز علمي، مراجع اشخاص، براي آثار ارسال) ٥-٣٧

  كنندهيعتوز يهاشركت به واگذاري .)٦-٣٧

  

معاون پژوهش، فناوري و با پيشنهاد  رئيس دانشگاه فروش، براي هاكتاب تخفيف درصد تائيد مجاز مقام: تخفيف .٣٩ماده 

 هاآن نوع به توجه با هاكتاب به يافتهاختصاص تخفيف ميزاندر صورت موجود بودن كتاب در انبار انتشارات، . استنوآوري 
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تواند مي) دانشگاه از خارج افراد و يا دانشجو استاد،( كنندگانمصرف طيف به بسته همچنين ،)... و مرجع ،درسيكمكدرسي، (

  :اعمال شود زير ترتيب به

 علميه هايحوزه طلاب مختلف، هايدانشگاه دانشجويان دانشگاه، علميهيات اعضاي براي دانشگاه، فروش مراكز در )١-٣٩

  جلد؛ بهاي پشت %١٥ تا اداري همكاران و

  جلد؛ پشت بهاي %١٥ تا هايشگاهنما در شركت زمان در )٢-٣٩

 خريد سفارش يا صورت در صنفي، كارت نظام ارائه با دانشگاه از خارج كنندگانيعتوز و كتاب يهافروشگاه براي )٣-٣٩

  .جلد پشت بهاي %٢٠ تا) بيشتر يا عنوان كتاب يك از( بيشتر ريال ٣٠،٠٠٠،٠٠٠ از نقدي

) درصد پنج(%٥ شود، صادر دانشگاه در وجه )ماهه ٩ حداكثر( دارمدت چك ،مابينيف توافق طبق بر كهدرصورتي :٤٣ تبصره

  .شودمي كسر فوق هاييفتخف از

 شمارگان از %٥ سقف تا باشند خود تهيه اثر به مايل اهدايي، نسخ بر علاوه كهدرصورتي مؤلفان مجموع يا مؤلف براي )٤-٣٩

  .شوديم بيشتر محاسبه و جلد پشت بهاي %٥٠ تا شدهچاپ

 مصوب شمارگان تعداد از بيش صورت درخواست در ،هاكنفرانس و هايشهما اجرايي دبير يا علمي دبير رئيس، براي )٥-٣٩

  .جلد پشت بهاي %١٥ تا )شوديم صادر انتشارات مركز مجوز طبق بر كه( مجموعه مقالات يا همايش كتاب چاپ

 تخفيف درصد افزايش يا كاهش و غير معروف هايكتاب و جديدالانتشار هايكتاب براي بيشتر تخفيف اختصاص :٤٤ تبصره

  .دارد امكان دانشگاه رئيس تائيد و پژوهشي پيشنهاد معاون با درخواست، پر هايكتاب براي

 و مركز پيشنهاد صورت در را، گذشته باشد سال سه از بيش انبار در هاآن نگهداري زمان از كه آثاري از دسته آن :٤٥ تبصره

  رساند؛ فروش به تخفيف ٥٠% سقف تا توانمي پژوهشي، معاون موافقت

 مركزي بانك اعلام طبق بر ارز نرخ مطابق با اثر هر بهاي كشور، از خارج در دانشگاه منتشرة آثار توزيع صورت در :٤٦ تبصرة

  .شودميتعيين  و محاسبه دانشگاه معاون پژوهشي، فناوري و نوآوري نظر با و

 تخفيف عنوانبه مختلف، يهامناسبت به را آثار جلد پشت بهاي %٣٠ تا تواندمي پژوهشي، فناوري و نوآوري معاون: ٤٧ تبصرة

  .كند اعلام

  

معاون پژوهشي،  نظر بارا  دانشگاه منتشرشدة آثار از بخشيتواند كتابخانه مركزي و مركز نشر دانشگاه مي: بادله: م٤٠ماده 

 :كند مبادله شرح بدين محتوايشان، و عناوينبه  عنايت با ،فناوري و نوآوري

 ؛)ماه ٩ حداقل از پس حسابيهتسو و يا خارجي داخلي ازاعم ( دانشگاهي انتشاراتي مراكز و مؤسسات توليدشدة آثار با )٤٠-١

 حسابيهتسو و خارجي يا داخلي از اعم( دانشگاه از خارج خصوصي و دولتي انتشاراتي مؤسسات منتشرشدة آثار با )٤٠-٢

  .)ماه ٩ حداقل از پس

 طبق بر و ديگر ناشران يا و ي پخشهاشركت با اماني صورتبه را خود توليدات تواندمي دانشگاه خاص موارد در: ٤٨ تبصره

  .نمايد مبادله دانشگاه معاملاتي و مالي نامهآيين
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 هايكتابي از هاينسخهو تاييد رئيس دانشگاه  نوآوريمعاون پژوهشي، فناوري و  پيشنهاد با تواندمينشر  مركز. اهداء: ٤١ماده 

  به شرح زير اهدا كند: هاآن محتواي و عنوانبهتوجه  دانشگاه را با منتشرة

  ؛ملي و مجلس شوراي اسلامي يهاكتابخانه يلقبمعتبر از  يهاكتابخانه. يك نسخه به ١-٤١

  دانشگاه، مركزي كتابخانة به عنوان هر از نسخه يك. ٤١-٢

 مبادله هرگونه باشد، نامهتفاهم مفاد جزء اهدا و مبادله و كرده امضا نامهتفاهم يامؤسسه با دانشگاه كه صورتي در: ٤٩ تبصره

   .است آمده عمل به توافقات تابع اهدا و

  درج خواهد شد. »اهدايي دانشگاه بيرجند«هاي اهدايي عبارت در كتاب: ٥٠تبصره 

 ويرايش يا جديدالانتشار آثار معرفي منظوربه تواندمي دانشگاه ، فناوري و نوآوريپژوهشي معاون فوق، موارد يرازغبه :٥١ تبصره

 مرتبط، هايرشته داراي هايدانشگاه هايكتابخانه ،ربطيذ هايرشته متخصصان و انديشمندان به را نسخه ١٠ تا حداكثر جديد،

 .كند اهدا كشور از خارج پژوهشي و علمي مؤسسات و هاكتابخانه و خارجي و داخلي خصوصي يا دانشگاهي نهادهاي

را جهت نسخه  ٢٠حداكثر تعداد صاحب اثر مي تواند در صورت تمايل و در جهت معرفي بيشتر كتاب در جامعه هدف،  .٣-٤١

علمي هياتفرهنگي، مراكز نشر، اعضاي ، پژوهشي، هاي مرتبط با موضوع كتاب، مؤسسات علميها و دانشكدهبه دانشگاهاهداء 

  خود به مركز نشر تحويل دهد.نظر موردو متخصصان مرتبط 
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  امتيازدهي به كتب: ٩فصل 

 اين توليدات ساماندهي هدف با، و پژوهشگران دانشگاه بيرجند علميهياتاعضاي  شدهچاپاعطاي امتياز به كتب  منظوربه

 گيرد.، امتيازدهي به شرح زير صورت مينازل آثار انتشار از جلوگيري ويژهبه و كيفيت با آثار انتشار بر تأكيد حوزه،

» كتاب نشر و چاپ اجرايي دستورالعمل«در فصل اول  شدهارائهمبتني بر تعاريف  مورداستفادهواژگان و تعاريف : ٥٢تبصره 

 خارجي، يا داخلي خواه خصوصي، يا دولتي نهادي يا موسسه به »ناشر«دانشگاه بيرجند است، با اين تفاوت كه در اين فصل، 

  است.  دارعهده را كتاب يك انتشار مسئوليت كه شودمي اطلاق

  

  امتيازدهي نشانگرهاي و معيارها .٤٢ماده 

 صوري نشانگرهاي و محتوايي معيارهاي اثر، پديدآورنده تخصص نيز و ناشر نوع به توجه از جداي كتاب، به امتيازدهي درروند

ضوابط پذيرش ( ٣و  ٢هاي مادهدر  شدهارائهمطابق با ضوابط  )ترجمه يا و تصحيح تدوين، ،تأليف اثر (تصنيف، به نوع بسته

  از: اندعبارتخلاصه اين موارد  طوربهقرار خواهد گرفت.  موردتوجه» كتاب نشر و چاپ اجرايي دستورالعمل« )آثار

  :تصحيح /تدوين /تأليف /تصنيف .١-٤٢

  :محتوايي معيارهاي )١-١-٤٢

  كتاب. هدف بودن مشخص الف)

  معتبر. منابع از استفاده ب)

  . ديگران و خود نظرهاي و هايافته پردازش و طرح پ)

  كتاب. هدف با و يكديگر با مطالب تناسب و هماهنگي ت)

  . )مورد (حسب مأخذ و منابع بودن روزبه  ث)

  .موردبحث موضوع در مباحث كفايت و جامعيت ج)

  كتاب. فصول توالي در منطقي نظم )چ

  كتاب. مطالب بودن مستدل و مستند )ح

  مربوط. زبان ادبي و علمي موازين و نوشتاري اصول با سازگاري  )خ

  كتاب. مخاطبان گروه  د)

  :صوري نشانگرهاي) ٢-١-٤٢

  .پيشگفتار يا مقدمه داشتن الف)

  .نامهكتاب داشتن ب)

  .موضوعي فهرست يا نمايه داشتن پ)

  .مناسب بنديصفحه و بنديفصل ت)
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  .نمودارها و اشكال تصاوير، كيفيت ث)

  .كتاب حجم ج)

  .خدمت محل دانشگاه و نام ارائه نحوه )چ

  

 هايويژگي به توجه ضرورت ،)١-٣٦(بند  صوري نشانگرهاي و محتوايي معيارهاي از جداي ترجمه بخش در: ترجمه. ٢-٤٢

  .دارد اهميت )اثر تاريخ نويسنده، شاخص بودن ناشر، اصلي (اعتبار كتاب

  محتوايي: معيارهاي )١-٢-٤٢

  .كتاب ساختار حفظ الف)

  .ترجمه در داريامانت حفظ ب)

  .مناسب معادل گزيني و ترجمه در دقت پ)

  .كتاب مخاطبان گروه ت)

  :صوري نشانگرهاي )٢-٢-٤٢

  .پيشگفتار يا مقدمه داشتنالف) 

  .نمايه داشتن ب)

  .مناسب بنديصفحه و بنديفصل پ)

  .كتاب حجم ت)

  .خدمت محل دانشگاه و نام ارائه نحوه ث)

  

در مورد كتب منتشره توسط انتشارات دانشگاه بيرجند توجه به موارد فوق از سوي صاحب اثر و نظارت بر آن از  :٥٣ تبصره

  .سوي شوراي انتشارات پرديس/دانشكده قبل از انتشار اثر ضروري است

مقرر شـد از اين پس تنها كتاب هايي از حمايت مالي دانشـگاه براي انتشار برخوردار شوند كه ميانگين امتياز داوران  :٥٤تبصره 

باشـد. بـديهي است كه ميزان حمايت متناسب با ميزان امتياز  ١٥و كميته تخصصـي بالاـتر از حـداقل امتياز )  ٢٠(از امتيـاز 

  .١بود متياز خواهدكسب شده بالاي اين كف ا

  

  امتيازمحاسبه  نحوه. ٤٣ماده 

  محاسبه خواهد شد. ٣جدول  دستورالعملامتياز كتاب بر اساس . ١-٤٣

  

  آثارنحوه محاسبه ميزان امتياز . ٣جدول 

                                                           
   ٢/٤/٩٩مصوب شوراي انتشارات دانشگاه موخ  ١ 
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 ميزان امتياز  نوع امتياز  رديف

=a  ميانگين امتياز داوران  ١ ٠٤-٠  

  =٠b-٢٠صفحه) تعداد /١٨(  )٢٠كميت اثر (حداكثر   ٢

 ١٠-٠=c  امتياز ناشر  ٣

-٠=d  امتياز شوراي انتشارات پرديس/دانشكده ميانگين  ٤ ٠٢  

=e  ميانگين امتياز شوراي انتشارات  ٥ ٠١-٠  

 درصد امتياز كل  ٦
100

a b c d e
T

   
  

 T×علميهياتنامه ارتقاي اعضاي حداكثر امتياز آيين  امتياز  نهايي كتاب  ٧
 

ه فصول كتاب نگارش شده به شد المللي و مطرح نمودن نام دانشگاه، امتياز حاصلتعاملات بين در راستاي تشويق .٢-٤٣

امتياز  كهاين، مشروط بر است محاسبهقابل فارسي زبان به مشابه اثر امتياز برابر ٥/١تا  حداكثر، هاي ديگر (غير از فارسي)زبان

  فراتر نرود. علميهياتارتقاي اعضاي  نامهآيينحداكثر امتياز مكتسبه از 

به ، و يا مقالاتي كه اند) منتشر شدهProceedingsها (نامهشامل آثاري كه در مجموعه مقالات و همايش ٤٢-٢: بند ٥٥ تبصره

  نخواهد شد. اند،شكل يك فصل از كتاب منتشر شده

كه يك يا چند فصل از يك كتاب توسط پديدآورنده تأليف شده باشد، امتيازدهي آن بر اساس نسبت تعداد . درصورتي٣-٤٣

  ، محاسبه خواهد شد.%٥٠با احتساب يك افزايش ضريب ها به صفحات كل كتاب صفحات آن فصل

  به نكات زير ضروري است:در مورد كتب منتشره در خارج از سلسله انتشارات دانشگاه بيرجند توجه . ٤-٤٣

 متعارف (روي جلد، هايمحل از آورنده (گان)، دريكيعنوان محل خدمت پديدبدون درج نام دانشگاه بيرجند به) ١-٤-٤٣

  .گيردنمي تعلق وي به آغازين)، امتيازي صفحه

نبوده و منجر به عدم  عنوان مجازهيچاستفاده از آرم دانشگاه بر روي كتب منتشره خارج از انتشارات دانشگاه به )٢-٤-٤٣

  تخصيص امتياز خواهد شد.

 انتشارات روند از خارج در خود منتشره آثار روي بر بيرجند دانشگاه عنوان از مي توانند علمي هياتاعضاي : ٥٦ تبصره

 يك كيفي استانداردهاي و ضوابط رعايت عدم و بوده اثر صاحب عهده بر آثار كيفيت حفظ است بديهياستفاده نمايند.  دانشگاه

  .١گردد دانشگاه انتشارات شوراي سوي از امتياز تخصيص عدم به منجر تواند مي علمي اثر

  گيرد.تعلق نمي دانشگاه انتشارات از خارج منتشره كتببه امتياز بند الف جدول امتيازدهي (امتياز داوران)  )٣-٤-٤٣

  

                                                           
  شوراي انتشارات دانشگاه ٢٩/٨/١٣٩٨. مصوبه جلسه  ١
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 صورت مشورتي براي تعيين نوع اثر ارجاع دهد.تواند كتاب را به يك داور بهدر صورت نياز شوراي انتشارات مي: ٥٧ تبصره

، باشد )٣، جدول ٤٠نصف حداكثر امتياز داور ( از كمتردر اين موارد امتياز داور تنها جنبه مشورتي داشته و در صورتي كه 

  .كتاب فاقد كيفيت لازم براي امتيازدهي شناخته خواهد شد

ها و علمي ساير دانشگاههياتعلمي دانشگاه بيرجند با همكاري اعضاي هياتهايي كه توسط اعضاي در مورد كتاب )٤-٤-٤٣

ها، شگاه بيرجند (ساير دانشگاهتوسط انتشارات مراكز علمي معتبر غير از انتشارات دانمؤسسات علمي معتبر زير نظر وزارت عتف 

ها در دانشگاه يا موسسه علمي گرفته به آناند، امتياز تعلقبه چاپ رسيده هاي علمي و ...)ها، انجمنها، پژوهشكدهپژوهشگاه

  عنوان امتياز كتاب، موردقبول انتشارات دانشگاه بيرجند است. مبدأ به

مطابق حسب مورد  آثاردر صورت عدم امتيازدهي در دانشگاه يا موسسه علمي مبدأ، امتياز ناشر براي اين دسته از  :٥٨ تبصره

همچنين جهت تعيين امتياز داوران، اين كتب به دو داور خارجي ارسال و امتياز داده شده توسط  محاسبه خواهد شد. ٤٣ماده 

  داوران در امتيازدهي كتاب منظور خواهد شد.

 تحت كتاب از فصليك تأليف صورت در و درصد ٥٠ تا مبسوط مقدمه داشتن به منوط (Editor) تأليف سرپرست به) ٥-٤٣

 هافصل ديگر به فصليك همان جزبه فصل،يك از بيش داشتن صورت در. گيردمي تعلق كتاب كل امتياز درصد ٦٠تا  سرپرستي

  .گيردتعلق نمي امتيازي

خود و يا دانشجوي تحت سرپرستي خود (به صورت مشترك) را  نامهپايان يا و رسالهعلمي هيات ي كه عضوصورت در) ٦-٤٣

. گيردتعلق مي وي به كتاب امتياز درصد ٥٠ ،درصد تغييرات منتشر نمايد ٣٠و حداقل  قانوني ضوابط رعايت با كتاب قالب در

باشد،  شده همراه محتوا حيث از اصلاح و ويرايش تغيير، درصد ٣٠ بيش از با نامهپايان يا رساله از حاصل كتابِ كهدرصورتي

  .است افزايشقابل درصد ٧٠ تا امتياز

مرجع تشخيص ميزان تغيير و ويرايش كتب حاصله از پايان نامه يا رساله، شوراهاي انتشارات پرديس/دانشكده و  :٥٩ تبصره

  دانشگاه خواهند بود.
دانشجو، امتياز هر يك از افراد همانند ساير آثار مطابق با آئين نامه ارتقا  نامهپايان يا رساله از حاصل كتابِدر خصوص ) ٧-٤٣

  .محاسبه خواهد شد
 در. گرددمي تعييننامه ارتقا و مطابق با آئين اسامي ترتيب گرفتن قرار با متناسب ميزان امتياز هريك از پديدآورندگان) ٨-٤٣

  .شد خواهد تعيين اساس آن بر ترتيب نويسندگان، مابينفي نامهتفاهم داشتن صورت

 باشد، الفبا حروف اساس بر اسامي ارائه نحوه خاص، ايحوزه در يا و خاص ناشري رويه اساس بر كهدرصورتي :٦٠تبصره 

  .گردندمي تقسيم اعضا بين مساوي نسبت كتاب به امتياز مجموع
شود، برابر امتياز مكتسبه محاسبه مي ٥/١تا ...  و سال كتاب فارابي، چون معتبري هايجشنواره برگزيده هايكتاب امتياز) ٩-٤٣

  .نامه ارتقا بيشتر نشودمشروط به اينكه كل امتياز از سقف امتياز آئين
منتشر شده  نشر استانداردهاي نمودن لحاظ با، كشور از خارج يا و داخل در چه ،الكترونيكيبه شكل  صرفاً آثاري كه )١٠-٤٣

  كنند.دريافت مي را امتياز درصد ٩٠ حداكثر ،باشند
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 ٣٠ حداكثر معادل باشد، داشته محتوا تغيير درصد ٣٠ حداقل آنكه به منوط اثر، هاي جديدويرايش به امتياز اعطاي) ١١-٤٣

  .خواهد بود امتياز از كل درصد

تواند به عنوان كتاب جديد در نظر گرفته توي كتاب در ويرايش جديد، اثر ميدرصورت تغيير بيش از دو سوم مح: ٦١ تبصره

  .شود

  .است امتيازدهي قابل تدوين يا تأليف قالب دو در نوع و ماهيت به توجه با نامهواژه و لغت فرهنگ امتياز) ١٢-٤٣

 امتيازي )... و كنكور آمادگي ها،دانشگاه ورودي هايآزمون تست المسائل،آموزشي (حلكمك به موسوم هايكتاب به) ١٣-٤٣

 .گيردنمي تعلق

كارشناسان آموزشي و كارشناسان ارشد  علمي طرح سربازي وهياتاعضاي نامه به تسهيلات منظور شده در اين آيين :٦٢تبصره 

  گيرد.آموزشي نيز تعلق مي

  

  :شودميتوسط شوراي انتشارات دانشگاه تعيين  ٤امتياز ناشرين بر اساس جدول  . امتياز ناشرين:٤٤ماده 

  

  آثار نحوه امتيازدهي به ناشرين. ٤جدول 

  توضيحات  امتياز  ناشر

    داخلي: ناشران )١

نشر  مركز سمت، انتشارات همچون دانشگاهي نشر مراكز همچنين و داخلي هايدانشگاه به وابسته ناشران به    دانشگاهي )١-١

  .شودمي اطلاق هاپژوهشگاه نيز و دانشگاهي جهاد دانشگاهي،

و بزرگ وزارت علوم. انتشارات دانشگاه پيام نور.  ١هاي سطح بيرجند. انتشارات دانشگاه انتشارات دانشگاه  ١٠  )اول سطحدانشگاهي (

 انتشاراتي هاي معتبر علمي همچون مركز نشر دانشگاهي، واحدهاي جهاد دانشگاهي و ..

بزرگ دانشگاه آزاد اسلامي همچون واحدهاي علوم و هاي كوچك وزارت علوم، واحدهاي دانشگاه  ٩  )دوم سطحدانشگاهي ( دولتي

  تحقيقات، و ..

  واحدهاي كوچك دانشگاه آزاد اسلامي، ساير موارد بسته به مورد  ٧-٨  سوم) سطحدانشگاهي ( دولتي

    ) ناشران خارجي:٢

 ,Elsevier, Springer, John Wiley, Taylor and Francis, Blackwell, Mc Grow Hill  ٨-١٠  )اول ١بين المللي (سطح ناشران 
Oxford, Routledge, Cambrdige, Palgrave 

ساير  و(سطح چهارم) ناشران داخلي 

  خارجي ناشران

  ساير موارد بسته به مورد  ٧
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  و نگارش كتاب آراييصفحه نامهشيوه: ١٠فصل 

 از است. لذا، پرداخته آن اصول و آراييصفحهبه  و شدهينتدو نگارش در هماهنگي و سازييكسان هدف با رو پيش نامهشيوه

 PDFو  Wordقالب  دو در زير مشخصات اساس بر و شدهيپتا صورتبه را خود آثار تمام شودمي صاحبان آثار درخواست

بيرجند نامه براي چاپ كتاب از طريـق انتشـارات دانشـگاه دهند. رعايت مفاد اين شيوه بيرجند تحويل دانشگاه به مركز نشر

 الزامي است.

 
 آراييصفحه مبناي. ٤٥ماده 

 بصري عناصر كارگيريبه با ايجاد زيبايي و خواندن در راحتي خواندن، براي بيشتر انگيزه ايجاد كتاب، آراييصفحه از هدف

 تناسببه بايد هر كتاب صفحات ،ييآراصفحه دهد. در افزايش را مخاطب و خواننده رغبت بتواند كهنحويبهاست،  معقول

 صورت چارچوب اين اساس بر بايد صفحه هر آرايش و مناسبي باشد يبندشكل و چارچوب داراي مخاطب، و موضوع قطع،

 تصوير، متن، باشد. در اين راستا ضروري است فضاي ينوازچشمو  موزون تناسب داراي صفحه هر فضاي كهنحويبهگيرد 

  شود. تفكيك هم از هركدام تا شود بنديشكل نظم و قاعده يك اساس بر بصري يهانشانه ديگر و هايسپانو ،سر صفحه

 
 كتاب يهابخش. ٤٦ماده 

  :باشد زير يهابخشداراي  بايد به ترتيب بيرجند دانشگاه انتشارات و چاپ مركز به ارسالي يهاكتاب

  . جلد٤٦-١

و در زير آن عبارت انتشارات،  آرم دانشگاه بيرجند )٢، ()(در بالاي صفحهالله بسم ا )١. صفحه عنوان [به ترتيب شامل (٤٦-٢

، )شودمي. شماره ترتيب انتشار قبل از چاپ توسط مركز نشر تعيين شودميشماره ... (عبارت مذكور با يك خط از آرم جدا 

  ، سال انتشار]، مانند نمونه پيوست.): تصنيف: ترجمه: تدوين: و ...تأليفاسامي (با ذكر  )٣(

  ، مانند نمونه پيوست)قوقي (شناسنامه كتاب. صفحه ح٤٦-٣

  :استترتيب درج مطالب در شناسنامه كتاب به شرح زير 

  بخش بالايي صفحه: عنـوان كتـاب و آرم دانشگاه؛ )٤٦-٣-١

، مؤلفاثر (مصنف،  )، عنـوان كتـاب، صاحب(ان)پـيش از انتشـار شامل شابك يسينوفهرست(بخش مياني اول: فيپـا  )٤٦-٣-٢

  ، ويراستار علمي، ويراستار ادبي؛)متـرجم، گردآورنده، ....

، طراح جلد، ييآراصفحهنوبـت چـاپ و تـاريخ انتشـار، امور فني،  ،)بخش مياني دوم: ناشر، شمارگان (تيراژ )٤٦-٣-٣

  چاپخانـه، تعداد صفحه و قطع، قيمت؛

كليه حقوق «بخش زيرين: نشاني ناشر و شماره تماس و ايميل، نشاني فروشگاه اينترنتي كتاب دانشگاه، ذكر عبارت  )٤٦-٣-٤

  »متعلق به انتشـارات دانشـگاه بيرجند است

  . پيشگفتار ناشر٤٦-٤
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٣٩ 

  ). صفحه اهدا (اختياري٤٦-٥

  )هاجداول؛ فهرست شكلها، بندها و زيربندها؛ فهرست شامل عناوين فصل(مطالب  . فهرست٤٦-٦

  مصنف/مؤلف/گردآورنده/مترجم . پيشگفتار٤٦-٧

  ، پيشگفتار مترجم قبل از پيشگفتار نويسنده اصلي كتاب ذكر شود.شدهترجمه يهاكتابدر مورد 

  . مقدمه يا ديباچه٤٦-٨

  ها. متن اصلي كتاب شامل فصل٤٦-٩

  )انتهاي همان فصل نيز آورده شوندتوانند در (منابع هر فصل مي مأخذ و منابع . فهرست٤٦-١٠

 )نوشـت نيامـده باشندپي صورتبه هافصلها (اگر در متن كتاب يا پايان ها و يادداشتها، ضميمه. پيوست٤٦-١١

، انگليسي به )نوع كتاب برحسبهاي ديگر نامه فارسي به انگليسي (يا زبان، شامل واژه)(در صورت نياز نامهواژه. ٤٦-١٢

  نامه يا فهرست اسامي خاصنامفارسي، 

  )Indexها (. فهرست موضوعي يا نمايه٤٦-١٣

  (جهت تبليغ آثار منتشره) منتشر شده دانشگاه بيرجند هايكتاب. فهرست ٤٦-١٤

  )عنوان لاتين (مطابق با صفحه عنوان فارسي . صفحة٤٦-١٥

  

 بنديصفحه و اصول سازيآماده. شيوه ٤٧ماده 

هاي بيگانه نگارش بايد به زبان فارسي روان و با پرهيز از كاربرد واژه هاكتاب نويسيشپ: قواعد دستوريگذاري و . نشانه٤٧-١

هاي مصوب فرهنگستان زبان و ادب فارسي (به آدرس برابر فارسي از جديدترين واژه يهاواژهشود و در مورد جايگزين كردن 

https://apll.ir(  علمي تخصصي معتبر استفاده شود. يهاانجمنو يا  

در و قواعد بـراي سـهولت درك و انتقـال صـحيح مطالـب بـه دستوري زبـان فارسـي خوانندگان بايد  يگذارنشانهرعايت 

فزونه مصوب فرهنگستان زبـان و ادب فارسي استفاده شود. استفاده از ا» دستور خط«گرفته شود. از رهنمودهاي كتاب  نظر

  .شودمينيز در اين خصوص توصيه » ويراستيار«

بندي به شيوه تعريف قلم از طريق استايلبهتر است ، Wordتعيين نوع قلم در آغاز تايپ در : مورداستفادههاي . نوع قلم٤٧-٢

)Styles( خواهد كرد. كتاب يآرائصفحهنكته كمك فراواني در  انجام شود. رعايت اين  

 Times Newو براي متن انگليسي از قلم  B Zar و B Lotus هايبراي متن فارسي از قلم: مورداستفاده يهاقلم )٤٧-٢-١

Roman .استفاده شود  

  باشد. ٦و  ٥ كتب فارسي بايد به شرح جداول يهافونتاندازه  كتب فارسي: )الف

  

  

  



  
 دانشگاه بيرجند

  و نوآوري فناوري، معاونت پژوهش

 كتابخانه مركزي و مركز نشر

  »چاپ و نشر كتاب نامهآيين«

  شماره سند:
UB-RES-R96  

  

 

٤٠ 

  كتاب فارسي سر صفحه و تيتر در مورداستفاده فارسي يهافونت مشخصات .٥ جدول

  اندازه فونت  فرمت فونت  نوع قلم  عنوان  رديف

  ٢٠  B Zar Bold  شماره فصل  ١

  ١٦  B Zar Bold  عنوان فصل  ٢

  ١٥  B Lotus Bold  ١تيتر   ٣

  ١٤  B Lotus Bold  ٢تيتر   ٤

  ١٣  B Lotus Bold  ٣تيتر   ٥

  ١٢  B Lotus Bold  ٤تيتر   ٦

  سرصفحه  ٧
B Compest Bold  ١١  

Times New Roman Normal ١٠  

  

  فارسي كتاب متن در مورداستفاده فارسي يهافونت مشخصات .٦ جدول

  اندازه فونت  فرمت فونت  نوع قلم  عنوان  رديف

B Zar  متن اصلي  ١ يا   B Lotus Normal  ١٢  

Footnote( B Zar( پانويس فارسي  ٢ يا   B Lotus Normal  ١٠  

  ١٠  Footnote(  Times New Roman Normal( پانويس انگليسي  ٣

  و جداول هاشكلشماره و عنوان   ٤
B Zar يا   B Lotus Bold  ١٢  

Times New Roman Bold  ١١  

B Zar  توضيحات زير جداول  ٥ يا   B Lotus Normal  ١١  

  يا سر سطرها هاسرستونهاي نوشته  ٦
B Zar يا   B Lotus Bold  ١١  

Times New Roman Bold  ١١  

  هاي داخل جدولنوشته  ٧
B Zar يا   B Lotus Normal ١١  

Times New Roman Normal ١١  

  ١٢  Times New Roman Italic  هاي علمينام  ٨

B Zar  منابع فارسي  ٩ يا   B Lotus Normal  ١٢ 

  ١١  Times New Roman Normal  منابع انگليسي  ١٠

  )و فهرست مطالب (دوستوني نامهواژه  ١١
B Zar يا   B Lotus Normal  ١١ 

Times New Roman Normal  ١٠  
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  در كتب لاتين )ب

Table 7. Characteristics of Fonts used in Latin Books 

No. Section Fonts Font style Size 
1 Chapter Title Times New Roman Bold 18 
2 Chapter No. Times New Roman Bold 24 
3 Headline 1 Times New Roman Bold 13 
4 Headline 2 Times New Roman Bold 12 
5 Headline 3 Times New Roman Bold 11 
6 Headline 4 Times New Roman Bold 10 
7 Header Times New Roman Bold 10 
8 Main text Times New Roman Normal 11 
9 Footnote Times New Roman Normal 9 

10 
Number and title of figures 

and tables 
Times New Roman Bold 9 

11 Table notes (below the table) Times New Roman Normal 9 
12 Column headings Times New Roman Bold 9 
13 The entries in the table Times New Roman Normal 9 
14 Scientific names Times New Roman Italic 11 
15 References Times New Roman Normal 11 

16 
Table of contents and indexes 

(two columns) 
Times New Roman Normal 9 

  

  اندازه فونت كاهش يابد تواندميدر جداول بزرگ : ٦٣تبصره 

  اضافه نمودهاي مذكور اندازه فونت بهيك شماره  توانميتعداد صفحات كتاب  كم بودندر صورت : ٦٤تبصره 

  :كتابهاي عربي )پ

  B Badr Bold 12داخـل مـتن  شدهمشخص )... آيه، حـديث و(و عبارات عربي  ١٣ كتب عربي بدرقلم متن 

 
  .شودميلحاظ  )Justify( مساوي از دو طرف )alignment( نحوه چينش متن. ٤٧-٣

 يگذارشماره .٤٧-٤

  صفحات يگذارشماره )١-٤-٤٧

 و در )پ، ت، ... ب، الف،( الفباي فارسي ترتيبي حروف در كتب فارسي از ،مقدماتي يهاصفحه يگذارشماره درالف) 

  .استفاده شود يگذارشماره براي رومي حروف از غيرفارسي، هايكتاب خصوص

 باشد اول فصل از بايد صفحات عددي هاييگذارشماره شروعب) 

  سرصفحه. و صفحهبدون ذكر شماره  فرد شروع شود.از صفحه هر فصل بايد پ) 
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٤٢ 

  تيترها يگذارشماره )٢-٤-٤٧

. در صورت استفاده گيردميصورت  41-٢-1بند  جداول در شدهمشخصهاي فونت اندازهبهبندي تيترهاي كتاب با توجه سطح

  ششم است فصل يرزبه معني فصل دوم،  ٦-٢، مثالعنوانبه. استگذاري از راست به چپ گذاري، شمارهاز شماره

  هاشكلجداول و  يگذارشماره) ٣-٤-٤٧

خط تيره و در آخر نيز  بعدازآنمربـوط به فصل كتاب و  شماره، ابتدا يا جدول شكل كلمهبعد از ها و جداول، در عناوين شكل

  : يعني شكل ششم از فصل اول.٦-١شماره شـكل مربـوط بـه آن فصـل تايـپ شود: شكل 

  

  سرصفحه. ٤٧-٥

 .دنندار )Headerسرصفحه ( و تمامي صفحات سفيد درون كتاب فصل شروع ابتدايي صفحه )٤٧-٥-١

 .سرصفحه ندارند نامهواژهاول پيوست مراجع، نمايه و  يصفحه) ٤٧-٥-٢

 .شودميدوم هر فصل شروع  يصفحهسر صفحه از ) ٤٧-٥-٣

 سمت راست و عنوان كتاب در سمت چپ قرار گيرد. اليهيمنتهدر صفحات زوج شماره صفحه در ) ٤٧-٥-٤

  عنوان كتاب  ٢

 در صفحات فرد شماره صفحه در سمت چپ و عنوان فصل در سمت راست قرار گيرد.) ٤٧-٥-٥

  ٣  عنوان فصل

  .شودمي عمل برعكس ،لاتين هايكتاب خصوص در) ٤٧-٥-٦

  هايگذارفاصله .٤٧-٦

 شروع شود. هاز ابتداي صفحسطر فاصله  ٨ابتداي هر فصل با ) ٤٧-٦-١

 سانتيمتر. ٥/٠ اندازهبهدر اول هر پاراگراف  ابتداي سطر يتورفتگ )٤٧-٦-٢

 گرفته شود در نظرقبل از هر شكل و بعد از هر جدول بايد يك سطر فاصله با متن اصلي كتاب  )٤٧-٦-٣

 بين توضيح شكل و متن بعدي، يك سطر فاصله منظور گردد. )٤٧-٦-٤

 يك سطر فاصله منظور گردد.بين عنوان جدول با متن قبل از آن بايد  )٤٧-٦-٥

 باشد )Afterبعدي ( متن از فاصله بدونو  )Beforeاز متن قبلي ( pt 12 اندازهبه تيترها فاصله )٤٧-٦-٦

  

  جداول. ٤٧-٧

 در بالاي آن تايپ شود.بايد  )عنوان جدول(توضيح مربوط به جدول ) ٤٧-٧-١

 در متن مشخص شود هاآنشده، جاي  يگذارشمارهبايد به ترتيب با عدد  جداولتمامي  )٤٧-٧-٢

هاي رياضي و ، مگر در مواردي همچون معادله ها و فرمولفارسي باشد بايد تا حد امكان جداول داخل توضيحات )٤٧-٧-٣

 .يا اسامي علمي كه ضرورتا بايد به انگليسي نگاشته شوند
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٤٣ 

 گردد. تايپ جدول ساخت نكات رعايت با نويسنده توسط بايد جداول كليه )٤٧-٧-٤

 است. آن جدول الزامي در عنوان ،اندشدهاقتباس ديگر منابع از كه جداولي مأخذ ذكر)٤٧-٧-٥

 .تايپ شوند word افزارنرم در بايد بلكه درآيند؛ عكس صورتبه نبايد هاجدول )٤٧-٧-٦

 درآيد. دارادامه صورتبه ،گيردمين جاي صفحه يك در و است طولاني جدول كهدرصورتي )٤٧-٧-٧

ها زياد است، تنظيم جداول در صفحه در مواردي كه تعداد ستونگردد. تايپ )Portraitعمودي ( صفحه در جدول )٤٧-٧-٨

  ) بلا مانع است.Landscapeافقي (

  

  )..(نمودار، تصاوير و. هاشكل. ٤٧-٨

 باشند. يدندقابلهمانند متن اصلي بايد خوانا و  هاشكلو  هايمنحن )٤٧-٨-١

 و رياضي هاي¬فرمول و ها معادله همچون مواردي در مگر باشد، فارسي امكان حد تا بايد شكل داخل توضيحات )٤٧-٨-٢

 كردن اسكن از. باشد با وضوح بالا چاپ مناسب بايد هاشكل كيفيت.شوند نگاشته انگليسي به بايد ضرورتا كه علمي اسامي يا

 گردد. خودداري كتاب در كيفيتيب يهاشكل  قرار دادن و

 در متن مشخص شود هاآنجاي  وشده  يگذارشمارهبايد به ترتيب با عدد  هاشكلتمامي  )٤٧-٨-٣

 در زير آن آورده شود.بايد عنوان شكل، نمودار و عكس  )٤٧-٨-٤

رنگي باشد  صورتبهباشد. چنانچه نياز به چاپ عكس  وسفيدياهس صورتبه هاعكسدر صورت داشتن عكس بايد )٤٧-٨-٥

 گردد. تائيدبايد توسط شوراي انتشارات دانشگاه 

  است. الزامي شكل آن زيرنويس در ،اندشدهاقتباس ديگر منابع از كه ييهاشكل مأخذ ذكر )٤٧-٨-٦

  

  :نوشتيپپانويس و . ٤٧-٩

بايد در اولين بار  ...، جانوران، گياهان و هامكاناشخاص،  يرفارسيغي هانامتمام واژگان و توضيحات جنبي مانند  )٤٧-٩-١

استفاده در پانويس هر صفحه آورده شود؛ به اين صورت كه معادل فارسي در متن با شماره مشخص و اصل واژه با همان شماره 

 به پانويس منتقل شود.

 هاييسپانوبه فارسي و شماره  شودميكه با الفباي عربي نوشته  ييهازبانفارسي و عربي و همه  هاييسپانوشماره  )٤٧-٩-٢

 به انگليسي نوشته شود. هازبانساير 

پانويس فارسي از راست به چپ با شماره فارسي و در لاتين از چپ به راست با شماره لاتين تايپ شود. پانويس  )٤٧-٩-٣

 با ذكر شماره در انتهاي هر كلمه يا سطر مورد توضيح نوشته شود.هر مطلب در هر صفحه 

اختصاري  صورتبهدر متن  هاعبارت. گاهي برخي شودميشروع  »١«در هر صفحه از عدد  هايسپانو يگذارشماره )٤٧-٩-٤

 كه صورت كامل آن بايد در پانويس آورده شود. شوندميبه انگليسي نوشته 

پانويس باشد و از انتقال آن به پايان فصل خودداري گردد. مگر در مورد فهرست  صورتبه يادشدهبهتر است موارد  )٤٧-٩-٥

 قل گردد.تيا فصل من بخشيانپامفصل باشد به  كهدرصورتيجايز است و پانويس  نوشتيپمنابع تكميلي كه آوردن آن در 
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٤٤ 

 يترمتداولي لاتين كه به همان صورت اصلي لاتين كاربرد هاناميي كه معادل فارسي ندارند، مانند هانامضروري است  )٤٧-٩-٦

 در داخل متن و با حروف لاتين آن در پانويس قيد شود. )آوانويسي(دارند، با حروف فارسي با تلفظ 

  

  هافرمولمعادلات و . ١٠-٤٧

بايد با دقت  هافرمولباشند و تمامي معاملات و  يترؤقابلاعداد، حروف و علائم بايد همانند متن اصلي خوانا و ) ١-١٠-٤٧

  شوند. چينيحروفكافي 

 با دست خودداري نموده و معادلات به ترتيب با ذكر شماره فصل و شماره معادله از راست به چپ علائماز نوشتن ) ٢-١٠-٤٧

  .)در فصل دوم ٧يعني معادله شماره  ٧-٢گردد (مثال:  يگذارشماره

استفاده  MathTypeو يا افزونه  Word افزارنرمدر  Equationرياضي از گزينه  يهافرمولبهتر است براي نوشتن  ) ٣-١٠-٤٧

  شود.

  

  مأخذفهرست منابع و . ١١-٤٧

 است، كرده استفاده اثر خود محتواي نگارش در غيرمستقيميا  مستقيم صورتبه كه را منبعي هر بايد صاحب اثر) ٤٧-١١-١

   .كند يمعرف كامل طوربه

  شود.  آورده كتاب انتهاي در يا و فصل هر انتهاي در مورداستفاده منابع فهرست) ٤٧-١١-٢

  .گردنديم يگذارشماره نويسنده، نام الفباي حروف ترتيب به هافهرست) ٤٧-١١-٣

  .شودمي آورده خارجي منابع آن دنبال به و فارسيمنابع  ابتدا ) ٤٧-١١-٤

، آمريكا يشناسرواناستناد انجمن  نامهشيوهمانند  استناد، هاي رسمينامهشيوهاز  يكي از تنهامحترم بايد  صاحبان آثار )٤٧-١١-٥

در  يمتنبرونو  متنيدرونبراي ارجاع هاي آموزشي هاي رسمي مورد استفاده گروهنامهو يا ساير شيوهاستناد شيكاگو  نامهشيوه

  استفاده نمايند. آثار خود

 استناد شيكاگو ينامهيوهش

http://www.ketabdar.org/files_of_books/negareshovirayesh/mabani_negareshe_elmi/shivename_shika
go.pdf 

  

 APA استناد نامهشيوه

http://www.ketabdar.org/files_of_books/negareshovirayesh/mabani_negareshe_elmi/shivename_APA
.pdf 

 
 

  يمضما. ١٢-٤٧

  عكس، نمودار، شكل، نقشه و ... باشد. تواندميكتاب  يمضمادر اين بخش آورده شود.  هايمهضمدر صورت نياز 
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  فهرست موضوعي يا نمايه. ١٣-٤٧

و  هاواژهدر اين بخش از كتاب  است. اشعار و جغرافيايي يهانام و اشخاص يا اسامي موضوعي، نمايهشامل  )Indexنمايه (

 شوندآورده مي اندشده كاربردهبهدر آن  هااصطلاحكه اين  ييهاصفحهمراه ه در متن كتاب به شدهاستفادهتخصصي  يهااصطلاح

دسترسي  اندكاررفتهبهكه اين اصطلاحات در آن  ياصفحهتخصصي موردنظر و  يهااصطلاحبه  يآسانبهتا خوانندگان بتوانند 

  پيدا كنند

  در نظر گرفتن نمايه براي كتاب الزامي است.) ١-١٣-٤٧

  .دنشو آورده بايد الفبا حروف ترتيببه هانمايه) ٢-١٣-٤٧

  در دو ستون در هر صفحه تنظيم شود.  بايديم ،فهرست موضوعي طولاني باشد كهدرصورتي) ٣-١٣-٤٧

  

 هاحاشيهو  كتاب قطع. ٤٧-١٤

  قطع كتب منتشره دانشگاه بيرجند قطع وزيري است. ) ٤٧-١٤-١

با چاپ كتاب با  تواندميكتاب و پيشنهاد صاحب اثر، شوراي انتشارات  صفحات تعداد به توجه در موارد خاص با) ٤٧-١٤-٢

  موافقت نمايد. رحليو يا قطع  )صفحه ٢٠٠براي كتب با كمتر از  معمولاًقطع رقعي (

  

  

  و ابعاد استاندارد قطع كتاب. انواع ٨ جدول

  رحلي  رقعي  وزيري  قطع

٢١ × ١٠/١٤  ٥/٢٣ × ٥/١٦  ابعاد   ٢٨ × ٢١  

مترسانتي ١٧  مترسانتي ١٩  متن ارتفاع مترسانتي ٥/٢٣   

مترسانتي ١٠  مترسانتي ١٢  متن عرض مترسانتي ١٥   

  شود. تنظيم بايد سرصفحه احتساب با متن ارتفاع ه:توج

  تنظيم شوند:  ٩ها بايد مطابق جدول گذاري، حاشيهA4آرايي نهايي در صفحه در هنگام صفحه) ٤٧-١٤-٣
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٤٦ 

  A4در صفحه  قطع كتابانواع حاشيه گذاري براي . ٩ جدول

  رحلي  رقعي  وزيري  

  )٢١×  ٧/٢٩ cm( A4  )٢١×  ٧/٢٩ cm( A4  )٢١×  ٧/٢٩ A4 )cm  صفحه اندازه

  ٣ cm  ٤٥/٥ cm  ٥/٤ cm  راست حاشيه

 ٣ cm ٤٥/٥ cm ٥/٤ cm  چپ حاشيه

 ٥/٣ cm ٣٥/٦ cm ٣٥/٥ cm  بالا حاشيه

 ٥/٣ cm ٣٥/٦ cm ٣٥/٥ cm  ييناپ حاشيه

  )single( ١  )single( ١  )single( ١  فاصله سطرها

سرصفحه و پايين صفحه 

(Header and footer) 

cm ٥  cm ٥  cm ٥  

  هافاصله پاراگراف

(After, Before) 
  صفر  صفر  صفر

  

  طرح جلد. ٤٧-١٥

  ضروري است.  اين بخشدر  شدهارائهستفاده از طرح مصوب دانشگاه بيرجند مطابق نمونه ا

  :استدر طراحي جلد كتاب در قطع وزيري توجه به نكات زير الزامي 

 cmاضافه شود ( ٥/٠ cmو به عرض  ١ cmطول به بوده كه بايد  ٥/١٦×  ٥/٢٣ cmاندازه جلد در قطع وزيري ) ١-١٥-٤٧

١٧×  ٥/٢٤(  

  )فقط در اندازه عرضي كتاب( گرددميفوق اضافه  اندازهبهاندازه عطف كتاب ) ٢-١٥-٤٧

دانشگاه، اعم از انجمن هاي علمي، پژوهشگاه ها، علاوه بر آرم دانشگاه، چاپ نشان مراكز تحقيقاتي وابسته به  )٣-١٥-٤٧

  ١هاي پژوهشي در روي جلد كتاب بلامانع است.پژوهشكده ها و گروه

  ١باشد.مابين ميها منوط به تفاهم نامه منعقده فيو ساير سازمان ) چاپ نشان مراكز تحقيقاتي خارج از دانشگاه٤٧-١٥-٤

  

  )پشت جلد، عطفروي جلد، (نمونه طرح جلد ) ٥-١٥-٤٧

  بايست به زبان عربي باشد.در صورتيكه كه اصل كتاب به زبان عربي باشد، پشت جلد مي توجه:

 
  .كتاب مطابق نمونه زير تهيه گردد فارسي عنوان يصفحه) ٦-١٥-٤٧

                                                           
  انتشاراتشوراي  ٢١/١/١٣٩٥. مصوبه جلسه  ١
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  .كتاب مطابق نمونه زير تهيه گردد انگليسي عنوان يصفحه) ٥-١٥-٤٧
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  .كتاب مطابق نمونه زير تهيه گردد حقوقي يصفحه) ٧-١٥-٤٧

  ࣔࣨوان ঍تاب
  

  )فيپا( انتشار از پيش نويسيفهرست
  )شودمي(اين قسمت توسط انتشارات دانشگاه تكميل 

  
  
  
  
  
  

  

  بيرجند دانشگاه :ناشر
  جلد ..... :تيراژ
   ١٣ ....... :اول چاپ
  :فني امور

  :آراييصفحه
  :جلد طراح

  :چاپ و ليتوگرافي
  ريال ٠٠٠٠٠ :قيمت

  شابك:

 كتابخانه -گنجي  محمدحسن دكتر ساختمان - بيرجند دانشگاه آبادشوكت پرديس - دانشگاه بلوار انتهاي -بيرجند :آدرس
  ٩٧١٧٤٣٤٧٦٥ :يپست كد .بيرجند دانشگاه مركز نشر - نشر مركز و مركزي

  entesharat@birjand.ac.irپست الكترونيكي:  – ٠٥٦-٣١٠٢٢٦٥٠تلفن: 
 http://press.birjand.ac.ir :بيرجند دانشگاه كتاب اينترنتي فروشگاه

  »است بيرجند دانشـگاه انتشارات به متعلق حقوق كليه«
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  داوري و چاپ اثرفلوچارت گردش كار 

  



 

  شماره سند:
UB-RES-R96 

  
  

  
  دانشگاه بيرجند

  
  يمعاونت پژوهش و فناور

  
  مركزي و مركز نشر آثار علمي كتابخانه

  
  

  »كتاب نشر و چاپ اجرايي دستورالعمل«
  

 

٥٢ 

 

قرار گرفت و به همراه قرارداد  يبازنگر موردتبصره تدوين و  ٦٤ماده و  ٤٧انتشارات دانشگاه بيرجند در  نامهآيين – ١٦ماده 

، ١٢/٩/١٣٩٩، ٢٨/٨/١٣٩٩، ١٤/٨/١٣٩٩، ٣٠/٧/١٣٩٩در جلسات مورخ  )نامهآيينضميمه (چاپ با سرمايه انتشارات 

گاه و سپس در جلسه مورخ دانش شوراي انتشارات ١٠/٣/١٤٠٢و  ٦/١٢/١٣٩٩و  ١/١١/١٣٩٩، ٢٤/١٠/١٣٩٩، ١٧/١٠/١٣٩٩

  خواهد. الاجرالازمفوق  يختاربه تصويب نهايي رسيد و از  رئيسههيات ١٨/٦/١٤٠٢

   

  

  دانشگاه بيرجندو نوآوري  فناوريمعاونت پژوهشي، 

  

 

 

 
  

  

  
  


