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 ایران های راهبردیفناوری یشگاهیدر شبکه آزما هاشگاهیآزما تیعضو لدستورالعم

 4از  2صفحه   
 

 بسمه تعالی

 هدف -1

های ناوریفعضویت در شبکة آزمایشگاهی های متقاضی تعیین چگونگی پذیرش عضویت آزمایشگاه دستورالعمل،ن یا نیتدو هدف از

 است. ایران راهبردی

 دامنة كاربرد -2

 شود.را شامل می ایران های راهبردیفناوری های متقاضی عضویت در شبکة آزمایشگاهیتمامی آزمایشگاه دستورالعملن یا

 مفاهیم و تعاریف -3

 است؛ جمهوریمعاونت علمی و فناوری ریاستهای راهبردی فناوریشبکه آزمایشگاهی منظور،  شبکه: -3-1

 ؛در شبکه آزمایشگاه متقاضی عضویت آزمایشگاه: -3-2

 متقاضی دریافت خدمات آزمایشگاهی از آزمایشگاه. مشتری: -3-3

 ولیتؤمس -4

 تکمیل و ارسال فرم درخواست عضویت در شبکه بر عهدة آزمایشگاه است؛ تیولؤسم -4-1

 است؛و با هماهنگی دبیر شبکه ها ة مسؤول ارتباط با آزمایشگاهعهد بررسی اولیة درخواست عضویت برمسؤولیت  -4-2

 مسؤولیت تأیید نهایی پذیرش یا عدم پذیرش عضویت آزمایشگاه در شبکه، بر عهدة مدیر شبکه است؛ -4-3

 ؛اوست اریالاختتام ندهینما ایشبکه و  تیریبر عهدة مدن دستورالعمل یا یت نظارت بر حسن اجرایولؤمس -4-4

 شرح روش -5

 به شبکه هاارائه درخواست عضویت توسط آزمایشگاه -5-1

از بخش عضویت در برای عضویت در شبکه  را  ماهه اخیر آزمایشگگاه  3فایل اکسگل خدمات  و فرم اطلاعات د یشگگاه با یآزما -5-1-1

ابل از طریق کارتمدیر شبکه خطاب به سگایت شبکه، دریافت نموده، پ  از تکمیل، آن را به همراه نامة درخواست عضویت در شبکه  

 ؛در بخش درخواست عضویت آزمایشگاه، بارگزاری نمایدرابط آن آزمایشگاه 

د آزمایشگاه برای انتشار اطلاعات آن )که در فرم درخواست ت آزمایشگاه به شبکه به عنوان تأییدرخواسگت عضوی  ارسگال : 1تبصرره  

 در سایت شبکه است و نیازی به نامه درخواست مجدد ندارد؛ است(عضویت ثبت نموده

 باید فرم اطلاعات آزمایشگاه را با دقت تکمیل نموده، اطلاعات آزمایشگاه را صحیح و کامل در آن وارد نماید؛ شگاهیآزما -5-1-2

 درخواست عضویت در شبکه بررسی -5-2

 دهد؛ها ارجاع میمدیر شبکه پ  از دریافت درخواست عضویت آزمایشگاه آن را به مسؤول ارتباط با آزمایشگاه -5-2-1

اطلاعات آن را مطالعه نموده، با شرایط عضویت  ،ها، پ  از دریافت درخواست عضویت آزمایشگاهمسؤول ارتباط با آزمایشگاه -5-2-2

دهد. همچنین این مسؤول، اطلاعات درخواست عضویت آزمایشگاه را است، مطابقت می( این دستورالعمل آورده شده4-5) که در بند

 کند.  ثبت نموده، مراحل پیشرفت بررسی درخواست را در آن ثبت می« فرم پیگیری درخواست عضویت»در 

و  ها با هماهنگی آزمایشگاها باشد، مسؤول ارتباط با آزمایشگاهدر صورتی که آزمایشگاه شرایط اولیه عضویت در شبکه را دار -5-2-3

 کند؛های آن تعیین میآزمایشگاه و توانمندیدبیر شبکه، زمانی را برای بازدید از 
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  از پ ، فرم بازدید از آزمایشگاه را تکمیل نموده،یا نماینده وی هادر زمان بازدید از آزمایشگگاه، مسؤول ارتباط با آزمایشگاه  -5-2-4

 کند؛بازدید، آن را به دبیر شبکه ارایه می

 دهد؛ه مدیر شبکه ارجاع میبدبیر شبکه، فرم بازدید از آزمایشگاه را به همراه نظر کارشناسی خود،  -5-2-5

م تأیید دمدیر شگبکه پ  از دریافت فرم، براسگان نظر دبیر شگبکه و اطلاعات فرم بازدید از آزمایشگاه، نسبت به تأیید یا ع    -5-2-6

 گیرد؛عضویت آزمایشگاه در شبکه تصمیم می

 کند.به آزمایشگاه ابلاغ میمدیر شبکه نظر نهایی را در قالب نامه  -5-2-7

 عضویت در شبکه -5-3

در صگورتی که آزمایشگگاه متقاضگی عضگویت شگرایط اولیه برای عضگویت را دارا باشد، با هماهنگی آزمایشگاه، شش ماه به        -5-3-1

 شود.ت زمان دوره عضویت آزمایشی تعیین میعنوان مد

 ؛درفتار نمای شبکهدر  یشگاهیمراکز آزما فعالیتدستورالعمل دورة عضویت آزمایشی، آزمایشگاه موظف است طبق در  -5-3-2

 هشبکعضو  هایآزمایشگاهعملکرد  یابیدستورالعمل ارزپ  از اتمام دورة عضگویت آزمایشگی، عملکرد آزمایشگگاه بر اسان     -5-3-3

 شود؛ارزیابی می

ای با امضای (، قطعی شگدن عضویت آزمایشگاه در شبکه باشد، نامه 3-3-5در صگورتی که نتیجة ارزیابی ککر شگده در بند )   -5-3-4

 شود.برای آزمایشگاه ارسال می پذیرش آزمایشگاه به عنوان عضو قطعی در شبکه،مدیر شبکه مبنی بر 

اه . در صورتی که آزمایشگشودی، پایش میهای عضو قطعی در شبکه، بر اسان دستورالعمل ارزیابگاهعملکرد سگالانه آزمایش  -5-3-5

و صورتی که دای مبنی بر عملکرد ضعیف در شبکه، ارسال خواهد شد. در درصگد امتیاز کل را کسگب کند، به آزمایشگاه نامه   33زیر 

به تغییر شرایط فعالیت خود اقدامی نکند، عضویت آزمایشگاه در شبکه سگال پی در پی این وضگعیت باقی بماند و آزمایشگگاه نسبت    

 گردد.لغو می

 شرایط عضویت در شبکه -5-4

کمیت،  اسگگت؛پیش از تاریخ درخواسگگت عضگگویت ماه  3عضگگویت آزمایشگگگاه منوط به تکمیل و ارااه فایل خدمات بررسگگی  -5-4-1

 .استو ارزیابی آزمایشگاه برای پذیرش عضویت آزمایشی  کیفیت، تنوع خدمات ارااه شده و مشتریان، ملاک بررسی

در یا درحال تعمیر، از کار افتاده  یها)دسگگتگاه ندینما هیارا یشگگگاهیفعال بوده، خدمات آزما دیبا شگگگاهیآزما یهادسگگتگاه -5-4-2

 (؛تأثیری ندارند تیعضو یبررس

 د؛ینما هیارا یشگاهیخدمات آزما انیساعت به مشتر 8روز در هفته و هر روز دست کم  5دست کم  دیبا شگاهیآزما -5-4-3

)تنها  دینما هی(، خدمات ارایخصگگوصگگ ای یدولت ،یسگگازمان)درون و برون انیبه انواع مشگگتر ت،یبدون محدود دیبا شگگگاهیآزما -5-4-4

 ؛است( یخدمت مورد نظر متقاض هیدستگاه در ارا یفن تیقابل قبول، محدود تیمحدود

 ؛نباشد یاهسته ایو  یدفاع ،ینظام یهاسازمان میمستق رمجموعهیز ،تیعضو یمتقاض شگاهیآزما -5-4-5

 (، جزو شرایط اولیه عضویت است.5-4-5تا  1-4-5شرایط بیان شده در بندهای ) :2تبصره 

در صورتی که آزمایشگاه، زیرمجموعة یک دانشگاه باشد و قبلا از آن دانشگاه عضوی در شبکه پذیرش شده باشد، پذیرش  -5-4-6

)این مورد به معنی تغییر ساختار سازمانی یا تغییر در  پذیر استیک عضو امکاندر قالب آزمایشگاه جدید، تنها به همراه عضو قبلی و 

 ؛ست(ها نیمدیریت آزمایشگاه
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(، آزمایشگاه جدید باید با آزمایشگاهی که قبلا به عضویت شبکه در آمده است، برای 6-4-5در صورت وجود شرایط بند ) :3تبصره 

ای از طرف آزمایشگاه اول، به شبکه ارسال عضویت در شبکه در قالب یک عضو، به تفاهم برسند و صورتجلسة این تفاهم به همراه نامه

 گردد؛

و وضعیت  شودعضو می(، آزمایشگاه جدید در شبکه 1-3-5(، بدون در نظر گرفتن بند )3صورت محقق شدن تبصره ) در :4تبصره 

 .عضویت آن همانند وضعیت آزمایشگاه اول خواهد شد

مینة زبا توجه به تواند در زمان بررسی درخواست عضویت یک آزمایشگاه، مدیریت شبکه می ،با توجه به اهداف کلان شبکه :5تبصره 

آزمایشگاهی که شرایط کامل عضویت را  متقاضی عضویت،ها و موقعیت جغرافیایی آزمایشگاه کاری، توانمندی، سابقة فعالیت

 بپذیرد.باشد را نیز به عنوان عضو در شبکه نداشته

 


