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 دانشگاه بیرجند محمدحسن گنجینشر  کتابخانه مرکزی و مرکز وجین منابع  نامهآیین 

 

 تاریخ تصویب:   نامهنوع سند: آیین

 30/7/1403 تاریخ ویرایش) به روزرسانی(: صفحه 8 تعداد صفحات:

 

 تهیه کننده:

 

 

 نسرین بابائیان

 نشر معاون کتابخانه مرکزی و مرکز

 

 مراجع بررسی کننده:

 

  معاونت پژوهشی – رئیسههیات 

 تایید کننده:

 

 

  زهرا علیزاده بیرجندی دکتر

 نشر مرکز و مرکزی کتابخانه رئیس

 

 مسئول بروز رسانی:

 

 

 

 نسرین بابائیان

 نشرمعاون کتابخانه مرکزی و مرکز 

 

 

 

 معاونت پژوهش و فناوری 

نشر  کتابخانه مرکزی و مرکز 

 شماره سند: 

UB-RES-R1401/Rev01 
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 معاونت پژوهش و فناوری 

 مقدمه 

سازی است، بلکه مدیریت های مجموعهمشیارزش و اعتبار مجموعه کتابخانه نه فقط وابسته به رعایت اصول و خط

صحیح مجموعه نیز در حفظ این ارزش و اعتبار نقش بنیادینی بر عهده دارد. ارزشیابی منابع موجود و به تبع آن 

بخانه خارج شوند یکی از وجوه اساسی مدیریت کنار گذاشتن منابعی که به دلایل منطقی باید از مجموعه کتا

 مجموعه است. 

و از سوی   ها نیز برای حفظ پویایی مجموعه خود از یک سو نیازمند افزودن منابع روزآمد و مورد نیاز بودهکتابخانه

 بایستی منابعی که در روند پرشتاب تولید علم به هر دلیلی جایگاه خود را در تأمین نیاز اطلاعاتیدیگر 

اند را از مجموعه خارج نماید. افزدون منابع بدون پیرایش مجموعه موجود حتی در کنندگان از دست دادهاستفاده

 کاهد. صورت وجود فضای کافی، در درازمدت از کارایی مجموعه می

 تعریف 1ماده 

به عبارتی روند خارج  گردد.های زائد و بلااستفاده از مجموعه خارج میوجین فرایندی است که از طریق آن کتاب

 گویند.نمودن منظم منابع از مجموعه اصلی کتابخانه به صورت دائم یا موقت را وجین می

 : اهداف   2ماده 

 ایجاد فضای مناسب و کافی برای منابع موجود و جدید  2-1

 پویایی مجموعه منابع کتابخانه  2-2

 تسهیل و تسریع در دسترسی به منابع موجود  2-3

 بررسی و بازنگری مجموعه کتابخانه و رفع مغایرت ها  2-4

 : معیارها و ضوابط وجین  3ماده 

   دیدگی، پارگی و ... ( را وضع ظاهری: منابع فرسوده با وضع ظاهری نامناسب ) نقصان، آسیب    1-3

های جدید نسخهبایست با توان از مجموعه خارج کرد و در صورتی که از  منابع پرمراجعه  باشند میمی

 جایگزین گردد.
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 معاونت پژوهش و فناوری 

های تکراری و مازاد بر نیاز: منابعی که بنا به شرایط و موقعیت زمانی از عناوین پرمراجعه نسخه  3-2

های تکراری تهیه شده است. اما به علت اینکه ویرایش قدیمی کتاب اند و از آنها نسخهبوده

اند، باید از مجموعه دست داده محسوب می شوند یا به دلایل دیگر اهمیت موضوعی خود را از

 خارج شوند.

های علمی و منابع درسی  پس از مرور زمان اعتبار بعضی از کتاب ارزش:محتوای قدیمی و کم 3-3

و لازم است ویرایش های جدید جایگزین  شوندارزش میدهند و کممحتوایی خود را از دست می

نویسی که عمر محتوایی آن به نهای برنامهمانند کتب علوم کامپیوتر و زبا ویرایش قدیمی گردد.

 شود.این مورد شامل کتب علوم انسانی نمی تواند وجین شود.شود، میسرعت منقضی می

نگهداری این منابع در حد یک نسخه از هر عنوان به منظور مطالعه و تحقیق در تاریخچه موضوع  :1تبصره

 مربوط به منبع ضروری است.

مجموعه: منابعی که بنا بر تشخیص کمیته وجین و نظر کارشناسان  عدم تناسب و هماهنگی با 3-4

های آموزشی و تخصصی جهت عرضه به عموم نامناسب تشخیص  داده شده باشد یا با برنامه

گونه منابع پس از بررسی و تأیید کمیته پژوهشی و اهداف سازمان مادر هماهنگ نیستند. این

شده و بنا بر تشخیص ریاست کتابخانه در اختیار  وجین در محل خاصی از کتابخانه نگهداری

 شود.محققان و دانشجویان تحصیلات تکمیلی قرار داده می

با نظر کمیته وجین، نگهداری حداقل یک نسخه از هر عنوان در مخزن  3در کلیه حالات ماده  : 2تبصره

 مادر ضروریست.

 های فنی و تخصصی نظر کارشناسان موضوعی در مورد وجین کتاب ضروریست.در بعضی از رشته : 3تبصره

 : منابع مستثی از وجین : 4ماده 

 منابع نفیس و هنری که دارای تصاویر با کاغذهای مرغوب باشد. 4-1

 های فارسی که چاپ مجدد نداشته و تنها یک نسخه در کتابخانه موجود است.کتاب 4-2

 که در موضوعات فرهنگی، ادبی، سیاسی، کلیات و هنری باشد.های قدیمی کتاب 4-3
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 معاونت پژوهش و فناوری 

میلادی( در  1945هجری قمری یا  1360ه.ش. )معادل  1330منابع چاپ شده قبل از سالهای       4-4

 باشد.ای مستثنی از وجین میهر مجموعه

کتابخانه بوده و شامل کتابهای دهنده هر منابع پایه: این نوع منابع، هسته اصلی و اولیه تشکیل     5-4   

 باشد.منابع اصلی و مرجع هر موضوع می

 های خطی، چاپ سنگی، نفیس و منحصر به فرد.کتاب 4-6

 : اعضاء کمیته وجین : 5ماده 

 اعضای کمیته وجین منابع در کتابخانه مرکزی و مرکز نشر عبارتند از : 

 رئیس یا معاون کتابخانه 5-1

 کارشناس مسئول بخش امانت  5-2

 ناس مسئول بخش مرجع کارش 5-3

 کارشناس مسئول بخش سفارشات  5-4

 نویسی کارشناس مسئول بخش فهرست 5-5

 )بسته به موضوع کتاب( نفر متخصص موضوعی  سه   5-6

 : فرایند وجین:6ماده 
 4  )معیارها و ضوابط وجین(  و  3کتابخانه موظف است بر اساس معیارهای ذکر شده در ماده   6-1

آوری منابعی که باید وجین شوند شناسایی و انتخاب و جمع) منابع مستثنی از وجین(  به 

 بپردازد.

کنندگان نیز جهت انجام فرآیند وجین توصیه گیری از منابع نقد و بررسی و نظرات استفادهبهره     2-6

 شود.می

شود و ارجاع به بخش سفارشات ) فرم  نمونه فرم وجینتهیه لیست منابع وجین شده بر اساس  6-3

 نامه آمده است(  وجین در انتهای آیین
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 معاونت پژوهش و فناوری 

 رئیس کتابخانه لازم است پس از شناسایی منابع وجینی، اعضای کمیته وجین را جهت بررسی و      4-6

 گیری نهایی در جریان قرار دهد.تصمیم

 سال گردد.جلسه کتب وجین شده تهیه و به معاونت پژوهشی دانشگاه ارصورت  6-5

          نویسی پس از تأیید معاونت پژوهشی، لیست کتب وجین شده به کارشناس مسئول بخش فهرست  6-6

 افزار کتابخانه ارسال شود.جهت تعیین تکلیف وضعیت در نرم

 : پس از وجین :7ماده 

ای سیاهههای وجین شده پس از انجام فرایند ذکر شده به انبار قابل دسترس همراه با کتاب 7-1

 مشخص منتقل شود.

ها اهداء در صورت صلاحدید رئیس کتابخانه منابع وجین شده قابل استفاده  به سایر کتابخانه     2-7

 گردد.

 سایر منابع وجین شده مستعمل و غیرقابل استفاده جهت بازیافت و فروش فرستاده شود.     3-7

 : دوره وجین :8ماده 

 شود.معمول هر سه سال یکبار و در فصل تابستان انجام میوجین منابع کتابخانه به طور  8-1

شده در هر نوبت باید متناسب با تعداد کل منابع موجود در کتابخانه بوده و از تعداد منابع وجین 8-2

 جلد در سال بیشتر نشود.  200

 : 9ماده 

تاریخ  دانشگاه و ازیید شورای پژوهشی أبه ت 14/8/1403خ تبصره در تاری  3ماده و  9نامه در این آیین

 باشد.الاجرا میلازم 14/8/1403

 باشد. پذیر مینامه به پیشنهاد ریاست کتابخانه و تصویب معاونت پژوهشی امکانهر گونه تغییر در مفاد این آیین
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 پیوست

 فرم وجین 

داشتن معیارهای کتابخانه مرکزی و مرکز نشر دانشگاه به جهت هماهنگی و یکپارچگی امر وجین و با در نظر 

 موجود در آیین نامه به شرح ذیل، اقدام به تدوین فرم وجین نموده است.

فرسودگی و نقصان: به لحاظ فیزیکی، غیرقابل صحافی و مرمت و نیز پارگی و مخدوش بودن بخشهایی از  -1

 کتاب 

 های تکراری و مازاد های مکرر: وجود نسخهنسخه -2

ی های نو در محدودههای جدیدتر، ارائه افکار و ایدهیافت ویرایشکهنگی و منسوخ شدن محتوا به لحاظ در -3

 آن موضوع

 محتوای کم ارزش  -4

 عدم تناسب و ناهماهنگی با مجموعه: به تشخیص کمیته وجین و نظر کارشناسان موضوعی  -5
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 کتابخانه با تماس و کار ساعت

 .پردازدمی خدمات ارائه به هابخش تمام در 15 – 7 ساعت از مرکزی کتابخانه

 .باشد می بازشبانه روزی  امتحانات ایام و شب 21 ساعت تا مطالعه سالن

 

 

 

 سال مولف/ترجمه عنوان دیفر

 نشر

شماره 

 ثبت

شماره 

 رکورد

شماره 

 راهنما

 علت وجین

       1 2 3 4 5 
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 تلفن تماس سمت

 31022640 ریاست کتابخانه

 31022642 معاون کتابخانه

 31022648 مسئول بخش امانت

 31022647  رسانیمسئول بخش اطلاع

و  مسئول بخش پایان نامه ها

 مرجع

31022646 

 31022643 مسئول بخش خدمات فنی

 

 پست الکترونیکی:

C_library@birjand.ac.ir , Director.lib@birjand.ac.ir 
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