
 غير قابل استناد-وظايف سرپرستان دانشجويان غير ايراني

 نفر دانشجوي 50 سرپرستي دانشجويان غير ايراني در دانشگاههائي كه بيش از يتهيه چارت سازمان−

.غير ايراني دارند و قرار گرفتن واحد سرپرستي تحت نظر مستقيم رياست دانشگاه

با )  و آيين نامه هاي آموزشي فرهنگي ، كنسوليقوانين(تهيه كتابچه مربوط به زندگي در ايران−

).انگليسيعربي ، به زبان هاي فارسي، (همكاري سرپرستان و توزيع بين دانشجويان َ

سرپرستان موظفند آدرس الكترونيكي براي سرپرستي ايجاد و آن را به وزارت اعلام و كليه گزارشات −

.ختيار وزارت قرار گيردبه منظور تسريع در اختيار سرپرستان و بالعكس در ا

.همكاري در اجراي برنامه هاي اعلام شده از سوي اداره دانشجويان غير ايراني−

اقدام در نحوه اسكان در خوابگاه و تأمين كليه امكانات رفاهي دانشجويان غير ايراني و نظارت بر −

. حسن انجام كار

.ورود با هماهنگي مسؤولين دانشگاهبرگزاري كلاسهاي رفع اشكال خصوصاً براي دانشجويان جديد ال−

برگزاري نشستهاي مختلف براي دانشجويان غير ايراني جديد الورود و ارائه اطلاعات آموزشي و −

.معرفي دانشگاه و معرفي امكانات رفاهي و دانشگاه و شهر محل تحصيل

مك هزينه پيگيري و نظارت در نحوه توزيع كمك هزينه تحصيلي به طوري كه دانشجو با دريافت ك−

.بعدي با مشكل مالي مواجه نشود

تشكيل فايل پرونده آموزشي، كنسولي و رفاهي براي دانشجويان شاغل به تحصيل و تكميل −

. كاربرگهاي وضعيت آموزشي و ارسال به اداره دانشجويان غيرايراني 

تَأخير و نظارت و پيگيري امور كنسولي و اقامتي دانشجويان به نحوي كه دانشجويان مواجه به −

.مشكلات اقامتي نشوند

ارتباط مداوم با سرپرست فرهنگي، كنسولي و كارشناسان آموزشي وزارت جهت رفع مشكلات −

.مربوط

به رؤسا و مسؤولين ذيربط دانشگاهها جهت حل مسائل و ... انتقال مشكلات آموزشي، رفاهي و −

).رابط بين دانشجو و رئيس(مشكلات 

برپائي نشست هاي منظم با دانشجو و اخذ نكات و تبادل نظر جهت استماع نظرات و مشكلات −

.دانشجويان و حل مشكلات مربوط

.ايجاد فضائي مناسب فرهنگي در دانشگاه−



.تهيه گزارش ماهانه يا فصلي از وضعيت دانشجويان و ارائه به اداره دانشجويان غير ايراني−

 از حضور دانشجو در دانشگاه و يا بالعكس از سوي سرپرستي به اداره انتقال مسائل و مشكلات ناشي−

.دانشجويان غير ايراني

برنامه ريزي لازم براي اوقات فراغت دانشجويان غير ايراني با هماهنگي سرپرست امور فرهنگي اداره −

.دانشجويان غير ايراني و اهداء هدايا به مناسبتهاي مختلف

.وضعيت جسمي و چكاپ پزشكي دانشجوياناقدام براي بررسي و كنترل −

هماهنگي و ارتباط مستمر سرپرست با ساير قسمتهاي دانشگاه به منظور  رفع مشكلات دانشجويان غير −

.ايراني و معرفي دانشجويان نخبه و ممتاز

.هماهنگي بامشاوران خبره دانشگاه در صورت لزوم−

رت و ايجاد بانك اطلاعات فارغ التحصيلان غير اعلام ليست اسامي فارغ التحصيلان هر نيمسال به وزا−

.ايراني

ارتباط مستمر با فارغَ التحصيلان و تشكلها و انجمن هاي دانشجوئي و فارغ التحصيلان و اعلام به −

.وزارت

.فعال سازي دفاتر مشاوره دانشجويي به دليل دوري دانشجويان از خانواده بالاخص دختران−

وظايف ستاد
.مطالب و گزارشات سرپرستانرسيدگي به كليه −

.نشست هاي دوره اي و توجيهي با سرپرستان−

.حمايت و تشويق سرپرستان نمونه−

سرپرستان كليه مسائل مربوط به دستورالعمل را از طريق اداره دانشجويان غير ايراني پيگيري نموده و −

.اين اداره كل ملزم به پيگيري موارد مطروحه در اسرع وقت مي باشد

 في مابين سرپرستان و برخورداري از تجربيات يكديگر با برگزاري جلسات و نشست هاي ارتباط−

.ادواري


